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AGREGAR EXPEDIENTE
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	AGREGAR EXPEDIENTE
NUEVO EXPEDIENTE:

1) clic en  ( menú )
2) clic en  ( expediente )
3) clic en  
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	AGREGAR EXPEDIENTE
NUEVO EXPEDIENTE:

1) selección de abogado

2) escribir expediente 

3) entidad

4) operación

5) cliente

6) clic en  ( crear )
Saldrá un letrero que dice  Listo…
Reglas:
· únicamente los abogados o asistentes, pueden crear expedientes.
· no se puede repetir el número de expediente




MODIFICAR EXPEDIENTE
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	MODIFICAR EXPEDIENTE
ABRIR EXPEDIENTE:

1) clic en  ( menú )
2) clic en  ( expediente )
3) escriba expediente a buscar
4) clic en 
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 para buscar

5) clic en 
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abogado: FRA(6) ~
expediente: 09/UXX

entidade: (09) Distrito Federal -
operacién: CV.

escritura: 0
estatus: proceso -
‘apertura: - 07-09-2009 -
firma:

autoriz: no ~

definitiva:

cliente: DE LABARRERA PLIEGO ROBERTO.

sistema: - modificable -
Do cancelssimer

“




	MODIFICAR EXPEDIENTE
ABRIR EXPEDIENTE:

1) pude modificar cualquier campo del expediente. Entre estos campos se encuentra el campo de escritura.

2) clic en  ( guardar ) para validar y guardar los cambios.
Reglas:

· sólo los abogados y asistentes del expediente, pueden modificarlos.
· el expediente y la escritura no se pueden repetir.
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