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 I. Objetivo 

Integrar al Padrón del Registro Federal de Contribuyentes a las Personas Morales que se constituyan ante fedatario público, así como a los socios o accionistas de las mismas, y también a las personas físicas enajenantes de bienes inmuebles, que formalizan la constitución de dichas personas morales o las citadas enajenaciones ante de dichos fedatario público incorporado con el SAT,  con lo que se obtendrá un Padrón actualizado y confiable.
II. Introducción
Actualmente el Servicio de Administración Tributaria [SAT] se encuentra inmerso en un profundo proceso de transición hacía una nueva forma de funcionar, tomando como eje principal de acción al contribuyente.
Con esta finalidad, dicho órgano desconcentrado ha emprendido un profundo e innovador trabajo de rediseño o reingeniería de procesos con el objeto de articularlos en una solución integral que le permita redefinir su estrategia, normatividad, organización, así como las aplicaciones e infraestructura tecnológica que ofrezca soporte y sustento a dicho proceso de cambio, mismo que se verá reflejado entre otros, a los fedatarios públicos incorporados al ‘Sistema de Inscripción y Avisos al Registro Federal de Contribuyentes a través de fedatario por medios remotos’, que apoyan en la función de inscripción al RFC de las Personas Morales que constituyan, así como de socios o accionistas o de enajenantes de bienes inmuebles.
El servicio de Inscripción de Contribuyentes de Personas Morales, de socios o accionistas o de enajenantes de bienes inmuebles, a través de fedatario público, cuenta con dos canales de entrada: Ventanilla [Atención Personalizada] y Autoservicio [Internet] –canal en construcción–. Sin embargo, la presente Guía sólo describe las actividades inmersas en el Canal de Ventanilla, y las relativas a la comparecencia de los citados representantes legales ante el fedatario público que participa en la constitución de la sociedad, para presentar la documentación probatoria, cuando su solicitud la formulen vía Internet.  
III. Iniciador del Proceso
El proceso se inicia con la presentación por parte de los representantes legales de las personas morales o, de los mismos junto a los socios o accionistas que forman parte de una sociedad o, los enajenantes de bienes inmuebles, en los que el fedatario público participó en su constitución o escrituración, para solicitar su inscripción al RFC a través medios remotos. 
IV. Prerrequisitos
· Los fedatarios públicos deberán estar incorporados al ‘Sistema de Inscripción y Avisos al RFC a través de fedatario público por medios remotos’.
· Los fedatarios públicos deberán contar con: a) software de Extra-NET, b) token, c) cuenta de Usuario y d) contraseña para acceder al sistema de Identificación al Contribuyente [IdC] de la Solución Integral.
V. Ruta de Navegación
El fedatario público accederá a sistema IdC de la Solución Integral desde el Portal.
· Portal Empleado > Menú Principal > Servicio identificación del C > Insc. y Avisos al RFC
· Portal Empleado > Menú Principal > Servicio identificación del C > Consultas > Búsqueda de Casos

· Portal Empleado > Menú Principal > Servicio identificación del C > Guía de Obligaciones

· Portal Empleado > Menú Principal > Servicio identificación del C > Reimpresión del Acuse de Presentación Inconclusa

· Portal Empleado > Menú Principal > Servicio identificación del C > Reimpresión de la Cédula de Identificación Fiscal
· Portal Empleado > Menú Principal > Servicio identificación del C > Reimpresión del Acuse de Inscripción al RFC
VI. Consejos Útiles
· Al ingresar por primera vez al ‘Sistema de Inscripción y Avisos al RFC a través de fedatario público por medios remotos’, realice el cambio de la <Contraseña> que le asignó el SAT, el cual podrá efectuar por medio de dar clic en la liga Solicitud / Cambio Contraseña, ubicada en el menú principal y seguir las instrucciones que aparecerán en la pantalla, una vez realizado el cambio de la contraseña, deberá realizarse también el establecimiento de una pregunta y respuesta secretas para recuperar su contraseña en caso de perdida u olvido de la misma.
Con la nueva contraseña podrá ingresar ya normalmente al sistema

En caso de que pierda u olvide la misma. Podrá recuperarla mediante el uso de la pregunta secreta, en caso de que no haya establecido una pregunta secreta o haya olvidado la respuesta a la misma, deberá presentar ante su  Administración Local de Servicios al Contribuyente escrito libre en donde exprese dicha situación y solicite la asignación de una nueva “Contraseña”.
· Para conocer los documentos que pueden ser aceptados como identificación oficial del representante legal en una inscripción de persona moral, así como para en general conocer los requisitos de los trámites que el fedatario público incorporado debe presentar ante el SAT vg: Entrega de documentación soporte de inscripciones realizadas, reposición de tarjeta de password dinámico “token” etc., es importante que consulte la página del SAT en Internet: www.sat.gob.mx, en la sección <Catálogo de servicios y trámites>.

· Una vez iniciado el trámite de Inscripción, el sistema no permite lapsos largos de tiempo en espera [aproximadamente 20 minutos], por lo que se recomienda anotar el folio una vez generado el caso como previsión para continuar con la captura, en caso de que expire la sesión.

· Con el propósito de asegurar que se puedan imprimir correctamente los documentos que emite el sistema, se deberá tener una impresora conectada de manera local, directamente a la computadora con que se vaya a trabajar. Si la impresora está conectada en red puede presentarse problemas para imprimir.

· De igual forma, con referencia a la impresión, es importante verificar que la configuración del papel, esté establecida para usar papel tamaño carta.

· La dirección electrónica del <Portal del Empleado> puede ser obtenida en el presente manual, mismo que esta disponible en su versión más actualizada en el sitio de <Fedatarios Públicos> de la página del SAT en Internet: www.sat.gob.mx, en la sección denominada <Terceros Autorizados>.

· Al autenticarse deberá de capturar en el campo <RFC:> el RFC corto asignado por el SAT.

· Siempre antes de iniciar la captura de una inscripción o de recuperar un caso ya guardado, es de vital importancia asegurarse de que su navegador de Internet [Internet Explorer] permita el uso de ventanas emergentes o “Pop Up’s”, esto debido a que la Cédula de Identificación Fiscal, la Guía de Obligaciones y el Acuse de Inscripción al RFC se generan mediante Ventanas Emergentes o “Pop Up’s”, si estas se encuentran bloqueadas  en su navegador, no podrá generarlas ni imprimirlas.

Si tiene instalado en su navegador de Internet la barra de Google o la barra de Yahoo, no olvide verificar también que en estas barras igualmente se encuentren permitidos [desbloqueadas] las Ventanas emergentes o “Pop Up’s”.

· Respecto a la captura en el sistema, se realizará con letras mayúsculas y acentos, con excepción de la realizada en el campo de correo electrónico, que se digitará con letras minúsculas.

· En las pantallas del sistema, en algunos campos de datos se muestra un *, lo cual es utilizado para indicar aquellos datos que son obligatorios. Ejemplo:
[image: image1.png]*Asunto
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· En caso de contar con Mouse con Scroll [perilla giratoria entre botones del Mouse] cuidar de que no esté posicionado en un campo de selección, ya que al momento de girarlo modificará la opción elegida. 

· Las tablas de descripción de campos contienen en la columna central las siglas <R/O/C> cuyo significado es:

R = Requerido

O = Opcional 

C = Condicional

· [image: image2.bmp] Este símbolo significa una advertencia sobre el o los aspectos a considerar para continuar con la aplicación.
· [image: image3.bmp] Se utiliza el presente símbolo para señalar una Nota dentro de la ejecución de un paso. 

VII. Desarrollo de Pasos  seq steps \r0 \h 
APARTADO A. Conexión a cliente Extranet [Conexión remota]
En este apartado se muestra como llevar a cabo la conexión con el cliente Extranet, requisito para ingresar al sistema de inscripción al RFC a través de medios remotos.

Paso 1.      Una vez que se haya conectado a su cuenta de Internet debe entrar a la aplicación Contivity VPN Client [Extranet] que se encuentra en la siguiente ruta: Inicio > Todos los Programas > Nortel Networks > Contivity VPN Client  y da clic como se muestra en la siguiente pantalla.
Pantalla <Acceso a Internet>
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Al entrar a la aplicación aparecerá la siguiente ventana.
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Paso 2.     Oprime el botón [image: image6.wmf] 

 para activar el token que le proporcionó la Administración Local de Servicios al Contribuyente, a continuación captura el PIN pulsando las teclas respectivas y de forma automática se genera el Password.
[image: image487.png]rosoft Internet Explorer,

Archivo Ediisn Ver Favorkos Heramentas Ayuda

Qs - © (X B €] Posess oo @ 3-8 B LK B

¢ orecin 1] tpfsenpioltaforma 2. o mosplsefENPLOYEECAIJSAT_ENL SAT_FUN_CIRFC_VIEW,GBL7625PORTALPARAY_PTCNAY=SAT_CIRFC_VIEW D26 ¥

2 Tributarla

Blenvenido(a) USERTEST1S

-~ Senvicio Identificacion del C. Constancia de Inscripcién
© Consultas

- Acuse de informatidn =
pendiente

~ Guia de Obligationes Criterios Control de Ejecucién [Conterido rincpal]
— Insc. v Avisos al RFC
> encios al Cantribuyente.

rec|





Ejemplo: No. de PIN: 1022



         No. de Password generado: 5845E58F

Paso 3.         Digita en el campo <Password> de la pantalla Contivity VPN Client el password generado por el token.
Ejemplo: 5845E58F
Paso 4.         Concluida la captura da clic en 
[image: image7] y espere que se establezca la conexión.
A continuación aparecerá en la barra de tareas un icono que indicará que ya se esta conectado con la VPN, como se indica en la pantalla siguiente.
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[image: image9.bmp] Ha concluido el Apartado A

Apartado B1 Cambio de contraseña
Este apartado le indica como realizar el cambio de <Contraseña> cuando se autentique por primera vez en el sistema de IdC.

Paso 5.        Ingresa a Internet y digita la siguiente ruta de acceso, para acceder al sistema de inscripción al RFC por medios remotos: http://portal.plataforma.sat.gob.mx/psp/psatpp/EMPLOYEE/EMPL/h/?tab=PAPP_GUEST, y se desplegará la siguiente pantalla.
Pantalla <Portal Empleado> 
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 del menú y el sistema muestra la siguiente pantalla

[image: image13.bmp] Si trata de ingresar al sistema digitando directamente la <Cuenta> y <Contraseña> que fue proporcionada, sin hacer el cambio de la <Contraseña>, aparecerá la siguiente pantalla y después lo regresará a la pantalla de inicio del portal.

	[image: image14.emf]


[image: image15.bmp] Muy importante: Si la contraseña no se cambia la primera vez, la cuenta será bloqueada.

Pantalla <Portal de autoservicio de Identidades>
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Paso 7.           Captura en la pantalla los datos que a continuación se indican.

	Nombre del Campo
	R/O/C
	Descripción

	Nombre de Usuario:
	R
	Ingresa el RFC corto asignado por el SAT:

Ejemplo:
AAAA333C

	Contraseña:
	R
	Digita la contraseña que te fue entregada por la Administración Local de Servicios al Contribuyente

Ejemplo:        **********


[image: image17.bmp]  El <Nombre de Usuario> y la <Contraseña> se ubican en las dos últimas columnas de la clave que le fue proporcionada en sobre cerrado por la Administración Local de Servicios al contribuyente como se indica a continuación:
	Nombre Usuario
	Contraseña


	ALBERTO ANDRADE AGUILAR
	FEDATARIOS
	E00000104
	
	AAAA333C
	AAaa3303
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 y da clic.   

A continuación el sistema puede muestra la siguiente ventana de mensaje, en la que indica que su cuenta solo tiene una conexión de tolerancia [entrada de gracia] para cambiar la <Contraseña>:

	[image: image19.emf]


Paso 9.          Da clic en el botón [image: image20.emf] y el sistema muestra la siguiente pantalla.

Pantalla <Cambiar contraseña IDM>

	[image: image21.emf]


Paso 10.       Captura en la pantalla los datos que a continuación se indican.

	Nombre del Campo
	R/O/C
	Descripción

	Contraseña antigua:
	R
	Digita la contraseña que te fue entregada por la Administración Local de Servicios al Contribuyente:

Ejemplo:       ******

	Contraseña nueva:
	R
	Escriba la nueva contraseña alfanumérica de 8 dígitos como mínimo.

Ejemplo:       ********

	Reescriba la contraseña:
	
	Captura la contraseña que tecleaste en el campo <Contraseña nueva:>

Ejemplo:       ********


[image: image22.bmp] Es muy importante que la <Contraseña> que asigne la recuerde, dado que ésta será la que utilizará para acceder al sistema de IdC.

Paso 11.        Da clic en el botón [image: image23.emf] y el sistema muestra la siguiente pantalla.

Pantalla <Respuesta de verificación de IDM>

	[image: image24.emf]


Paso 12.        Captura en la pantalla los datos que a continuación se indican.

	Nombre del Campo
	R/O/C
	Descripción

	Pregunta:
	R
	Captura una pregunta:

Ejemplo:       ¿Animal preferido?

	Respuesta:
	R
	Escribe la respuesta a la pregunta.

Ejemplo:       Tigre


[image: image25.bmp] Si en un futuro olvida la <Contraseña>, a través de la pregunta y respuesta secreta que capturó, le permitirá el sistema reescribir una nueva contraseña. 

Paso 13.        Da clic en el botón [image: image26.emf], el sistema muestra la siguiente pantalla:

Pantalla <Organigrama corporativo>

	[image: image27.png]1 http://99.95.28.214:83/comunicados/ACSC/contrasefia.pdf - Microsoft Internet Explorer REX
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Paso 14.        Da clic en <Salir> y el sistema muestra la pantalla de bienvenida como se indica a continuación.

Pantalla <Bienvenida>
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Paso 15.        Da clic en <Página Inicio> para regresar a la pantalla ‘Portal del Empleado’.
[image: image29.bmp] Ha concluido el Apartado B1
Apartado B2 Olvido de contraseña
En este apartado se describen los pasos que hay que seguir para recuperar la <Contraseña> que olvidó, sin la cual no podrá ingresar al sistema de IdC.

Paso 16.    Realiza los Paso 5 y 6, en la pantalla  <Portal de autoservicio de Identidades> coloca el curso en la pregunta[image: image30.png]A Solicitud / Cambio Contrasefia - Microsoft Intennet Explorer, proporcionado por, AGTI
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da clic y el sistema muestra la siguiente pantalla.

Pantalla <Contraseña Olvidada de IDM>

	[image: image31.emf]


Paso 17.      Captura en el campo [image: image32.emf] el RFC corto asignado por el SAT.

Ejemplo:       AAAA333C

Paso 18.        Da clic en el botón [image: image33.emf] y el sistema muestra la siguiente pantalla.

Pantalla <Respuesta de verificación>

	[image: image34.emf]


Paso 19.         Responde a la pregunta secreta que configuraste en el ‘Portal de autoservicio de Identidades’.

Ejemplo:       Tigre

Paso 20.        Da clic en el botón [image: image35.emf] y el sistema muestra la siguiente pantalla:

Pantalla <Contraseña olvidada de IDM>

	[image: image36.emf]


Paso 21.    Captura en la pantalla los datos que a continuación se indican.

	Nombre del Campo
	R/O/C
	Descripción

	Contraseña nueva:
	R
	Escribe una contraseña alfanumérica de 8 dígitos como mínimo.

Ejemplo:       ********

	Reescriba la contraseña:
	R
	Captura la contraseña que tecleaste en el campo <Contraseña nueva:>.

Ejemplo:       ********


Paso 22.    Da clic en el botón [image: image37.emf] y el sistema muestra la siguiente pantalla de confirmación del cambio de <Contraseña>.

Pantalla <Contraseña olvidada de IDM>

	[image: image38.emf]


Paso 23.        Da clic en el botón  [image: image39.emf], el sistema retorna a la pantalla del Paso 6, para salir de servicio, da clic en el botón [image: image40.png]3 Solicitud / Cambio Contrasefia - Microsoft Interne

Explorer
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 ubicado en el ángulo superior derecho de la pantalla y regresa el sistema al ‘Portal del Empleado’.

[image: image41.bmp] Ha concluido el Apartado B2
Apartado C. Captura de casos
C.1 Inscripción en el RFC de Persona Moral

En este apartado se muestra como llevar a cabo la captura de los casos de inscripción al RFC de persona moral en el sistema de inscripción al RFC a través de medios remotos.
Paso 24.        Una vez conectado a ExtraNET, ingresa a tu navegar [Internet Explorer] y digita la siguiente ruta de acceso, para acceder al sistema de inscripción al RFC por medios remotos: http://portal.plataforma.sat.gob.mx/psp/psatpp/EMPLOYEE/EMPL/h/?tab=PAPP_GUEST y se desplegará la siguiente pantalla.
[image: image42.bmp] Puede copiar la dirección y pegarla en su navegador de Internet Explorer, guardándola en “Favoritos” para facilitar el acceso en posteriores ocasiones. 
Pantalla <Portal Empleado> 
	[image: image43.png]£l Servicio de Administracién Tributaria - SAT - Microsoft Internet Explorer 066
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[image: image44.bmp] Recuerda que al ingresar por primera vez al sistema, deberás de cambiar la contraseña antes de capturar la <Cuenta> y <Contraseña> en el apartado <Mi Cuenta>. Para estos efectos, deberás dar clic en la liga <Solicitud / Cambio Contraseña> del menú [ver Apartado B1 Cambio de contraseña].
Paso 25.        Procede a capturar en el apartado <Mi Cuenta> los siguientes campos, conforme se indica a continuación:
	Nombre del Campo
	R/O/C
	Descripción

	RFC:
	R
	Ingresa el RFC corto asignado al fedatario público por el SAT:
Ejemplo:
AAAA333C

	Contraseña:
	R
	Digita la nueva contraseña que generaste 
Ejemplo:        **********


Paso 26.        Da clic en [image: image45.png]Iniciar Sesidn




 .
[image: image46.bmp] En algunos casos los siguientes mensajes de alerta de seguridad pueden o no aparecer dependiendo de los niveles de seguridad de la configuración del equipo de cómputo. 

Alertas de seguridad
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Paso 27.          Da clic en [image: image48.png]Aceptar
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Paso 28.        Da clic en [image: image51.png]


 de cada una de las ventanas de mensaje y el sistema muestra la siguiente pantalla:
Pantalla <Portal Empleado>  
	[image: image52.png]rnet Explorer
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[image: image53.bmp] No olvides verificar que el navegador de Internet [Internet Explorer] permita el uso de ventanas emergentes o “Pop Up’s”
Paso 29.         Dentro del Menú da clic en la liga  [image: image54.png]£1 Servicio de Administracion Tributaria - SAT - Microsoft Internet Explorer
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Paso 30.   En el submenú o escritorio que se despliega elije la opción  [image: image55.png]Servicio de Administracion Tributaria - SAT - Microsoft Internet Explorer
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   o [image: image56.png]rnet Explorer
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 Se desplegará la Pantalla del Caso, la cual se encuentra dividida en 4 secciones: a) Información del contribuyente, b) Información del servicio, c) Descripción de los hechos y d) Acciones.
[image: image57.bmp]  Automáticamente muestra la pantalla posicionada en la pestaña  CASOS y activada la casilla  CONTACTO ANÓNIMO.
Pantalla <Del Caso>
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Paso 31.        Dentro de la sección de <Información del servicio> sólo debe realizar la selección de los campos siguientes:
	Nombre del Campo
	R/O/C
	Descripción

	Código Rápido
	R
	Presiona el botón [image: image60.png]
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	Origen
	R
	Presiona el botón [image: image62.png]


 y selecciona de la lista que se despliega la opción [image: image63.png]Archivo Edcisn Ver Favorkos
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Ejemplo:
Ventanilla

	
	
	[image: image64.bmp]
Si selecciona una opción distinta a la indicada en esta Guía, el sistema sombreará el campo con color rojo y despliega la siguiente ventana de mensaje:
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 y procede a seleccionar la opción indicada.


Paso 32.       Pulsa el botón [image: image67.png]Guardar Caso




 que se ubica en la parte inferior izquierda de la pantalla, o en su caso, el botón [image: image68.png]Archivo Ediién Ver Favorkos Heramientas Ayuda
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 ubicado en el ángulo superior izquierdo de la pantalla.
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En caso de no haber guardado el caso, el sistema despliega el siguiente mensaje:
	[image: image70.png]. Guards ol caso antes de realizar una accién, (17831,361)







Paso 33.        Da clic en [image: image71.png]


  y a continuación presiona el botón. [image: image72.png]Guardar Caso
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[image: image74.bmp] Al guardar el caso el sistema asigna automáticamente el Número de Folio del caso, como lo muestra la pantalla siguiente:
Pantalla Folio 
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[image: image76.bmp]
Siempre anota el número de folio asignado, esto le servirá si debe abandonar el caso en algún momento antes de concluir la inscripción y después desea recuperarlo.
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Pantalla apartado <Acciones>
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A continuación el sistema despliega las pantallas de captura del <Formulario de Inscripción al RFC>
Pantalla <Formulario de Inscripción al RFC> 
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Paso 35.        Captura con apoyo de los datos del testimonio notarial o póliza recabada, según sea el caso, los datos de la nueva sociedad:
	Nombre del Campo
	R/O/C
	Descripción

	*Denominación o Razón Social
	R
	Digita la Denominación o Razón Social tal como consta en el instrumento constitutivo.

Ejemplo:
LOS ARCOS
[image: image81.bmp] En este campo solo captura la denominación o razón social, sin incluir el tipo de régimen de capital, ya que hay un campo específico para ello. 

	*Régimen de Capital
	R
	Presiona la [image: image82.png]


 y selecciona el Régimen de Capital de la lista que se despliega y da clic:
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Ejemplo:
               SA DE CV
[image: image84.bmp]
También podrá realizar la búsqueda por medio de capturar el nombre del régimen de capital en el campo [image: image85.png]Archivo Edcisn Ver Favorkos
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	*Fecha de Constitución
	R
	Captura la fecha de constitución de la persona moral. 

[image: image87.bmp]
Este campo debe tener el formato de dd/mm/aaaa,  también puede ser tecleado o seleccionado mediante el icono de [image: image88.png]


 
Ejemplo:
01/10/2006

	*Fecha de Inicio de Operaciones
	R
	[image: image89.bmp]
Este campo lo asigna de manera automática el sistema, y es igual a la fecha de constitución de la persona moral.

Ejemplo:  
01/10/2006 

	Nombre Comercial
	O
	Escribe el nombre comercial de la sociedad en caso de tenerlo.
Ejemplo:
               LOS ARCOS
[image: image90.bmp]
En caso de no tener un nombre comercial la persona moral se deja en blanco el campo.


Paso 36.         Una vez capturada la información, pulsa el botón [image: image91.png]Siguiente




 y se muestra la pantalla siguiente.
Pantalla <¿Es Extranjero?>
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Paso 37.        Procede como se indica en la instrucción siguiente:
	Nombre del Campo
	R/O/C
	Descripción

	*¿Es Extranjero?
	R
	Siempre debe seleccionar la opción [image: image93.png]


y da clic en el botón [image: image94.png]Siguiente




.


Paso 38.      A continuación se muestra la pantalla que corresponde a los datos de Residencia Fiscal, mismos que  debe llenarlos conforme a las indicaciones de la tabla adjunta:
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	Nombre del Campo
	R/O/C
	Descripción

	*País de Residencia Fiscal
	R
	Presiona la [image: image96.png]


 y de la lista que se despliega selecciona siempre MÉXICO como País de Residencia Fiscal y da clic.
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. Ejemplo:
MEXICO

[image: image98.bmp]
También podrá realizar la búsqueda rápida por medio de capturar MÉX en el campo [image: image99.png]A n

Archivo Ediién Ver Favorkos Heramientas Ayuda

Qs - © A [@ ] Ponese Fprwetr @ -5 @ - [J L B

ovecin ]t fortlst pltaforma .o mospfsepfENPLOVEE]CRIJcCALLCENTER RC_CASE GELIDISP_THPL_ID=RC_SLPPORTaFcldrpa

o RFC - Microsoft Internet Explorer,

ORTAL_ROOT_OBJEC ¥

i [

2 Tributarla

Bienvenido(a) USERTESTI3 &
hueva Vertana | B 4

> Adminisiraciones Generales | Consultar Pais de Residencia Fiscal
 asistencia

e Buscar por: DescripcionComienzapor| |
— Impresién constancia
~ impresin obloasiones | [T camsumn] [[emmein] Consuta Avarzaa g
b Sistemas Legados [Corterida Prndpal
- gus “E‘“a ?E Cesn‘s Resultados de Busqueda
~ Prequnias Frecuenies
= 4] 1100 0o 281 [5]
> Senvicios al RFC
> Comunicacidn

1 Indicadores AFGANISTAN
1 Herramientas de Informes e

b PeopleTools -

|- Cambiar contraseiia ALEMANIA

|- Cambiar prequnta secreta ANDORRA

- Mision,Visidn, Valores e

- hetas 5aT —

nouesta ANGUILA

- Documentos Institucionales ANTIGUAURSS

- Leves, Realamentos P —

- Servicins a la operacion _

- Senvicios al Personal ANTILLAS HOLANDESAS

- Senicios Tecnoldnicos ANTARTIDA

|- Sitos de interés amaB SAUDL
ARGELIA
ARGENTINA
ARMENIA

15p.m
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	Nro Identif Fiscal Residencia
	R
	Deja en blanco este campo, ya que no aplica. 

	¿Realiza sus actividades a través de un establecimiento permanente en México?
	
	Siempre debe seleccionar la opción [image: image102.png]


 y da clic en el botón  [image: image103.png]Siguiente




.         .


A continuación el sistema despliega la pantalla para capturar la información relativa a la identificación oficial y los datos del domicilio fiscal. 

Pantalla de <Tipo de Identificación> y de <Datos de Domicilio>
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Paso 39.        Para la sección de Tipo de Identificación captura los campos de acuerdo a las especificaciones siguientes:
	Nombre del Campo
	R/O/C
	Descripción

	Tipo de Identificación
	R
	Da clic en la [image: image105.png]


 y del catálogo que se despliega selecciona la identificación que presenta el representante legal y da clic.
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Ejemplo:
CREDENCIAL DE ELECTOR
[image: image107.bmp] En caso de que la identificación que se presenta no corresponda a alguna de las del catálogo del sistema, pero sí a las señaladas en el Catálogo de Servicios y Trámites [CST], selecciona la opción  [image: image108.png]Arhivo Eddon Ve Favarios Herramientas Ay 3
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.
El Catálogo de Servicios y Trámites [CST] puede ser consultado en la página del SAT en Internet www.sat.gob.mx, en la sección “Catálogo de servicios y trámites”.

	*Número o Folio
	R
	Digita el número o folio de la identificación oficial que se presenta.

Ejemplo:
7785457
[image: image109.bmp] Tratándose de la identificación del IFE, el número que se tomará será el que aparece al reverso de esta.

	Fecha Desde 
	O
	En caso de proceder, captura la fecha de inicio de vigencia de la identificación seleccionada con formato dd/mm/aaaa

Ejemplo:
25/05/2004
[image: image110.bmp] Si la identificación no contiene fecha de vigencia, o solo contiene el año o mes y año, deja en blanco el campo ya que no es obligatorio.

	Fecha hasta 
	O
	En caso de proceder, captura la fecha de conclusión de vigencia de la identificación seleccionada con formato dd/mm/aaaa.
Ejemplo:
25/05/2009

[image: image111.bmp] Ídem punto anterior.


[image: image112.bmp]
Si desea eliminar alguna identificación oficial registrada, presiona el botón de [image: image113.png]


 y aparecerá la siguiente ventana de mensaje, da clic en [image: image114.png]7). iDeseacim s il actusesfslc d apég? Se lminardn uando se guarde  transaccion.
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.
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A continuación en la sección <Datos del Domicilio> da clic en [image: image116.png]


 para desplegar la pantalla de captura de los datos de domicilio, la cual contiene los apartados: <Registre los datos de su domicilio>, <Registre los datos de su número telefónico> y <Correo Electrónico>.
 SEQ substeps \h \r0 Pantalla <Datos de Ubicación> 
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Paso 40.       Captura la información de esta pantalla de acuerdo a la siguiente descripción de campos:

	Nombre del Campo
	R/O/C
	Descripción

	Sección: Registre los datos de su domicilio

	Tipo de domicilio
	R
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, el cual no se debe de modificar.

	*Entidad Federativa:
	R
	Presiona el icono [image: image119.png]


, selecciona de la lista que se despliega la Entidad Federativa donde se encuentra el domicilio fiscal y da clic:
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Ejemplo:
PUEBLA

	*Municipio o Delegación:
	R
	Pulsa la [image: image121.png]


, la búsqueda rápida la puede realizar por medio de introducir un valor en [image: image122.png]Archivo Ediisn Ver Favorkos Heramientas Ayuda
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, o en su caso, pulsar este último y se muestra toda la lista de municipios o delegaciones,  en ambos casos, selecciona el que corresponda y da clic:
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Ejemplo:
PUEBLA

	Localidad:
	O
	Al igual que en el campo anterior, presiona la [image: image126.png]


, realiza la búsqueda rápida o de todas las localidades, selecciona la localidad que corresponda y da clic.
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Ejemplo:
PUEBLA

[image: image128.bmp]
En caso de no localizarse en el catálogo del sistema la localidad indicada por el representante legal, selecciona la opción [image: image129.png]Arhivo Eddon Ve Favarios Herramientas Ay 3
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, cuidando que el código postal de la opción corresponda al de la localidad.

[image: image130.bmp]  En el caso de domicilios ubicados en la Ciudad de México, este campo se dejará en blanco.

	Colonia:
	O
	Como en el campo anterior, presiona la [image: image131.png]


, realiza la búsqueda rápida o de todas las colonias, selecciona la colonia que corresponda y da clic.
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Ejemplo:
PUEBLA CENTRO

	
	
	[image: image133.bmp]
Al seleccionar el nombre de la colonia, en automático se despliega el código postal en el campo del mismo nombre y desaparece la [image: image134.png]


.
[image: image135.bmp]
En caso de no localizarse en el catálogo del sistema la colonia indicada por el representante legal, selecciona la opción [image: image136.png]Arhivo Eddon Ve Favarios Herramientas Ay 3
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, cuidando que el código postal de la opción corresponda al de la colonia.

	*Nombre de Calle:
	R
	Este campo será capturado conforme a la información que  proporciona el representante legal, el cual estará integrado siempre por el *tipo de vialidad y nombre de la calle.
Ejemplo:
*CALLE LOMA
                          [AVENIDA LOMA; 3ª. PRIVADA DE LOMA]
[image: image137.bmp]
*Independientemente de que en el campo <Tipo de Vialidad> se capturará esta de nuevo.
[image: image138.bmp]
El ‘Sistema de Inscripción y Avisos al RFC a través de fedatario público por medios remotos’ tiene habilitada la captura de caracteres especiales en los campos de calle, número exterior, numero interior, entre calles y referencias adicionales. Los caracteres válidos son los siguientes: Punto [.], Diagonal [/], Amperson [&], Signo de número [#] y Guión [-].

	*No. y/o Letra Exterior:
	R
	Este campo será capturado conforme a la información que  proporciona el representante legal. 

Ejemplo:
45

	No. y/o Letra Interior:
	O
	Este campo será capturado conforme a la información que  proporciona el representante legal.

Ejemplo:


	*Entre Calle:
	R
	Este campo será capturado conforme a la información que  proporciona el representante legal.
Ejemplo:
RIO

	*y Calle:
	R
	Este campo será capturado conforme a la información que  proporciona el representante legal.
Ejemplo:
MAR

	*Referencias Adicionales
	R
	Este campo será capturado conforme a la información que  proporciona el representante legal.
Ejemplo:
FRENTE AL PARQUE
[image: image139.bmp]
La información capturada en este campo se hará sin utilizar en ningún caso la tecla <Enter> o <Intr.>, ya que el texto se ajusta

	
	
	automáticamente. Si se utilizará dicha tecla, no se registrará en el Padrón del RFC al contribuyente, y deberá de iniciarse un nuevo caso. Para pasar a otro campo utiliza el Mouse o la tecla <Tab>.

[image: image140.bmp]
Si en los campos <Localidad> y/o <Colonia> se selecciono la opción [image: image141.png]Arhivo Eddon Ve Favarios Herramientas Ay 3
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, captura en este campo la localidad y/o colonia correcta. Ejemplo: La colonia correcta es: Los Manzanos

	Tipo de Vialidad:
	R
	Presiona el icono [image: image142.png]


, selecciona de la lista que se muestra  la opción correspondiente y da clic:

[image: image143.png]2 Avisos RFC - Microsoft Internet Explorer proporcionado por AGTI
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Ejemplo:
CALLE

	Código Postal:
	
	Pulsa la [image: image144.png]


, selecciona el código postal de la lista que se despliega y da clic: 
[image: image145.bmp]
Al seleccionar el código postal, en automático se despliega el nombre de la colonia en el campo del mismo nombre.

	Tipo de Inmueble:
	R
	Presiona el icono [image: image146.png]


y elije la opción correspondiente de la lista que se despliega y da clic:

[image: image147.png]LOCAL COMERCIAL ~
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Ejemplo:
LOCAL COMERCIAL
[image: image148.bmp]
En caso de que el tipo de inmueble no se encuentre dentro de los contenidos en la lista, se deberá seleccionar el que se asemeje más y posteriormente en el campo “Caract. Del Domicilio” teclear el tipo exacto. 

Vg: En el caso de una oficina, se selecciona de la lista “LOCAL COMERCIAL” y en campo “Caract. Del Domicilio” se especifica “Oficinas”.

	Caract. del Domicilio:
	O
	Este campo será capturado conforme a la información que  proporciona el representante legal respecto de las características físicas del domicilio.
Ejemplo:
           EDIF 3 NIVELES COLOR NARANJA


	Sección: Registre los datos de su número Telefónico

	Tipo
	O
	Presiona el icono [image: image149.png]


, selecciona la opción correspondiente de la lista que se despliega y da clic:

Ejemplo:           FIJO o MÓVIL

[image: image150.bmp]
Cada tipo de teléfono se captura por separado.
Por Móvil se entenderá teléfono celular.

	Clave Lada 
	O
	Captura la información de la Clave Lada del número telefónico proporcionado por el representante legal.

Ejemplo:
           FIJO: 55       MÓVIL: 044

	Número
	O
	Captura la información del número telefónico proporcionado por  representante legal.

Ejemplo:
           FIJO: 27354885     MÓVIL: 5578584856

[image: image151.bmp]
Si la captura tanto de la clave lada como el número telefónico, no corresponde a las posiciones autorizadas, se mostrará el siguiente mensaje.
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Presiona el botón de [image: image153.png]2 Avisos RFC - Microsoft Internet Explorer proporcionado por AGTI
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 y proceda a la corrección del número telefónico erróneo.
[image: image154.bmp]  Al capturar el número del teléfono celular, este se integrará por la clave lada seguido del número telefónico, dando un total de 10 posiciones. En el campo <Lada> se anotará 044.

	Apartado: Correo Electrónico

	Dirección
	O
	En caso de que el representante legal o la persona moral cuente con correo electrónico, procede a capturarlo.

Ejemplo:
losarcos@hotmail.com


Paso 41.        Una vez capturada la información, da clic en  [image: image155.png]Guardar




, el sistema regresa a la pantalla que se muestra al final del Paso 38, mostrando los datos del domicilio capturado, da clic en [image: image156.png]Siguiente




.
A continuación el sistema muestra la siguiente pantalla, la cual esta conformada de 2 secciones: a) Datos del Representante Legal y b) Datos del Documento Protocolizado. 

Pantalla <Datos del Representante Legal> y <Datos del Documento Protocolizado>
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Paso 42.   Captura la información de esta pantalla de acuerdo a la siguiente descripción de campos:

	Nombre del Campo
	R/O/C
	Descripción

	Sección: Datos del Representante Legal

	RFC
	R
	Digita el RFC a 13 posiciones, en caso de que se encuentre registrado en el Padrón de Contribuyentes, automáticamente el sistema muestra el nombre en los campos de <Apellido Paterno>, <Apellido Materno> y <Nombre>.
Ejemplo:
GOGJ760604F39

[image: image160.bmp]Si no está inscrito, el sistema muestra el siguiente mensaje:

[image: image161.png][Microsoft Internet Explorer

‘ EIRFC GOG760604F39 es ncorrecto, (27014,1020)





Da clic en <Aceptar> y procede a capturar los datos de apellido paterno, materno y nombre, en los campos del mismo nombre, dejando en blanco el campo <RFC>.

	
	
	Ejemplo:           MORALES RÍOS ERICK

	Fecha de Nacimiento
	R
	Captura la fecha nacimiento en formato dd/mm/aaaa, o selecciónala mediante el icono de[image: image162.png]



Ejemplo:
04/10/2006
[image: image163.bmp]
En caso de no ser capturados los datos anteriores, el sistema muestra la siguiente ventana de mensaje:
[image: image164.png]. Debe completar los Datos de Representante Legal (27014,21)

Debe completar RFC o Apelido, Norbre y Fecha de Nacimiento o CURP del Representante Legal

Aceptar




Da clic en <Aceptar> y procede a capturar los datos de fecha de nacimiento.

	CURP
	O
	En caso de contar con la CURP, captura la misma.
Ejemplo:

	Sección: Datos del Documento Protocolizado

	Número de Escritura
	O
	Escribe el Número del instrumento donde conste la constitución de la persona moral.
Ejemplo:
100500

	Clave del RFC del Notario
	O
	Digita el RFC del Notario Público a 13 posiciones. 
Ejemplo:
GOGJ760604F31

[image: image165.bmp]
En caso de que el RFC no esté en el Padrón de Contribuyentes, se muestra la siguiente pantalla:
[image: image166.png][Microsoft Internet Explorer

‘ EIRFC GOG760604F39 es ncorrecto, (27014,1020)





Da clic en <Aceptar> y procede a captura el RFC correctamente.

Ejemplo:
LERC771212LW2

	Fecha
	O
	Ingresa la fecha del testimonio notarial o póliza recabada.

Ejemplo:
15/08/2006

[image: image167.bmp]
Este campo debe tener el formato de dd/mm/aaaa,  puede ser tecleado o seleccionado mediante el icono de [image: image168.png]


.

	Libro
	O
	Digita el número de libro, en su caso.
Ejemplo:
5

	Foja
	O
	Captura el número de foja, en su caso.
Ejemplo:
2

	Datos del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio
	O
	Deja en blanco este campo, ya que no aplica.


Paso 43.        Una vez terminada la captura de los datos, da clic en [image: image169.png]Siguiente




 y el sistema despliega las pantallas para la captura del CUESTIONARIO DE ACTIVIDADES ECONÓMICAS Y OBLIGACIONES FISCALES.
Pantalla <Cuestionario de Actividades Económicas y Obligaciones Fiscales>
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Para efectos de seleccionar correctamente la actividad económica del contribuyente Persona Moral, es importante que con la ayuda del representante legal de la empresa, llena la “HOJA DE AYUDA PARA CLASIFICACIÓN DE ACTIVIDADES ECONÓMICAS”, contenida en el Anexo 1 de este Manual, una vez llena dicha hoja de ayuda, puede continuar con el siguiente paso.

Paso 44.        Pulse el botón [image: image171.png]Cuestionario de Actividades Econdmicas y Obligaciones Fiscales





[image: image172.bmp]
Una vez pulsado el botón citado, la información capturada hasta este paso quedará guardada en el sistema con estatus de precaptura. Si sólo se captura la información del formulario de inscripción al RFC sin pulsar el citado botón y se sale del sistema, la información capturada se perderá, sólo quedará el registro del folio del caso generado.
[image: image173.bmp]
Las pantallas con las preguntas del cuestionario se muestran en función de lo que vaya contestando en cada caso el representante legal de la persona moral, por lo que para efectos del ejemplo, se presentan a continuación 3 pantallas con objeto de ilustrar la estructura y navegación en el citado cuestionario. Para avanzar en el cuestionario presiona el botón  [image: image174.png]Archivo Eddon Ve Favarios Herramiontas  Ayuda 3
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Ejemplo de actividad económica y obligaciones fiscales de Personas Morales
Pantalla 1
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	[image: image176.bmp]
Da clic en cada una de las ligas y se muestran las siguientes instrucciones, que orientan sobre el llenado del cuestionario.


Ejemplo: Pantalla 2
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[image: image178.bmp]
Si se desconocen 2 o más claves de RFC de los socios y/o accionistas, basta con elegir una sola vez la opción  [image: image179.png]Archivo Ediién Ver Favorkos Heramientas Ayuda
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y presione el botón  [image: image180.png]Archivo Eddon Ve Favarios Herramiontas  Ayuda 3
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Ejemplo: Pantalla 3
	[image: image181.png]Archivo Ediisn Ver Favorkos Heramientas Ayuda

Qus - © R B G Pomess e @3- 2 B -LE

Direccién [ ] https/fpsempia. plataform, sat. gob.mxpsplrsatafEMPLOYEE/CRMc/CALLCENTER, RC_CASE GBLZDISP_TWPL_ID=RC_sUPPORTE: v | EJ T Google v 0 () configuracic

2 Tributarla

Blenvenido(a) USERTEST1S

Servicio de Administracion Tributar
Cuestionario de Actividades Economicas y Obligaciones Personas Morales

Avuda sobre estetema  Guia General del Cuesti

[ peterminacion de Ingresos =

Obtener ganancias, utilidades o rent

ios
Contribuyente:L0S ARCOS.

Lafinalidad de la sociedad, empresa u Considerando el total de las actividades a desarrollar:
organismo sera:

Obtener ganancias, utilidades o rendimientos
Huestra empresa seris Otro tipo de
sociedad o asociacion
REC DEL SOCIO 0 ACCIOIISTA: N0 LO.
conozeo

© E1100% de los ingresos los oencremos de Agricutura, Ganaderia, Sivicutura o Pesca

© Almenas el 30 % de los ngresos los aktendvemos ce Agrculura, Ganadera, SIicURurs o Pesce.

O Todos o almenos ¢35 de los ngreos los obenciremos por servicios de Autlranspore

(0 ToHos 0.1 meros f 0% de o ngresos s ofendremos por conceptode Cuctas o servicos especialzados de
poyo 3 las empresas micro, peguefiss y medanas (Empresas Iteradoras)

® ® @ ® ®

(@ Menos el 0% o ingun del et e ngresos o cbtenremos e ariulurs, ganaceri, ivicutura, pesea,
autoiransporte o cuotas por serviios especialzados.

© Toclos os derectios reservados l Servicio de Adrinistracién Tributaria y a a Secretarf de Hacienda y Crécito Pibico. 2005

B T







[image: image182.bmp]
A medida que se avanza en el cuestionario de actividades económicas y obligaciones fiscales, el sistema muestra del lado izquierdo el árbol de las respuestas capturadas.

Al llegar a la pantalla que solicita <Indique las actividades económicas que desarrolla>, para seleccionar el <Sector>, <Subsector>, <Rama> y <Subrama>, se puede realizar la selección de esta a través de 2 métodos:
· Por selección del <Sector>, <Subsector>, <Rama> y <Subrama>
Paso 45.      Procede a presionar el icono de [image: image183.png]


 en cada uno de los campos para elegir la opción que corresponda a la actividad económica del contribuyente.

Pantalla <Selección del Sector, Subsector, Rama y Subrama>
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· Por búsqueda de palabra[s]
Paso 46.    Selecciona primero el tipo de búsqueda que desees realizar, dando clic en la opción respectiva [image: image186.png]Archivo Ediisn Ver Favorkos Heramientas Ayuda
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 la palabra clave que se relacione con la actividad y a continuación pulsa el botón [image: image188.png]Qus-© HNEAG
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. El sistema desplegará las actividades relacionadas, que podrán estar en más de una pantalla, como se muestra a continuación:
Pantalla <Por Búsqueda Persona Moral>
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Para avanzar en la lista de ‘Descripción Actividad Económica’, pulsa el [image: image192.png]Archivo Ediién Ver Favorkos Heramientas Ayuda
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. Asimismo, si quiere saber el alcance de la actividad. Pulsa el botón [image: image193.png]Archivo Ediién Ver Favorkos Heramientas Ayuda
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Paso 47.        En la sección <Actividades Económicas a Seleccionar> marca en la columna [image: image195.png]2 Avisos RFC - Microsoft Internet Explorer proporcionado por AGTI
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 la actividad económica que el representante legal indique que va ha desarrollar, la cual se desplegará en la sección <Actividades Económicas Seleccionadas>
[image: image196.bmp]
En caso que el contribuyente tenga más de una Actividad Económica, repite los Paso 45 y 46.
Paso 48.    Una vez seleccionada[s] la[s] actividad[es] económica[s], da clic en [image: image197.png]Archivo Eddon Ve Favarios Herramiontas  Ayuda 3
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, el sistema continuará mostrando las pantallas relativas a <Información complementaria de su actividad>, continúa preguntando al representante legal sobre esta información y selecciona la opción que indique éste, hasta llegar a la pantalla en donde muestra la actividad y obligaciones que le fueron asignadas a la Persona Moral por el sistema, en base a la información seleccionada en cada una de las opciones del cuestionario.

Reporte de <Actividades y Obligaciones Persona Moral> 
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 y el sistema muestra la pantalla siguiente.
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 es la ‘Solicitud de Inscripción al RFC’ y/o ‘Hoja de Inscripción definitiva’. Este documento debidamente firmado por el Representante Legal, es uno de los requisitos de documentación de la inscripción que se debe entregar al SAT.
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 contenida en cada uno de los campos de documento, el sistema despliega la lista siguiente, da clic en la liga de la opción que corresponda. Repite este paso por cada uno de los documentos.
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. De igual forma, si no entrega algún documento de los establecidos en el Catálogo de Servicios y Trámites publicado en la página del SAT en Internet www.sat.gob.mx [Anexo 1A de la RMF para 2008], debes dar clic en [image: image228.png]Archivo Eddon Ve Favarios Herramiontas  Ayuda 3
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, el sistema emitirá la siguiente ventana de mensaje:
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 para desplegar el <Acuse de Presentación Inconclusa de Solicitud de Inscripción o  Avisos de Actualización al Registro Federal de Contribuyentes>, desde la barra de menú imprímelo.
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Contribuyentes identificado con el nimera de Folio RF2006252598, no fue concluido por
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Causa 1: Acta Constitutiva
Causa 2: Comprobante Domicilio Fiscal
Causa 3: Estatuto de |a Agrupacidn
Causa 4: Formato Unico INS

Causa 5: Pader Notarial o Carta Pader

Causa 6: Resalucién de Registra

Esta documentacién debe presentarla en el Médulo de Atencién al
Contribuyente de su preferencia, a mas tardar el 15 de Diciembre de 2006, de
lo contrario su tramite sera cancelado.

"Sus datos personales son incorporados y protegidos en los sistemas del SAT, de conformidad con los
Lineamientos de Proteccién de Datos Personales y con las diversas disposiciones fscales y legales.
sobre confidencialidad y proteccién de datos, a fn de ejercer las Facultades conferidas a la autoridad
Fiscal™

51 desea modificar o comegir sus datos personales, puede acudir a la Administracién Local de.
Asistencia al Contribuyents que le corresponda 90 a traués de la direccion wuriv.sat.qob.mis.”
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Paso 54.     Para imprimir el documento, da clic en el icono [image: image235.png]http://training.plataforma.sat.gob.mx:8080/psreports/wsatc/193390/SAT30601_3387... [ [O/E3
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, o desde la barra del menú ejecuta la impresión.
[image: image236.bmp] Una vez impreso el <Acuse de Presentación Inconclusa> da clic en <Salir>, ubicado en el ángulo superior derecho de la pantalla del caso.
[image: image237.bmp] El acuse de Presentación Incompleta se debe entregar al Representante Legal de la Persona Moral para que conozca la documentación que hace falta y por ende que deberá aportar a fin de poder concluir la inscripción.
[image: image238.bmp]    Aquí concluyen los casos que quedan en estado de precaptura.
Paso 55.        Si la documentación se presentó completa pulsa el botón [image: image239.png]Guardar Caso




 y posteriormente el de  [image: image240.png]Archivo Ediisn Ver Favorkos Heramientas Ayuda
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 y se despliega la siguiente pantalla, mostrando en el apartado <Comentarios> el resultado del impacto o registro del contribuyente en el Padrón del RFC.
Pantalla <Impacto a Padrón>
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Paso 56.    Para imprimir los productos que genera el sistema, da clic en el botón [image: image243.png]Archivo Edcisn Ver Favorkos
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 y el sistema muestra mediante 3 ventanas emergentes los Pop Ups, procede a imprimir cada uno de los productos por medio del icono [image: image244.png]http://training.plataforma.sat.gob.mx:8080/psreports/wsatc/193390/SAT30601_3387... [ [O/E3
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, o desde la barra del menú ejecutar la impresión y distribúyelos como se indica a continuación:
	· Acuse de Inscripción al RFC
	2 tantos, uno para el contribuyente y otro para entrega a la ALSC

	· Guía de Obligaciones Fiscales
	1 tanto para el contribuyente

	· Cédula de Identificación Fiscal
	1 tanto para el contribuyente


[image: image245.bmp] Es muy importante que si el equipo de cómputo tiene habilitada la barra de <Google>, la de <Yahoo>, o alguna otra similar a estas, antes de mandar a imprimir los productos, hay que verificar que tenga activada la opción <Pop-ups permitidos> a fin de poder visualizar las ventanas emergentes y poder imprimir las imágenes.
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[image: image248.bmp]  Las ventanas emergentes o Pop Up’s, no deberán de cerrarse hasta ser impresos los productos. 
[image: image249.bmp] En ocasiones las ventanas emergentes o “Pop Up’s” pueden tardar unos minutos en mostrar la imagen del producto, dependiendo de la velocidad del tráfico en la red o de la conexión a Internet.

Si el sistema tarda demasiado en presentar las imágenes de los productos en las ventanas emergentes o “Pop Up’s”, puede copiar la dirección o ruta del documento, cerrar la ventana emergente y volver a intentar mas tarde, ingresando a la aplicación nuevamente y colocando la dirección o ruta del documento en el navegador para volverlo a invocar y poder imprimirlo finalmente.

En caso de que no se hayan generado las ventanas emergentes o que habiéndose generado, las mismas no hayan presentado la imagen de los documentos o productos, y no se cuente con la dirección o ruta de los mismos para poder recuperarlos más tarde, consulte los apartados “E” a “H” del presente manual, según corresponda, para efectuar la reimpresión de estos.

[Véase www.sat.gob.mx, “Terceros autorizados” > “Fedatarios públicos” > “Información especializada para Notarios y Corredores Públicos” > “Consulte aquí los requisitos e información sobre como realizar estos trámites” > “Entrega de documentación generada por la inscripción al RFC por medios remotos”]
[image: image250.bmp] Ha concluido el Apartado C.1
APARTADO C. Captura de casos
C.2 Inscripción en el RFC de Personas Físicas  Socios o Accionistas de Personas Morales 
En este apartado se muestra como llevar a cabo la captura de los casos de inscripción al RFC de personas físicas que son socios o accionistas de personas morales, en el sistema de inscripción al RFC a través de medios remotos.

Paso 57.      Procede a realizar los Pasos 24 al 34 para generar el caso en el sistema de inscripción al RFC por medios remotos, al pulsar la liga [image: image251.png]Archivo Edcisn Ver Favorkos
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se muestra la siguiente pantalla.

Pantalla <Formulario de Inscripción al RFC> 
	[image: image252.png]3 Insc. y Avisos al RFC - Microsoft Internet Explorer.
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[image: image253.png]3 Insc. y Avisos al RFC - Microsoft Internet Explorer.
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Paso 58.      Captura con apoyo de los datos del acta de nacimiento, carta de naturalización o documento migratorio, según sea el caso, los datos siguientes:
[image: image254.bmp]  En caso de contar con CURP, los datos pueden ser tomados de la misma y esta hace las veces de acta de nacimiento, carta de naturalización o forma migratoria.
	Nombre del Campo
	R/O/C
	Descripción

	*Apellido Paterno
	R
	Digita el apellido paterno tal como consta en el acta de nacimiento, carta de naturalización o documento migratorio.

Ejemplo:
LUCAS

	Apellido Materno
	
	Digita el apellido materno tal como consta en el acta de nacimiento, carta de naturalización o documento migratorio.

Ejemplo:
OLOMENDI

	*Nombre
	R
	Captura el nombre tal como consta en el acta de nacimiento, carta de naturalización o documento migratorio.

Ejemplo:
FERNANDO

	*Fecha de Nacimiento
	R
	Captura la fecha de nacimiento tal como consta en el acta de nacimiento, carta de naturalización o documento migratorio. 

[image: image255.bmp]
Este campo debe tener el formato de dd/mm/aaaa,  también puede ser tecleado o seleccionado mediante el icono de [image: image256.png]


 

Ejemplo:
21/03/1970


Una vez capturada la información, el sistema despliega dentro del mismo formulario la pregunta [image: image257.png]Quic - © [ [A | P Frrowe @ -5 @ -JE |||
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 , procede a seleccionar la opción que corresponda.

· Sí cuenta con CURP
Paso 59.    Selecciona la opción [image: image258.png]@ si



 y procede a capturarla en el campo que se despliega, como se muestra a continuación 
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[image: image260.bmp]
En caso de representación legal, procede a capturar el RFC de éste y si está inscrito en el Padrón, de forma automática se desplegarán los datos de Apellido Materno, Apellido Paterno y Nombre, en caso negativo, captura los datos solicitados.
Paso 60.      Pulsa el botón [image: image261.png]Siguiente




 y espera a que el sistema realice la validación en el Padrón del RFC, presentándose los siguientes supuestos:

a)  Está inscrito en el Padrón del RFC
El sistema muestra la siguiente ventana de mensaje:
	[image: image262.png]Archivo Ediisn Ver Favorkos Heramientas Ayuda

Quic - ©  [d] (8 ) Prisanie Frroone @

ovecin €] toortest pltaforma .o mospfsetp/ENPLOYEECAIIcCALLCENTER RC_CASE GELTDIS_THPL_ID=RC_SUPPORTAISPORTALPARAN_PTCHA

o © B - Ty Warcsdoress )25 boueadss

e rov| B | vecuos »

% Comectorontogrio ~ [3{ racker ~ | [ab Enviarav 4 O confguracén~

2 Tributarla

Blemenido(a) USERTESTIO &

[ Jefatura del SAT
> Administraciones Generales
1 Provectos Estratégicos.
1> Apoyos Insttucionales
> Comunicacién
 Sencio Identifcacidn del C. Verifique los datos capturados, existe un registro que coincide con ellos es probable que el
> Consutas Contribuyente ya se encuentre inscrito, si es ast el tramite de inscripcin £ improcedente
© Reportes
cuse de informacién
pendiente
~ Constancia inscripeién §
o
— Gufa de Obligaciones
Inse.y Avis0s al REC
> Senicios al Contriouyents







Paso 61.      Pulsa el botón  [image: image263.png]Archivo Ediisn Ver Favorkos Heramientas Ayuda
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  y el sistema regresará a la pantalla principal e informa al socio o accionista que ya está inscrito en el Padrón del RFC.
b) La CURP fue capturada con error

El sistema puede mostrar cualquiera de las dos ventanas de mensaje siguientes:

	[image: image264.png]\

‘ Elnombre emitdo por RENAPO difere del capturads por usted. (27014,70)

Aceptor




[image: image265.png]A No se pudo establecer comunicacin en a Consuts, (27014,11)

Aceptar







Paso 62.      Pulsa el botón [image: image266.png]\

‘ Elnombre emitdo por RENAPO difere del capturads por usted. (27014,70)

Aceptor



 y el sistema muestra la pantalla del Paso 57 para que captures correctamente la CURP.

c) La CURP fue capturada correctamente

La aplicación despliega los datos traídos del RENAPO. 
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Paso 63.       En caso de no ser correcta la información,  selecciona  la opción[image: image269.png]
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y presiona el botón [image: image271.png]Siguiente




,  el sistema despliega la pantalla del Paso 57, selecciona la opción[image: image272.png]


, y pulsa el botón [image: image273.png]Siguiente




 de dicha pantalla y continúa en el Paso 65
[image: image274.bmp]   En caso de que la información de la CURP este incorrecta, se deberá de capturar de manera manual los datos de la CURP.
Paso 64.     En caso de ser correcta la información pulsa el botón[image: image275.png]


de la pregunta [image: image276.png]Archivo Ediisn Ver Favorkos Heramientas Ayuda
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y presiona el botón [image: image277.png]Siguiente




, a continuación el sistema despliega la pantalla <Residencia Fiscal> contenida en el Paso 74.

· No cuenta con CURP

Paso 65.      Selecciona la opción [image: image278.png]


 de la pregunta [image: image279.png]Archivo Ediisn Ver Favorkos Heramientas Ayuda
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 contenida en la pantalla del Paso 57, pulsa el botón [image: image280.png]Siguiente




 y muestra el sistema la pantalla siguiente: 
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[image: image282.bmp] Las disyuntivas que se crean al contestar las preguntas, son:

	Disyuntiva
	Pregunta No.1
	Respuesta
	Pregunta No. 2
	Respuesta

	a) Mexicano
	¿Es Extranjero?
	No
	¿Es Mexicano por Naturalización?
	No

	b) Naturalizado
	¿Es Extranjero?
	No
	¿Es Mexicano por Naturalización?
	Sí

	c) Extranjero
	¿Es Extranjero?
	Sí
	
	


a) Es mexicano, continuar en el Paso 66
b) Es naturalizado continuar en el Paso 69
c) Es extranjero, continuar en el Paso 72
a) Es Mexicano

Pantalla <Captura de datos de la CURP>
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Paso 66.        Procede a capturar los campos de acuerdo a las especificaciones siguientes:

	Nombre del Campo
	R/O/C
	Descripción

	¿Es extranjero?
	R
	Selecciona la opción [image: image285.png]


y se despliega la siguiente pregunta

	¿Es Mexicano por Naturalización?
	R
	Selecciona la opción [image: image286.png]


, y presenta el siguiente mensaje:

[image: image287.png]| T O T G

Respetanda abreviaturas y puntuacianes,

Aceptar




Da clic en el botón [image: image288.png]


 y se activan los campos que se describen a continuación:

	*Sexo
	R
	Presiona el icono [image: image289.png]


 y elije el sexo que corresponda.

Ejemplo:
HOMBRE

	*Clave de Nacionalidad
	R
	Pulsa la [image: image290.png]


 y selecciona de la lista que se despliega el país que corresponda. 
Ejemplo:
MÉXICO

	CRIP
	O
	Si el acta de nacimiento cuenta con CRIP procede a capturarla, tomando en cuenta las siguientes recomendaciones:

[image: image291.bmp] Si el acta de nacimiento fue inscrita a partir de 1982, captura su clave de registro de identificación personal (CRIP) contenida en dicho documento.
[image: image292.bmp] Si su acta de nacimiento fue inscrita antes de 1982, captura los datos Entidad de Nacimiento, Entidad de Registro, Municipio de Registro, Año de Registro, Número de Foja, Número de Libro y Número de Acta.

	*Entidad Federativa Nacimiento
	R
	Pulsa la [image: image293.png]


, la búsqueda rápida la puedes realizar por medio de introducir un valor en [image: image294.png]Archivo Ediisn Ver Favorkos Heramientas Ayuda
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 y dar clic en el botón [image: image295.png]Archivo Ediisn Ver Favorkos Heramientas Ayuda
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, o en su caso, pulsar dicho botón y se muestra toda la lista de Entidades Federativas,  selecciona la que corresponda:

Ejemplo:           DURANGO

	*Entidad Federativa Registro
	R
	Al igual que en el campo anterior, presiona la [image: image296.png]


 y realiza la búsqueda rápida o de todas las Entidades Federativas, selecciona la localidad que corresponda.

Ejemplo:           DURANGO

	*Municipio de Registro
	R
	De igual forma, presiona la [image: image297.png]


 y realiza la búsqueda rápida o de todos los Municipios, selecciona el Municipio o Delegación que corresponda.

Ejemplo:           DURANGO

	*Año Registro Acta Nac 
	R
	Captura el año de registro del contribuyente.

Ejemplo:           1970

	*Número de Libro
	R
	Captura el número de libro que indica el acta de nacimiento.

Ejemplo:            5

	Número de Foja
	O
	Captura el número de foja que indica el acta de nacimiento.

Ejemplo:            35

	Número de Tomo
	O
	Captura el número de tomo que indica el acta de nacimiento.

Ejemplo:            6

	Número Acta
	O
	Captura el número de acta que indica el acta de nacimiento.

Ejemplo:           1598


Paso 67.      Concluida la selección y/o captura de los datos, pulsa el botón  [image: image298.png]Siguiente




, el sistema muestra la pantalla con la CURP generada.

Pantalla <CURP generada> sustituir
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Paso 68.       Verifica si la información está correcta y selecciona la opción que procede de acuerdo a la siguiente tabla:
	Nombre del Campo
	R/O/C
	Descripción

	¿Confirma los Datos?
	R
	Selecciona la opción [image: image301.png]


 si están correctos, da clic en el botón [image: image302.png]Siguiente




 y continúa en el Paso 75.

	¿Confirma los Datos?
	R
	Selecciona la opción [image: image303.png]


si están incorrectos, da clic en el botón [image: image304.png]Siguiente




 el sistema regresa a la pantalla del Paso 66, procede hacer las correcciones que corresponda.


b) Es Naturalizado

Pantalla <Captura de datos de la CURP>
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Paso 69.        Procede a capturar los campos de acuerdo a las especificaciones siguientes:
	Nombre del Campo
	R/O/C
	Descripción

	¿Es extranjero?
	R
	Selecciona la opción [image: image306.png]


y se despliega la siguiente pregunta.

	¿Es Mexicano por Naturalización?
	R
	Selecciona la opción [image: image307.png]


y se activan los campos que se describen a continuación

	*Sexo
	R
	Presiona el icono [image: image308.png]


 y elije el sexo que corresponda.

Ejemplo:
HOMBRE

	*Clave de Nacionalidad
	R
	Pulsa la [image: image309.png]


 y selecciona de la lista que se despliega el país que corresponda. 
Ejemplo:
MEXICO

	*Año Registro Carta
	R
	Captura el año que indica el documento migratorio.

Ejemplo:           1998

	*Folio de la Carta
	R
	Captura el folio que tiene el documento migratorio

Ejemplo:           75356


Paso 70.       Pulsa el botón [image: image310.png]Siguiente




 y el sistema muestra la CURP generada:
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Paso 71.       Verifica si la información está correcta y selecciona la opción que procede de acuerdo a la siguiente tabla:
	Nombre del Campo
	R/O/C
	Descripción

	¿Confirma los Datos?
	R
	Selecciona la opción [image: image312.png]


 si están correctos, da clic en el botón [image: image313.png]Siguiente




 y continúa en el Paso 75.

	¿Confirma los Datos?
	R
	Selecciona la opción [image: image314.png]


si están incorrectos, da clic en el botón [image: image315.png]Siguiente




 el sistema regresará a la pantalla del Paso 69, procede hacer las correcciones que corresponda.


c) Es Extranjero

Pantalla <Captura de datos de la CURP>
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Paso 72.        Procede a capturar los campos de acuerdo a las especificaciones siguientes:
	Nombre del Campo
	R/O/C
	Descripción

	¿Es extranjero?
	R
	Selecciona la opción [image: image317.png]


y se despliega la siguiente pregunta

	¿Su Estadía en el País es por más de 6 Meses?
	R
	Independiente de que la respuesta a la pregunta sea [image: image318.png]


 o [image: image319.png]


, se activa los campos siguientes de la pantalla.

	*Sexo
	R
	Presiona el icono [image: image320.png]


y elije el sexo que corresponda.

Ejemplo:
HOMBRE

	*Clave de Nacionalidad
	R
	Pulsa la [image: image321.png]


 y selecciona de la lista que se despliega el país que corresponda. 
Ejemplo:
ALEMANIA

	*Número de Registro Nacional de Extranjeros
	R
	Captura el número de registro que indique el documento migratorio.

Ejemplo:          158

	*Número de Expediente del Documento Migratorio
	R
	Captura el número de expediente que indique el documento migratorio.

Ejemplo:          95125


Paso 73.       Pulsa el botón [image: image322.png]Siguiente




 y el sistema muestra la pantalla con la CURP generada:
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Paso 74.    Verifica si la información está correcta y selecciona la opción que procede de acuerdo a la siguiente tabla:
	Nombre del Campo
	R/O/C
	Descripción

	¿Confirma los Datos?
	R
	Selecciona la opción [image: image324.png]


 si están correctos, da clic en el botón [image: image325.png]Siguiente




 y continúa en el Paso 75.

	¿Confirma los Datos?
	R
	Selecciona la opción [image: image326.png]


si están incorrectos, da clic en el botón [image: image327.png]Siguiente




 el sistema regresará al Paso 72, procede hacer las correcciones que corresponda.


A continuación el sistema despliega la pantalla <Residencia Fiscal> contenida en el <Formulario de Inscripción de RFC>, selecciona las opciones que el socio o accionista, en su caso, el representante legal indique al contestar las preguntas.

Pantalla de <Residencia Fiscal> 
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Paso 75.    Captura los campos de acuerdo a las especificaciones siguientes:

	Nombre del Campo
	R/O/C
	Descripción

	¿Realiza sus actividades a través de un establecimiento permanente en México?
	R
	Selecciona la opción [image: image329.png]Archivo Ediisn Ver Favorkos Heramientas Ayuda
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	¿Realiza o realizará una actividad que le generará ingresos de forma habitual o esporádica?
	R
	Selecciona la opción [image: image330.png]Archivo Ediisn Ver Favorkos Heramientas Ayuda
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 y se activan los siguientes campos

	*Fecha de Inicio de Operaciones
	R
	Captura la fecha de inicio de operaciones.

Ejemplo:
       24/04/2008

[image: image331.bmp]
Este campo debe tener el formato de dd/mm/aaaa,  puede ser tecleado o seleccionado mediante el icono.

	*Capture su Nombre Comercial, si no tiene, capture su Nombre y Apellidos.
	R
	En caso de que el contribuyente o representante legal no indique el nombre comercial, captura el Nombre de éste 
Ejemplo:
       LUCAS OLAMENDI FERNAND


Paso 76.     Presiona el botón [image: image332.png]Siguiente




, a continuación el sistema despliega la siguiente pantalla para capturar la información relativa a la identificación oficial y los datos del domicilio fiscal.
 Pantalla de <Tipo de Identificación> y de <Datos de Domicilio>
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Paso 77.        La captura de los apartados: Tipo de Identificación y Datos de Domicilio realízala conforme se indica en los Paso 39 a 40, una vez concluida esta, da clic en  [image: image335.png]Guardar




, el sistema regresa a la pantalla del Paso 76, mostrando los datos capturados, da clic en [image: image336.png]Siguiente




 y se muestra la siguiente pantalla.
Pantalla <Cuestionario de Actividades Económicas y Obligaciones Fiscales>
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Orecion ] piortkst pltaforma s oo msplsetgplENPLOVEEICAIIcCALLCENTER RC_CASE GELTDIP_THPL_ID=RC_SUPPORTASFobrpal

Archivo Ediién Ver Favorkos Heramentas Ayuda

Qs - O[] [ | Poimete Jgrwmtor @i @ (3- 1 5 L)

2 Tributarla

Blenvenido(a) USERTESTIS 1

Formulario de Inscripcion al RFC

i Administraciones Generales
b Asistencia
[~ Senicios al RFC

— Impresién constancia
- Impresién obligaciones
| Camunicacién I i || S ]| G ]
[ mdicadres
1 Henamientas de nformes
[ PeopleTaois
ambar conras

|- Cambiar prequnta secreta
- Mision,Visidn, Valores

Para continuar seleccione el batén Cuestionario de Actividades Ecanémicas y Obligacianes
Fiscales

ocumentos Institucionales

- Leves, Realamentos

- Servicins a la operacion
enicios al Personal

- Senicios Tecnoldnicos
lios de interés

I T







Paso 78.        Pulse el botón [image: image338.png]Cuestionario de Actividades Econdmicas y Obligaciones Fiscales





[image: image339.bmp]
Una vez pulsado el botón citado, la información capturada hasta este paso quedará guardada en el sistema con estatus de precaptura. Si sólo se captura la información del formulario de inscripción al RFC sin pulsar el citado botón y se sale del sistema, la información capturada se perderá, sólo quedará el registro del folio del caso generado.
[image: image340.bmp]
Las pantallas con las preguntas del cuestionario se muestran en función de lo que vaya contestando en cada caso el socio o accionista, en su caso, su representante legal, por lo que a continuación se presenta una secuencia de pantallas que aparecen para un caso, con objeto de ilustrar la estructura y navegación en el citado cuestionario. Para avanzar en el cuestionario presiona el botón  [image: image341.png]Archivo Eddon Ve Favarios Herramiontas  Ayuda 3
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Ejemplo de actividad económica y obligaciones Socios Accionistas 

Pantalla 1
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Da clic en cada una de las ligas y se muestran las siguientes instrucciones, que orientan sobre el llenado del cuestionario.
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	[image: image344.png]3 Biisqueda de Casos - Microsoft Internet Explorer

Archivo Edcién Ver Favorkos Heramientas Ayuda

Qi © N [& @) Prisess Fprone @ 2- 5% - I

e €] tolorap htforma. st qob.mpspnata/EMPLOYEEJCRMGICALLCENTER.RC_CASE_SEARCH,GBLIDISP_THPL ID—RC_SUPPORTAIEPORTALPARAY PTCNAYV=CR Rt ¥

[ 34
00 SAT

Servicio de Administracin Tributaria

Blenvenido(a) USERTESTIS
Servicio de Administracion Tributaria
Cuestionario de Actividades Economicas y Obligaciones Personas Fisicas

[ beterminacion de Ingresos Ayuda sobre este tema

Sy socio, accionista de una o varias empresas o negocios, yio asociado de una o varias asociaciones en
Contribuyente:LUCAS OLAMENDI FERIIAND Darticipaci
Mis ingresos los obtengo pordue:
Soy socio, accionista de una o varias empresas o
negocios, yio asociado de una o varias. O socio o acciorista.
asociaciones en participacion.

Delnegocio o empresa, seré:

O asosiado de Asociacitn en Participacién.

© Toclos os derectios reservados i Servicia de Adrinistracién Tributaria y a a Secretari de Hacienda y Crécito Pibico. 2005

W icirias.

"EEEDC






Ejemplo: Pantalla 3
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A medida que se avanza en el cuestionario de actividades económicas y obligaciones fiscales, el sistema muestra del lado izquierdo el árbol de las respuestas capturadas
Ejemplo: Pantalla 5
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Ejemplo: Pantalla 6
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. El sistema desplegará las actividades relacionadas, que podrán estar en más de una pantalla, como se muestra a continuación:
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, el sistema muestra la pantalla del ‘Cuestionario de Actividades Económicas y Obligaciones Personas Físicas’ con la actividad y obligaciones que le fueron asignadas al socio o accionista por el sistema, en base a la información seleccionada en cada una de las opciones del cuestionario.
Pantalla <Cuestionario de Actividades Económicas y Obligaciones Personas Físicas>
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Paso 80. SEQ substeps \h \r0         Presiona [image: image364.png]Archiva
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 y el sistema muestra el siguiente mensaje informativo.

	[image: image365.png]A Ha concluido con Ia captura de |a informacién, imprimala para su revisidn, (27014,116)
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Paso 81. SEQ substeps \h \r0         Da clic en [image: image366.png]


, el sistema muestra la vista previa de la <Solicitud de Inscripción al RFC>, también denominada <Hoja de inscripción definitiva>, imprímela en un tanto y entrégala al socio o accionista , en su caso, al representante legal, para que valide la captura, de estar correcta imprime otro tanto y solicita a éste firme los dos tantos.

 [image: image367.bmp]
Para imprimir la <Solicitud de Inscripción al RFC>, también denominada <Hoja de inscripción definitiva> ó “Formato Unico INS” se hará desde la barra de menú.
Pantalla <Solicitud de Inscripción al RFC> 
	[image: image368.png]3 Biisqueda de Casos - Microsoft Internet Explorer
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 y ubícate en el apartado correspondiente para hacer la corrección, a continuación da clic en el botón [image: image374.png]3 Biisqueda de Casos - Microsoft Internet Explorer
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 hasta llegar nuevamente a  la <Solicitud de Inscripción al RFC>.

Paso 82.       En caso de estar correcta la captura, da clic en [image: image375.png]Archivo Edcién Ver Favorkos
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 y continúa en el Paso 51 hasta el Paso 56 para concluir el proceso completo de inscripción al RFC.
[image: image376.bmp] Ha concluido el Apartado C.2
APARTADO C. Captura de casos
C.3 Inscripción en el RFC de personas físicas enajenantes de bienes inmuebles 
En este apartado se muestra como llevar a cabo la captura de los casos de inscripción al RFC de personas físicas enajenantes de bienes inmuebles en el sistema de inscripción al RFC a través de medios remotos.

Paso 83.      Procede a realizar los Pasos 24 al 34 para generar el caso en el sistema de inscripción al RFC por medios remotos, posteriormente ejecuta los Pasos 57 a 74 para identificar al contribuyente y validar o generar la CURP, a continuación se muestra la pantalla <Residencia Fiscal>.

Pantalla de <Residencia Fiscal> 
	[image: image377.png]3 Insc. y Avisos al RFC - Microsoft Internet Explorer.
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Paso 84.    Captura los campos de acuerdo a las especificaciones siguientes:

	Nombre del Campo
	R/O/C
	Descripción

	¿Realiza sus actividades a través de un establecimiento permanente en México?
	R
	Selecciona la opción [image: image378.png]


 y el sistema de inmediato desactiva la pregunta siguiente.

	¿Realiza o realizará una actividad que le generará ingresos de forma habitual o esporádica?
	R
	Selecciona la opción [image: image379.png]





Paso 85.     Presiona el botón [image: image380.png]Siguiente




, a continuación el sistema despliega la siguiente pantalla para capturar la información relativa al tipo identificación y datos del domicilio fiscal, 
Pantalla de <Tipo de Identificación> y de <Datos de Domicilio>
	[image: image381.png]Archivo Ediién Ver Favorkos Heramientas Ayuda
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Paso 86.         La captura de los apartados: Tipo de Identificación y Datos de Domicilio realízala conforme se indica en los Paso 39 a 40, una vez concluida, da clic en  [image: image382.png]Guardar




, el sistema regresa a la pantalla del Paso 85.

[image: image383.bmp]
El sistema no muestra la pantalla para acceder al Cuestionario de Actividades Económicas y Obligaciones Personas Físicas, ya que a este tipo de contribuyente no se le asignará ninguna actividad y obligaciones fiscales. 
Paso 87. SEQ substeps \h \r0         Da clic en [image: image384.png]Siguiente




, el sistema muestra la vista previa de la <Solicitud de Inscripción al RFC>, también denominada <Hoja de inscripción definitiva>, imprímela en un tanto y entrégala al enajenante de bienes inmuebles, para que valide la captura, de estar correcta imprime otro tanto y solicita a éste firme los dos tantos.

 [image: image385.bmp]
Para imprimir la <Solicitud de Inscripción al RFC>, también denominada <Hoja de inscripción definitiva> ó “Formato Unico INS” se hará desde la barra de menú.
Pantalla de <Solicitud de Inscripción al RFC>
	[image: image386.png]3 Insc. y Avisos al RFC - Microsoft Internet Explorer.
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 hasta llegar nuevamente a  la <Solicitud de Inscripción al RFC>.

Paso 88.     Da clic en [image: image392.png]Archivo Edcién Ver Favorkos

Hertamentas  Ayuda

Q-0 NEOG

a8

Puisanie Jormmes @) (-

1 Jefatura del SAT
i Administraciones Generales
 asistencia
~ Senvicios al RFC
b Reportes

~ Impresidn constancia
- Impresién obligaciones
b Sisternas Legados
- Busaueda de Casos
- Prequntas Frecuentes
— Vista 360
1 Senicios al RFC
> Comunicacidn
1 Indicadores
1 Herramientas de Informes
b PeopleTools
- Cambiar contrasefia
|- Cambiar prequnta secreta
- Mision,Visidn, Valores
- hetas 5aT
nouesta
ocumentos Institucionales
- Leves, Realamentos
- Servicins a la operacion
- Senvicios al Personal
- Senicios Tecnoldnicos
lios de interés

2 Tributarla

Preguntas / Respuestas

La finalidad de la sociedad, empresa u organismo sers
Obtener ganancias, utilidades o rendimientos

Nuestra smpresa serd;
Otro tipo de sociedad o asociacién

Cansideranda e total de las actividades a desarrallar.
Menos del 30% o ninguno del total de ingresos los obtendremos de agriculturs, ganaderfs, silvicultura,
pesca, autotransporte o cuotas por servicios especislizados.
Las actividades a desarrollar, serdn.
De forma independiente

Para el desarrollo de las actividades:
Tendremos trabajadores a los que les pagaremos un susldo

Como complemento a nuestras actividades:
Se abtendran ingresos sujstos a regimenes fiscales preferentes

Para el caloulo del Impuesto al Activo
No consideraremos las bienes de ofras persanas coma prapias.

RFC DE LA EMPRESA
RFC DEL SOCIO 0 ACCIONISTA NO LO CONOZCO

Indique las actividades econdmicas que desarrolla de forma independiente:
Comercio al por mayor de carnes rojas

ORTAL_ROOT_OBJEC ¥ Vinculos > M ~

Blenvenido(a) USERTESTI3 &

] version con fines unicamente para pruebas (Proyecto Plataforma -SAT-)




 y continúa en el Paso 51 hasta el Paso 56 para concluir el proceso completo de inscripción al RFC.
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Utilice la siguiente ruta para iniciar la tarea: Portal Empleado> Menú Principal > Servicio identificación del C > Consultas > Búsqueda de Casos
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, y da clic en la liga de [image: image397.png]2 Servicio de Administracion Tributaria - SAT - Microsoft Internet Explorer

Archivo Ediién Ver Favorkos Heramientas Ayuda

Qs - ©  [1] @ G| Pomete Fprmeter @ 3- 5

Direcciin | €] http: fportal.plataforma. sat. gob.mxjpsp/psatpp/EMPLOYEEJEMPLjh2tab=DEFALLT v B | vincuos >

de Administrocibn Tbutaria suscar I

Bianvenid(z) ARTURD

CEA [ )
[~ Senvicio Identicacian del C.

— Busaueda de Casos

- Acuse de informai
pendiente

- Guia de Obligationes

~ Insc. v Avisos al RFC
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 y se muestra la siguiente pantalla.
Pantalla <Consulta de Servicios o Trámites realizados>
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Paso 90.        Selecciona y captura los campos de acuerdo a las especificaciones siguientes:
	Nombre del Campo
	R/O/C
	Descripción

	*Unidad Negocio
	
	Presiona el botón [image: image401.png]


 y elije de la lista que se despliega la opción <Inscripción al RFC>
Ejemplo:
Inscripción al RFC

	Número de Folio
	R
	Presiona el botón [image: image402.png]
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. A continuación captura el número de folio que asignó previamente el sistema al caso:

Ejemplo:
RF2006242125



Paso 91.        Da clic en [image: image405.png]Buscar




 .  La pantalla que presenta una vez realizada la búsqueda del caso es la siguiente:

Pantalla del <Caso>
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 y el sistema despliega la siguiente pantalla:
Pantalla <Resumen de Acciones Relacionadas> 
	[image: image410.png]Archivo Ediisn Ver Favorkos Heramientas Ayuda

Ques - © M B @ Osints Foroots @

Direccién

2 Tributarla

Bienvenido(a) USER
Nueva Ventana | Avuda | Personalier Psains |

[ Jefalura del SAT i
> Administraciones Generales Reg. Federal Contrib 17/06/2007 11:49:13a.m. POT Wi Husa Horario v
1 Proyecios Esiratégicos

> rooros nsttucoraios Gusdar ||  Correc Ortgrafica| 0 Vista Interal | (=] Notfcacian| & Carrea Electrinco| Rl
> Comunicacién Estado de Caso Cerrado Exitoso RFC Contribuyente ARCO61001E54
I~ Senvicio ldentificacion del C. P:edln de I:hnnta(m Cons. Web a I:nnltrdl uydente LOS ARCOS.
s BRI Admon. Local 46 Adser, PUESLA SUR
Conslitas Asunto Inscripcién Casos Abiertos 0

Biisoueda de Casos

cuse de informacion Casos Solucitn Resumen Notas Historial de Casos TSIt T I »

pendiente
- Guia de Obligationes Némero de Folio RF2007286787
~ Insc. v Avisos al RFC
> Senicios al Contribuyente Resumen Acciones Relacionadas personslisar | Buscar | B primero (| 1 de 1 ) itimo
I Herramientas de Informes Tipo Resumen Estado Fecha Creacitn Introducido Por
::l\::;anada Formulario Inseripcién 17/08/2007 10:11a.m.  USERTESTL3
Acc Relacionadas i

Guerder Caso || Reimprinir Acuse

 Historial Auditoria
Creado  17/08/2007 9:56a.m. POT Por USERTESTLS  LSERTEST13
Modificado17/08/2007 10:273.m. PDT Por USERTESTI  USERTESTLS

Cierre 17/03/2007 10:27a.m.  Cerrado Por USERTESTLS  USERTESTLS u
POT

B Ginvanetiocal
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, el sistema muestra la segunda pantalla del Paso 34, a partir de ahí empieza a validar la información precapturada por el representante legal de la persona moral, del Formulario de Inscripción al RFC, así como del Cuestionario de Actividades Económicas y Obligaciones Fiscales, en caso de inconsistencias en la misma, proceda a corregir dicha información. Continúa con los Pasos 35 hasta el Paso 56.
[image: image414.bmp] En el supuesto de que el caso quedó en estado de precaptura por que el representante legal de la persona moral, el socio accionistas, o el enajenante de inmuebles, según corresponda, no presentó completa y correcta la documentación, al momento de que acudan para hacer entrega de la misma, debe de iniciar en el Paso 50 y concluir hasta el Paso 56. 
[image: image415.bmp] Ha concluido el Apartado D
Apartado E. Reimpresión de la Guía de Obligaciones
Este apartado se deberá realizar para reimprimir la Guía de Obligaciones, como alternativa a lo señalado en el Paso 56.

Utilice la siguiente ruta para iniciar la tarea: Portal Empleado> Menú Principal > Servicio identificación del C > Guía de Obligaciones
Pantalla <Principal>
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, o del escritorio que se despliega la opción [image: image419.png]rnet Explorer
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, da clic en la liga y se muestra la siguiente pantalla.
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 despliega la siguiente pantalla. 
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[image: image424.bmp]     Si el año es 2008 o posteriores, se capturará RF2008; RF2009 etc. 
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 el RFC de la persona moral o socio accionista o enajenante, según corresponda, que inscribiste y da clic en  [image: image426.png]£1 Guia de Obligaciones - Microsoft Internet Explorer
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, el sistema muestra la Guía de Obligaciones, proceda a imprimirla desde la barra de menú.
[image: image427.bmp] Ha concluido el Apartado E
Apartado F. Reimpresión del Acuse de Presentación Inconclusa



Este apartado se deberá realizar para reimprimir el Acuse de Presentación Inconclusa de Solicitud de Inscripción o Aviso de Actualización al RFC, como alternativa a lo señalado en el Paso 54.

Utilice la siguiente ruta para iniciar la tarea: Portal Empleado> Menú Principal > Servicio identificación del C > Acuse de Información pendiente
Pantalla <Principal>
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Paso 97.    Selecciona del menú [image: image429.png]2 Servicio de Administracion Tributaria - SAT - Microsoft Internet Explorer
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 o del escritorio que se despliega la opción [image: image431.png]rnet Explorer
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, da clic en la liga  y se despliega la siguiente pantalla.
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, el sistema muestra la siguiente pantalla
Ejemplo: arc



	[image: image435.png]Archivo Edcién Ver Favorkos

Qe O WNAG

rnet Explorer

Hertamentas  Ayuda

D santn

P ot @

2% E-UJi

Dicién €] httpftraining petaforma, e gob.mx;8080]pspjwsata/EMPLOYEE/CRMIC/SAT_RUN,5AT_RUN_30601 GBL 828FolderPat

1 Administraciones Generales

b Proyectos Estratégicos

b Apoyos Institucionales

> Comunicaidn

> Senvicio Identiicacidn del C.
© Consultas

~ Guia de Obligationes
— Insc. v Avisos al RFC

> Sencios al Cantribuyerte

o Herramientas de Informes

2 Tributarla

Acuse de Informacion Pendiente

Buscar un Valor

[ Buscar un Valor “NEUCLIATLZ TN

Buscar pol

1D Control Ejecucion Comienza por|

o] misuuesa monza

Resultados de Busqueda

(4] 1061 1]

D Control Ejecuci6n

Cadiga ldioma

a1c06100164

Espafiol

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

arc

Siamenidots USERTEST13
Nueva Ventana | Awda|

EEEEce






[image: image436.bmp]     El RFC puede ser capturado con solo los tres primeros dígitos, pero para una búsqueda más específica se recomienda captura el RFC al menos a diez posiciones.

Paso 99.     Coloca el cursor en la liga del RFC del listado que se despliega como resultado de la búsqueda y se desplegará la pantalla siguiente.
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, el folio o número del trámite asociado al Acuse de Presentación Inconclusa de Inscripción o Aviso de Actualización al RFC que va a reimprimir, después da clic en [image: image439.png]Ejecutar




, el sistema muestra la siguiente pantalla. 
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	[image: image440.png]rnet Explorer

Archivo Ediisn Ver Favorkos Heramientas Ayuda

Qs © HAG

Puisante Jormore @ (-5 @ - [J#

Dicién €] httpftraining petaforma, e gob.mx;8080]pspjwsata/EMPLOYEE/CRMIC/SAT_RUN,5AT_RUN_30601 GBL 828FolderPat

2 Tributarla

1 Administraciones Generales | Peticion Gestor Procesos
b Proyectos Estratégicos

Siamvenidots USERTEST13
Nueva Ventans | Avuda | Personalizar Pagina |

> Apoyos Insiucionales 0 Ustario: USERTESTI3 I CulEjec:  arc0B1001e54
> Comunicacidn
> Senicio dentifcacicn del C. R —— :[imoszo0r
» Consutss (1Per00 |
Recurrencia: 1:3045m.m [ Restablcer aFitactual |
Huso Horari Q

~ Guia de Obligationes
— Insc. v Avisos al RFC Lista de Procesos.

> Sencios al Cantribuyerte Selec | Descripel

Nombre Procesn

Tino Froceso

Tino “Format | Distribusion

o Herramientas de Informes
SAT30601

[Aceptor (ntro)

SAT30601

Crystal

PDF v Distribuciin

G ]

EEEEce






Paso 101.     Del apartado  [image: image441.png]A Acuse de informacién pendiente - Microsoft Internet Explorer:
archivo  Edicisn  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda L3

Quws- O HE®G

Psisasia Jeramios @ (- @ - L&

Ir  Vinculos

o0 SAT, cion Trbutaria suscar N

Siamvenidots USERTEST13
Nueva Ventans | Avuda | Perssnalizar Pagina |
I~ Senvicio ldentificacion del C.

> Consultas Peticion Gestor Procesos
D Usuario: USERTESTI3 IDCulee:  FOTLB0080S

— Guia de Obligationes

- Insi.vAisus AIREC Nombre Servidor: [F511T = T
Recurrencia: 27:230m [ Restablcer aFitactual |
Huso Horario: Q

Lista de Procesos.
Selec |Descripcion Nornbre Proceso | Tipo Proceso “Tino “Formato | Distribusion
SAT30601 SATI0601 Crystal web ~| [PDF +| Distiibuciin

ElLen St ol 1

Inicio EoEmec (@



, ubica el cursor la columna [image: image442.png]A Acuse de informacién pendiente - Microsoft Internet Explorer:
archivo  Edicisn  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda L3

Quws- O HE®G

Psisasia Jeramios @ (- @ - L&

Ir  Vinculos

o0 SAT, cion Trbutaria suscar N

Siamvenidots USERTEST13
Nueva Ventans | Avuda | Perssnalizar Pagina |
I~ Senvicio ldentificacion del C.

> Consultas Peticion Gestor Procesos
D Usuario: USERTESTI3 IDCulee:  FOTLB0080S

— Guia de Obligationes

- Insi.vAisus AIREC Nombre Servidor: [F511T = T
Recurrencia: 27:230m [ Restablcer aFitactual |
Huso Horario: Q

Lista de Procesos.
Selec |Descripcion Nornbre Proceso | Tipo Proceso “Tino “Formato | Distribusion
SAT30601 SATI0601 Crystal web ~| [PDF +| Distiibuciin

ElLen St ol 1

Inicio EoEmec (@



 y da clic en el botón [image: image443.png]A Acuse de informacién pendiente - Microsoft Internet Explorer:
archivo  Edicisn  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda L3

Quws- O HE®G

Psisasia Jeramios @ (- @ - L&

Ir  Vinculos

o0 SAT, cion Trbutaria suscar N

Siamvenidots USERTEST13
Nueva Ventans | Avuda | Perssnalizar Pagina |
I~ Senvicio ldentificacion del C.

> Consultas Peticion Gestor Procesos
D Usuario: USERTESTI3 IDCulee:  FOTLB0080S

— Guia de Obligationes

- Insi.vAisus AIREC Nombre Servidor: [F511T = T
Recurrencia: 27:230m [ Restablcer aFitactual |
Huso Horario: Q

Lista de Procesos.
Selec |Descripcion Nornbre Proceso | Tipo Proceso “Tino “Formato | Distribusion
SAT30601 SATI0601 Crystal web ~| [PDF +| Distiibuciin

ElLen St ol 1

Inicio EoEmec (@



, el sistema despliega la siguiente lista [image: image444.png]A Acuse de informacién pendiente - Microsoft Internet Explorer:
archivo  Edicisn  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda L3

Q@ avss - Psisasia Jeramios @ (- @ - L&

Ir  Vinculos

o0 SAT, cion Trbutaria suscar N

Siamvenidots USERTEST13
Nueva Ventans | Avuda | Perssnalizar Pagina |

> Senvicio Identifcacion el C.

> Consultas Peticion Gestor Procesos
0 Ustarics UsERTESTI3 DCtrEjec:  FoTL0080S
— Guia de Obligationes
- inst. v Avisos al REG Nombre Servidor: [FE1T = e B
Recurrencia: z723m [ RestaloceraFmactal |
Huso Horari: Q
Lista de Procesos
Selec | Descripeidn Nombre Proceso | Tipo Proceso Tipo “Formato Distribucitn
SAT30601 BAT30601 Crystal Wb ~| |PDF ~ | Distribucién
v
coneo.e
npresora

€]Listo . Smtaetlocal |

Inicio EoEmec (@



, selecciona la opción [image: image445.png]A Acuse de informacién pendiente - Microsoft Internet Explorer:
archivo  Edicisn  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda L3

Q@ avss - Psisasia Jeramios @ (- @ - L&

Ir  Vinculos

o0 SAT, cion Trbutaria suscar N

Siamvenidots USERTEST13
Nueva Ventans | Avuda | Perssnalizar Pagina |

> Senvicio Identifcacion el C.

> Consultas Peticion Gestor Procesos
0 Ustarics UsERTESTI3 DCtrEjec:  FoTL0080S
— Guia de Obligationes
- inst. v Avisos al REG Nombre Servidor: [FE1T = e B
Recurrencia: z723m [ RestaloceraFmactal |
Huso Horari: Q
Lista de Procesos
Selec | Descripeidn Nombre Proceso | Tipo Proceso Tipo “Formato Distribucitn
SAT30601 BAT30601 Crystal Wb ~| |PDF ~ | Distribucién
v
coneo.e
npresora

€]Listo . Smtaetlocal |

Inicio EoEmec (@



 y da clic en [image: image446.png]Aceptar




. 
[image: image447.bmp]     Por ningún motivo se debe de modificar la opción de la columna [image: image448.png]A Acuse de informacién pendiente - Microsoft Internet Explorer:
archivo  Edicisn  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda L3

Q@ avss - Psisasia Jeramios @ (- @ - L&

Ir  Vinculos

o0 SAT, cion Trbutaria suscar N

Siamvenidots USERTEST13
Nueva Ventans | Avuda | Perssnalizar Pagina |

> Senvicio Identifcacion el C.

> Consultas Peticion Gestor Procesos
0 Ustarics UsERTESTI3 DCtrEjec:  FoTL0080S
— Guia de Obligationes
- inst. v Avisos al REG Nombre Servidor: [FE1T = e B
Recurrencia: z723m [ RestaloceraFmactal |
Huso Horari: Q
Lista de Procesos
Selec | Descripeidn Nombre Proceso | Tipo Proceso Tipo “Formato Distribucitn
SAT30601 BAT30601 Crystal Wb ~| |PDF ~ | Distribucién
v
coneo.e
npresora

€]Listo . Smtaetlocal |

Inicio EoEmec (@



.
El sistema muestra previo a la pantalla con el Acuse de Presentación Inconclusa de Solicitud de Inscripción o Aviso de Actualización al RFC, la siguiente ventana, que indica que está en proceso de desplegarse el acuse.
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[image: image450.bmp]    No cerrar la ventana por ningún motivo, hay que esperar a que se despliegue completamente el Acuse.
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, o desde la barra del menú y ejecutar la impresión.
[image: image453.bmp]
Ha concluido el Apartado F
Apartado G. Reimpresión de Cédula de Identificación del Contribuyente [CIF]
En este apartado se indican los pasos que debe seguir para llevar a cabo la reimpresión de la Cédula de Identificación del Contribuyente [CIF].
Utilice la siguiente ruta para iniciar la tarea: Portal Empleado> Menú Principal > Servicio identificación del C > Consultas> Constancia Inscripción / CIF
Pantalla <Principal>
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, da clic en la liga  y se despliega la siguiente pantalla.
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El fedatario público sólo podrá reimprimir la Cédula de Identificación Fiscal de los contribuyentes que fueron inscritos por él mismo.
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 y se muestra la pantalla con la Cédula de Identificación Fiscal [CIF] como a continuación se muestra.
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Apartado H. Reimpresión del Acuse de Inscripción al RFC
En este apartado se indican los pasos que debe seguir para realizar la reimpresión del Acuse de Inscripción al RFC. 
Utilice la siguiente ruta para iniciar la tarea: Portal Empleado> Menú Principal > Servicio identificación del C > Consultas > Búsqueda de Casos
Paso 106.      Realiza los Pasos 89 al 90 del presente manual y se muestra la siguiente pantalla 
Pantalla <Principal>
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 y se muestra la pantalla con el Acuse de Inscripción al RFC como se muestra a continuación.
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Ha concluido el Apartado H
Apartado I. Entrega de documentación en la Administración Local de Servicios al Contribuyente [ALSC]
En este apartado se indican los pasos que debe seguir para realizar la entrega ante la ALSC que corresponda a su domicilio fiscal, de la documentación generada a través del  ‘Sistema de Inscripción y Avisos al Registro Federal de Contribuyentes a través de fedatario por medios remotos’. 
Paso 109.     Procede a integrar los expedientes de cada una de las inscripciones al RFC que realizó a través del sistema con los siguientes documentos:
Integración de un expediente Persona Moral
· Acuse de Inscripción al RFC

· Solicitud de inscripción al RFC con firma autógrafa del representante legal.

· Copia de la identificación oficial del representante legal.

· Poder notarial del representante legal, en su caso.

· Copia certificada del testimonio notarial o póliza recabada.

Integración de un expediente de Persona Física Socio, Accionista o Enajenante
· Acuse de Inscripción al RFC

· Solicitud de inscripción al RFC con firma autógrafa del socio, accionista o enajenante o, en su caso, del representante legal.

· Copia de la identificación oficial del socio o accionista o enajenante, o en su caso del representante legal.

· Copia simple del acta de nacimiento o de la carta de naturalización, o en su caso defecto clave CURP.
· Dirección de Correo electrónico
· En caso de representación legal, copia simple del poder notarial

Paso 110.      Relaciona cada uno de los expedientes en el formato ‘Relación de Contribuyentes Inscritos al RFC a través de Fedatario Público’ en 2 tantos, contenido en el Anexo 8 de este Manual de Usuario.
Paso 111.    Realiza la entrega de los expedientes de documentación ante la ALSC que corresponde a su domicilio fiscal, conforme a las siguientes fechas:
· Las inscripciones realizadas del 1 al 15 de cada mes, dentro de los cuatro días hábiles posteriores al 15 del mismo mes.
· Las inscripciones realizadas del día 16 al último de cada mes, dentro de los primeros cuatro días hábiles del mes inmediato posterior a aquél al que corresponda la inscripción.

Paso 112.     Recibe acuse de recibo en un tanto del formato ‘Relación de Contribuyentes Inscritos al RFC a través de Fedatario Público’ por parte de la ALSC y archiva. 
[image: image475.bmp] Ha concluido el Apartado I
VIII. Resultado
Se concluye exitosamente la Inscripción de Personas Morales a través de fedatario público.
IX. Comentarios
Ninguno. 
X. Anexos
Anexo 1

HOJA DE AYUDA PARA CLASIFICACIÓN DE ACTIVIDADES ECONÓMICAS
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	INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO: HOJA DE AYUDA PARA CLASIFICACIÓN DE ACTIVIDADES ECONÓMICAS

	

	No.
	CONCEPTO
	SE DEBE ANOTAR

	1
	¿CUÁLES SON LOS PRINCIPALES PRODUCTOS O SERVICIOS QUE FABRICA, VENDE U OFRECE?
	La respuesta tal cual que dé el representante legal.

	2
	¿CUÁLES SON LAS MATERIA PRIMAS QUE UTILIZA PARA ELABORAR SUS PRODUCTOS, LAS MERCANCIAS QUE VENDE O LOS BIENES Y MATERIALES UTILIZADOS PARA PRESTAR SUS SERVICIOS? [SEGÚN SEA EL CASO].
	La respuesta tal cual que dé el representante legal.

	3
	INDIQUE SI: [SELECCIONE SOLO UNA OPCIÓN POR ACTIVIDAD]
	Marcar con una [image: image477.png]


o “X” la opción que corresponda, para lo cual se apoyará con la  “Tabla de Clasificación por Sectores” que aparece al final de dicha hoja.


Anexo 2

RELACIÓN DE CONTRIBUYENTES INSCRITOS AL RFC A TRAVÉS DE FEDATARIO PÚBLICO

	
	ADMINISTRACION LOCAL DE SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE 

DE: ______________(1)__________________________



	RELACIÓN DE CONTRBUYENTES INSCRITOS AL RFC A TRAVÉS DE FEDATARIO PÚBLICO


	Datos del Fedatario Público

	Nombre del fedatario: _______________(2)________________________________________________

	RFC: __________(3)_______________
	Núm. de Notaría o Correduría: ___(4)____


	Fecha de entrega: __________(5)__________


	R.  F.  C.
	Nombre, Denominación o Razón Social
	Núm. de Folio del Caso

	(6)


	(7)
	(8)


	ENTREGÓ

(9)

___________________________________

Nombre y firma del fedatario público
	
	RECIBIÓ

(10)

___________________________________

Nombre y firma y sello de la ALSC


	INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO: RELACIÓN DE CONTRIBUYENTES INSCRITOS AL R.F.C. A TRAVÉS DE FEDATARIO PÚBLICO

	

	No.
	CONCEPTO
	SE DEBE ANOTAR

	1
	DE:
	El nombre de la Administración Local de Servicios al Contribuyente que corresponde al domicilio fiscal del fedatario público y donde realiza la entrega la documentación de las inscripciones que efectúo a través del sistema.

	2
	NOMBRE DEL FEDATARIO:
	Nombre completo [apellidos paterno, materno y nombre(s)] del fedatario público.

	3
	RFC:
	La clave del Registro Federal de Contribuyentes del fedatario público.

	4
	NÚM. DE NOTARÍA O CORREDURÍA:
	El número de la notaría pública o correduría que corresponde al fedatario público.

	5
	FECHA:
	La fecha de la entrega de la documentación de las inscripciones al RFC a la Administración Local de Servicios al Contribuyente que corresponde a su domicilio fiscal.

	6
	RFC:
	El Registro Federal de Contribuyentes que asignó el sistema a la persona moral inscrita por el fedatario público. 

	7
	NOMBRE, DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL:
	Nombre del socio o accionista o enajenante o denominación o razón social del contribuyente persona moral inscrito al RFC por el fedatario público.

	8
	NÚM. DE FOLIO DEL CASO:
	El número de folio del caso asignado por el sistema.

	10
	ENTREGÓ

NOMBRE Y FIRMA:
	Nombre y firma del fedatario público que realiza la entrega la relación.

	11
	RECIBIÓ

NOMBRE Y FIRMA:
	Nombre y firma de la persona responsable del Programa en la ALSC que recibe la relación con su respectiva documentación,  además se asentará el sello de la Administración Local de Servicios al Contribuyente.
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