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1. Introduccion

La Red Integral Notarial (RIN) es el conjunto de elementos de hardware, servicios de
software, normas y procedimientos establecidos para la operacion del Sistema
Informatico en el cual se apoyara el Notariado para cumplir con sus obligaciones y
objetivos referentes al resguardo digital del protocolo.

La plataforma tecnoldgica de la RIN estd conformada por 6 bloques funcionales, cuyo
modelo funcional se muestra a continuacion.

PORTAL DE VALIDACION BOVEDA DE DOCUMENTOS

Figura. Modelo funcional de la plataforma tecnoldgica

Por lo anterior, se desarrollé el Sistema Web de la RIN, en el que esta integrado el
registro del indice Electrénico de instrumentos notariales, que forma parte de la
operacion de los bloques funcionales de Archivos Electronicos de Notarias y Boveda de
Documentos.

En el presente documento se describe el procedimiento para realizar el registro del
indice Electrénico a través de la RIN.
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2. Uso del Manual

Este manual es destinado a los notarios de la Ciudad de México y usuarios operativos
qguienes deberan contar con la asociacion a una notaria dentro de la RIN asi como con
los permisos correspondientes para realizar la funcién de indice Electrénico en el
sistema de la RIN.
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3. Antecedentes de la Red Integral Notarial
Ley del Notariado para la Ciudad de México

Conforme al art. 2, fr. XXX. se entiende como "Sistema Informatico” a la plataforma
tecnoldgica e informatica del “Notariado” desarrollada y administrada por el “Colegio”
gue permite a éste y a los Notarios de la Ciudad de México la prestacion de servicios de
certificacidon necesarios para garantizar la seguridad, validez y eficacia de la emision y
recepcion de comunicaciones y documentos a través de medios electrénicos en las
relaciones que se producen entre los prestatarios del servicio notarial, en su
interconexién con las autoridades de la Administracion Publica Federal, Local vy
Municipal, “Entes Publicos” y Alcaldias, y entre los propios Notarios y el “Colegio”, a
través de una Red Integral Notarial que comprende el almacenamiento vy
administracion del Archivo Electrénico y del indice Electrénico del Libro de Registro de
Cotejos y su “Apéndice Electrdnico de Cotejos”, para coadyuvar con el “Archivo” en el
cumplimiento de sus fines.

Conforme al transitorio Noveno de la citada lo dispuesto en los articulos 76
antepenultimo, pendultimo y ultimo parrafos, 88 ultimo parrafo, 89 ultimo parrafo, 97
ultimo parrafo, 98, 99 y 100 de esta Ley entraran en vigor a mas tardar el dia 31 de
diciembre del afio 2019, a efecto de que el “Colegio” pueda desarrollar e implementar
la operacion del “Sistema Informatico” y de sus componentes tecnolédgicos para el
adecuado manejo del “Archivo Electrénico”, “indice Electrénico” y “Apéndice
Electrénico de Cotejos”.

Por ultimo y conforme al art. 58 del Reglamento del Citado ordenamiento el Sistema
Informatico serd implementado de manera gradual y modular para facilitar la
interconexion referida en dicho precepto legal a través de la Red Integral Notarial. La
operacion de sus mddulos o aplicaciones informaticas serd de uso obligatorio para
todos los notarios de la Ciudad de México, de conformidad con las Reglas de Uso que
expida el Colegio.
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4. Menu de la RIN

El sistema web de la RIN se encuentra disponible en la direccidn del sitio de la Red
Integral Notarial (RIN) https://sistema.redintegralnotarial.mx/, al cual es necesario
acceder desde el navegador Google Chrome y actualizado en su ultima version.
También es necesario contar con los permisos de uso de la RIN e iniciar sesién en el
protocolo correspondiente.

El menu principal del sistema web de la RIN permite al usuario acceder a los diferentes
recursos del sistema. A continuacidn se describen brevemente las opciones del menu,
como se muestra en la figura 1.

1.

INSTRUMENTOS

Inicio. Permite regresar a la pagina inicial en cualquier momento de la
navegacion en el sistema.

Cotejos. Permite acceder a las funciones de: Registro/Apéndice Electrénico,
indice Electrénico y Libros de Registro.

Instrumentos. Permite el registro de los instrumentos que conforman el indice
Electrdnico.

Buzoén notarial. Permite la comunicacién entre notarios y del Colegio de
notarios a los notarios en donde se generan y envian a firma los mensajes.
Estado de Cuenta. Permite revisar el detalle del estado de cuenta de los costos
gue seran cobrados por el Colegio de Notarios por al uso de la RIN.
Configuracion. Para la sesion de notario, permite configurar y asociar a sus
usuarios operativos.

istemaga.redintegrainotarial.mx

= QA/& PUTL840926MDFRXDO1/RESUMEN

RED INTEGRAL NOTARIAL ENTORNO DE PRUEEAS

a2
- -
@,

Colegio de
Notarios

CiL o]

© 2020, Colegio de Notarios de la Ciudad de México / RED INTEGRAL NOTARIAL (v.dc294b36)

Figura 1. Menu principal del sistema web de la RIN
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5. Menu de Instrumentos

El menu de instrumentos del sistema web de la RIN contiene las secciones: indice
Electrénico y Busqueda como se presenta en la figura 2 y en los siguientes apartados se
describe su funcionamiento.

rénico / Red Integre X

& sistemaga.redintegralnotarial.mx

=-QA/& PUTLB40926MDFRXDO1/RESUMEN
RED INTEGRAL NOTARIAL ENTORNO DE PRUEBAS
a'»
[ -
@.\v

Colegio de
Notarios

JDAD DE ME> )

INSTRUMENTOS

INDICE FECTRONICO

BUSQUEDA

ESTADO DE CUENTA

© 2020, Colegio de Notarios de la Ciudad de México | RED INTEGRAL NOTARIAL (v.dc294b36)

Figura 2. Menu de instrumentos
5.1 INDICE ELECTRONICO
En esta seccién de indice electrénico se podran agregar decenas, libros e
instrumentos, registrar actos/hechos juridicos, cargar archivos de los instrumentos

y del apéndice de instrumentos, asi como el registro de notas complementarias.

En la pantalla principal de la seccidon se mostrara una tabla con la informacién y
estado de las decenas de libros de instrumentos, como se muestra en la figura 3.
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&% Archivo Electrénico / Red Integr=. X +

8 sistemaga.redintegralnotarial.mx

= = :QA/& :PUTL840926MDFRXDOI/INDICE ELECTRONICO - DECENAS Notaria: 513

ENTORNO DE PRUEBAS

[ indice

REMITIDO AL
] NOMBRE LIBROS ENTREGADO AL AGN ACCIONES
COLEGIO

AGREGAR DECENA

APPIOS  APP ANDROID © 2020, Colegio de Notarios de la Ciudad de México / RED INTEGRAL NOTARIAL (v.799de351)

Figura 3. Pantalla principal indice electrénico

Los instrumentos, libros y decenas generadas en el sistema web de
la RIN deberan ser firmados por el notario desde la app de Firma
Notarial.

Nota

5.2 BUSQUEDA

En esta seccion se podran realizar busquedas de los instrumentos del indice
electrénico.

Los campos de busqueda disponibles a consultar se enlistan a continuacion y se
observan en la figura 4:

Decena

Libro

Instrumento

Rango de fechas

Acto o hecho juridico

Propiedad

Compareciente

UUID del archivo del instrumento o apéndice
. HASH del archivo del instrumento o apéndice
10. Notas complementarias.

WO NOULRWNE

Manual de Usuario del indice Electrénico 11/230



a'e

- -

)
Colegio de
Notarios

CIUDAD DE MEXICO

4, INSTRUMENTOS

ENTORNO DE PRUEBAS

de Instrumentos

Figura 4. Busqueda de instrumentos del indice electrénico

Notario: 514

Manual de Usuario del indice Electrénico

12/230



a's
- -
CA
Colegio de

Notarios

CIUDAD DE MEXICO

6. Registro y Validacion de Decenas

Al ingresar a la seccién de indice electronico se mostrara la pantalla principal que
permite la carga de las decenas de libros, esta pantalla se compone de los elementos
gue se describen a continuacion y se muestran en la figura 5:

Numero de decena. Muestra la numeracién de las decenas creadas.

Nombre de las decenas. Muestra el nombre asignado a cada una de las
decenas creadas.

Libros. Muestra el nimero de libros registrados por decena.

Remitido al Colegio. Muestra si la decena ha sido enviada a firma para
remisién al Colegio.

Entregado al AGN (Archivo General de Notarias). Muestra si la decena ha sido
enviada al Archivo General de Notarias (AGN).

Estado: Muestra si la decena se ha completado y el estado de los 10 libros de la
decena correspondiente.

Acciones: Desde esta seccion se puede solicitar la firma de la decena para la
remisién al Colegio de Notarios, descargar el indice alfabético de la decena,
descargar el indice numérico de la decena, cargar la razon de apertura, cierre o
certificacion de la decena, descargar el estado de la decena y registro de folios
intercalados, y obtener las constancias de remisidn, entrega al Colegio y
entrega definitiva.

4% Archivo Electrénico / Red Integre. X +

c

@ sistemaqa.redintegralnotarial.mx

3= & :QA/& MOFV931227HDFNLCOS/INDICE ELECTRONICO - DECENAS

REMITIDO AL COLEGIO ENTREGADO AL AGN ESTADO

Decena del libro 250 NO NO Decena con 1 libro con ern

APPIOS  APP ANDROID © 2020, Colegio de Notarios de a Ciudad de México | RED INTEGRAL NOTARIAL (v.45456835)

Figura 5. Componentes pagina principal indice electrénico
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6.1 AGREGAR DECENA

Para agregar la primera decena se debe dar clic en el botén “AGREGAR DECENA”
como se presenta en la figura 6.

4% Archivo Electrénico / Red Integre X +

<« C & sistemaga.redintegralnotarial.mx;

$=  E:QA/& PUTLB40926MDFRXDOI/INDICE ELECTRONICO - DECENAS Notaria: 513

| indice

REMITIDO AL
* NOMBRE ENTREGADO AL AGN ESTADO ACCIONES
COLEGIO

AGREGAR DECENA

APPIOS  APP ANDROID © 2020, Coleglo de Notarlos de la Cludad de México / RED INTEGRAL NOTARIAL (v.789de351)

Figura 6. Agregar decena al indice electrénico

Aparecera una ventana en donde se le solicitara ingresar el nimero de Libro
inicial y el nimero de Folio inicial, como se observa en la figura 7.
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4% Archivo Electronico / Red Integre X +

& = C @ sistemagaredintegralnotarial.mx/#/indice ® %

AGREGAR DECENA

Figura 7. Agregar libro y folio inicial de la decena

Ingresada la informacién se mostrard un mensaje de “Datos actualizados”
como se presenta en la figura 8.

4% Archivo Electrénico / Red Integr= X 4

€« > C #@ sistemaqa.redintegralnotarial.mx/#/indice

Datos actualizados

Figura 8. Confirmacion de decena agregada

Después se podra observar en la pantalla principal de la seccion del indice
electronico la decena vy el libro registrado como se muestra en la figura 9.
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tegre X+

1aqa.redintegralnotari

NOMBRE

LIBROS

REMITIDO AL
COLEGIO

Figura 9.

Decena creada

ESTADO

Motaria: 514

ACCIOMES
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7. Registro y Validacion de Libros

Una vez creada la decena, para el registro de libros se debe acceder en el nombre de la
decena dando clic en “Decena del Libro X” como se observa en la figura 10.

edintegrainatarialmx

ADFRXD! LEC - DECENAS Notaria: 514

{ Indice

REMITDOAL  ENTREGADO
COLEGID AL AGN

UBROS

APPIOS  APP AMDROID leglo de Neterios da la Cudad & RED INTESRAL NOTARIAL (v.ch

Figura 10. Acceder a la decena creada

Al ingresar a la seccién de Libros se mostrara la pantalla que permite el registro de los
libros que se compone de los elementos que se describen a continuacién y se
presentan en la figura 11:

1. Libro. Muestra el nimero del libro asignado a cada una de las decenas creadas.

2. Primer Instrumento. Muestra el nimero del primer instrumento que contiene
el libro.

3. Ultimo Instrumento. Muestra el nimero de Gltimo instrumento que contiene
el libro.

4. Estado. Muestra el estado de carga de la informacién de los instrumentos en el
libro.

5. Acciones. Desde esta seccidon se puede solicitar la firma del libro para la
remisién al Colegio de Notarios y cargar la razdn de cierre del libro.
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&% Archivo Electrénico / Red Integre X 4

&€ 5 C @ sistemaqaredintegralnotarialmx

8=  EE:QA/&:PUTLB40926MDFRXDOI/INDICE ELECTRONICO - LIBROS & Notaria: 514

ENTORNO DE PRUEBAS

| Indice/ Decena del libro 2500

> PRIMER INSTRUMENTO (LTIMO INSTRUMENTO i ACCIONES

_ Libro con 2 instrumentos con err
Libro 2500 Seleccione
——— ores

-Solicitar firma para remisién al Colegio
-Carga de razén de cierre

AGREGAR LIBRO

APPIOS  APP ANDROID © 2020, Colegio de Notarios de la Ciudad de México | RED INTEGRAL NOTARIAL (v.45456835)

Figura 11. Componentes de libro de indice electrénico
7.1. AGREGAR LIBRO

Para agregar un nuevo libro se debe dar clic en el botéon “AGREGAR LIBRO” como
se muestra en la figura 12.

ed Integre X+

temaqa.redintagrainotarialmc

Notaria: 514

PRIMER INSTRUMENTO ULTIMG INSTRUMENTO

APPIOS AP ANDROID 2 Hotarios de dod de Méxdco | RED INTEGRAI

Figura 12. Botdn agregar libro
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A continuacién aparecera una ventana en la que se solicitara el “Numero de Libro”
y el “Folio Inicial”, como se presenta en la figura 13.

rchivo Electrénico / Red Integr: X +

€& 5 C @ sistemaga.redintegralnotarial.mx.

AGREGAR LIBRO

Figura 13. Agregar informacion general del libro

Ingresada la informacion el sistema mostrara a través de un mensaje en pantalla
de “Datos actualizados” si el registro ha sido exitoso como se muestra en la figura
14, o indicara un mensaje descriptivo sobre el error de la informacion registrada,
como se observa en la figura 15.
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4% Archivo Elecirénico / Red Integr=: X+

& > C @& sistemagaredintegralnotarial.mx/#/indice

Datos actualizados

Figura 14. Confirmacién libro agregado

4% Archivo Electrénico / Red Integr: X +

€& 5 C & sistemagaredintegralnotarial.mx/#

Figura 15. Mensaje de error en registro de libro

Después en la pantalla de libro se podra observar el libro creado, como se muestra
en la figura 16.
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edbntegre X 4

e edintigralntaname

[INDICE L Notaria: 514

PRIMER INSTRUMENTO o k! o ESTADO

Colegio de Notarios de la Cludod de M

Figura 16. Libro creado
7.2. CARGA DE RAZON DE CIERRE DE LIBRO

Al crear un libro, éste debe constar de 180 a 200 folios, al realizar el cierre de un
libro con menos de 180 folios es necesario cargar la razén de cierre para poder
abrir el siguiente, de otra forma aparecera el error mostrado que se observa en la
figura 17.
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4% Archivo Electrénico / Red Integre X =+

i C @ sistemaga.redintegralnotarialmx;

Figura 17. Error de libro creado

En la seccion de libros, se debe ubicar el ultimo libro para cargar la razéon de cierre
y dar clic en su lista de acciones y seleccionar la opcidn “-Carga de razdn de cierre”
como se presenta en la figura 18.

€ C @ sstemagaredintegralnotarialme o

3=  E.0QA/& PUTLBA0S26MDFRXDO1/INDICE ELECTRONICO - LIBROS Notaria: 513

| Tndica/ Decana del libro 2010 ol 2012

PRIMER INSTRUMENTO DLTIMO INSTRUMENTO ESTADO

z0 w020

Figura 18. Opcidén Carga de razén de cierre
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Al dar clic se mostrard una ventana en la que permitird cargar el archivo en
formato PDF correspondiente con la razén de cierre del libro como se muestra en

la figura 19.

x +

redintegralnotarialma.

CARGAR RAZON DE CIERRE DEL LIBRO 2012

Figura 19. Opcién "Carga de rezén de cierre"

Al hacer clic en el botdn “Agregar archivo” se abrira el explorador de archivos para
seleccionar el documento PDF correspondiente a la razdn de cierre del libro, como

se observa en la figura 20.
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garedintegralnotanal.mx,

]
-]
a

]

Mombre de srchive: | | |aa b~

Figura 20. Seleccién de archivo PDF para la razén de cierre de libro

En la figura 21 se muestran los elementos que componen la carga del archivo PDF
correspondiente a la razén de cierre del libro y que se enlistan a continuacién:

Numero de libro.

Numero de paginas.

Previsualizacién del documento PDF.
Nombre del archivo PDF cargado.
Botdn para reemplazar archivo.
Valor HASH del documento cargado.
Botén Guardar.

NoukwNpRE
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CARGAR RAZON DE CERRE DELLIBRO 2012 m n

RAZON DE CIERRE DE
LIBRO

RAZON DE CIERRE DE LIERO. peii (32.4 KB) E

[0 masc soaseas v roer—— -‘E

Figura 21. Caracteristicas carga de archivo PDF de la razén de cierre del libro
Una vez cargado el documento se permitira crear el siguiente libro de la decena.

Al cerrar un libro con menos de 180 folios y abrir el siguiente libro
para crear su primer instrumento, éste debera contar con la

Nota cantidad de folios restantes a completar los 200 folios mas uno, es
decir, si el libro a cerrar cuenta con 170 folios y para el siguiente
libro a abrir se crea el primer instrumento, éste debera contar con al
menos 31 folios.
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8. Generacion y Validacion de Instrumentos

Una vez creado el libro, se debe acceder a él dando clic en el nombre del “Libro X”
como se observa en la figura 22.

Motaria: 614

PRIMER INSTRUMENTO GLTIMO INSTRUMENTO ACCIONES

AGREGAR LIBRO

APPIDS  APP ANDROID 2 de Notorios de la Cludad de México | RED INTEGRAL NOTARIAL [

Figura 22. Acceder al libro creado

Al ingresar a la seccién de Instrumentos se mostrara la pantalla que permite el registro
de instrumentos que se compone de los elementos que se describen a continuacion y
se presentan en la figura 23:

LN W

icono de estado. El estado se representa por un icono y un color especifico.
VERDE - CORRECTO, AMARILLO - CON ALERTAS y ROJO - CON ERRORES.
Instrumento. Muestra el nimero del instrumento registrado.

Estado. Muestra el estado en que se encuentra el instrumento, es decir, si
existen cambios que deban firmarse, fechas incompletas, instrumento firmado.
Versiones firmadas. Se muestra el nimero de versiones firmadas con las que
cuenta el instrumento.

Folio inicial. Muestra el folio en el que inicia el instrumento.

Folio final. Muestra el folio en el que termina el instrumento.

Folios utilizados. Muestra la cantidad de folios registrados como utilizados.
Folios inutilizados. Muestra la cantidad de folios registrados como inutilizados.
Acciones: Desde esta seccidn se puede solicitar la firma del libro completo para
la remisidn al Colegio de Notarios.
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# FOL
UTILZADOS

INSTRUMENTO ESTADO

AGREGAR INSTRUMENTO

£ 2090, Ealegio de Notarias de la

Notario: 514

9

ACCIONES

Eiudod de Moo | RED INTESRAL HOT,

Figura 23. Componentes pagina principal de Instrumentos

8.1. AGREGAR INSTRUMENTO

Para agregar un nuevo instrumento se debe dar clic en el boton “AGREGAR

INSTRUMENTO” como se muestra en la figura 24.

INSTRUMENTO it Fouo #FOLIOS
5 o
FIRMADAS INIGIAL UTILZADOS

AGREGAR INSTRUMENTO

APPIOS  APP ANDROID jio de Notarios

Figura 24. Botdn Agregar Instrumento

Notaria: 514

2 FOLIOS

INUTILZADOS

RED INTEGRAL NOTARI
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A continuacién aparecerd una ventana en la que se solicitarda el Nimero de
Instrumento, Folio Inicial, Folios Utilizados y en caso de que existan Folios

Inutilizados, como se presenta en la figura 25.

2% Archivo Electrénico / Red Integre X =+

€& > C @ sistemaga.redintegrainotarial.mx

AGREGAR INSTRUMENTO AL LIBRO 2500

Folio Inicia

Figura 25. Agregar informacién general al instrumento

Al dar clic en el botén “GUARDAR” se podrd observar el instrumento creado en la
pantalla del libro al que pertenece el instrumento como se muestra en la figura 26.
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/& PUTLB40926MDFRXDO1/INDICE ELECTRE O - INSTRUMENTOS i Notaria: 514

ENTORNO DE PRUEBAS

VERSIONES FOLIO FOLO #FOLIOS #FOLIOS
INSTRUMENTO ESTADO ACCIONES
FIRMADAS NICIAL FINAL UTIIZADOS INUTILIZADOS

AGREGAR INSTRUMENTO

APPIOS  APP ANDROID 3 201 egil:l «de Notarios de la Ciudad de México F' RED INTEGRAL NOTARIAL
Figura 26. Instrumento creado
8.1.1 Folios Inutilizados

En caso de que existan folios inutilizados, se debe marcar la casilla “Existen
folios inutilizados”. A continuacion, se mostrard en color verde la secuencia
de la numeracion de los folios del instrumento que han sido “Utilizados” al
dar clic en los nimeros de folio quedaran como inutilizados y se cambiaran a
color rojo, como se observa en la figura 27.

Manual de Usuario del indice Electrénico 29/230



a's

- -

@,
Colegio de

Notarios

CIUDAD DE MEXICO

4% Archivo Electrénico / Red Integr: X +

& > C @ sistemagaredintegralnotarialmx

AGREGAR INSTRUMENTO AL LIBRO 100

- Folios del Instrumento 101 -

Folio utilizado Folio inutilizado

108

n4

Figura 27. Seleccionar folios inutilizados

Ingresada la informacién se mostrara un mensaje de “Datos actualizados”
como se muestran en la figura 28.

4% Archivo Flectrénico / Red Integr= X +

& - C @ sistemagaredintegralnotarialmx/#/indice

Datos actualizados

Figura 28. Confirmacién de Instrumento agregado
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8.2 VER INSTRUMENTO

Para acceder a la informacion del instrumento deberd dar clic en el nimero de
instrumento creado como se presenta en la figura 29.

£:0A/& PUTLB40926MDFRXDO1/INDICE ELECTRONICO - INSTRUMENTOS £ed Notaria: 514

VERSIONES FOUIO FoUO # FOUIOS #FOUOS
INSTRUMENTO ESTADO ACCIONES
FIRMADAS INICIAL FINAL UTIIZADOS INUTILIZADOS

AGREGAR INSTRUMENTO

APPIOS  APP ANDROID 20 o de Notarios de la Ciudod de México ﬁ' RED INTEGRAL NOTARIAL
Figura 29. Acceso a Instrumento creado

A continuacion, se mostrara cada uno de los mddulos que conforman el
instrumento, las cuales se describen a continuacién y se observan en la figura 30.

1. Informacién: Esta seccion permite el registro y validacion de folios
utilizados e inutilizados, la fecha de pase, fecha de autorizacién preventiva
y fecha de autorizacion definitiva y permite indicar si el instrumento se
asocia a un programa social.

2. Actos/Hechos Juridicos: Presenta la lista de los Actos y Hechos Juridicos
que constan en el instrumento.

3. Comparecientes: Muestra los nombres de las personas fisicas y morales
relacionadas a los Actos y Hechos Juridicos.

4. Archivos del instrumento: En esta seccién se cargaran los archivos del
instrumento en formato DOCX y PDF.

5. Archivos del apéndice: En esta seccidn se cargaran los archivos para
generar el apéndice del instrumento.

6. Notas complementarias: Se podran cargar las notas complementarias para
el instrumento.
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7. Imprimir resumen: Presenta el resumen con la informacién cargada en
cada uno de los médulos del instrumento.

8. Solicitar firma para remision al Colegio: Permite solicitar la firma del
instrumento en app de Firma Notarial.

9. Borrar Instrumento: Este botén Unicamente se encontrara disponible para
el ultimo instrumento y permitira borrarlo.

INFORMACION 4 15 COMPARECIENTES

ARCHIVOS DEL INSTRUMENTCS 1 = NOTAS COMPLEMENTARIAS

Figura 30. Pantalla principal del Instrumento

Nota Una vez que se ha firmado un instrumento a través de la app de
Firma Notarial por el notario no podra ser borrado.

8.3. NAVEGACION DECENA/LIBROS/INSTRUMENTOS

El sistema permite retroceder entre los componentes del indice electrénico, una
vez que se ha llenado la informacion para crear cada una de las secciones de:
“indice”, “Decena”, “Libros” e “Instrumentos”.

Es necesario ubicar la barra de navegacidon en la parte superior de los mddulos de
informacién del instrumento como se observa en la figura 31. A continuacion, se
debe dar clic en la seccidon que se desea posicionar. Por ejemplo, si esta en la
seccion de “Instrumentos” puede retroceder a la seccién “Decena del libro X”, sin
salir de la seccién de “indice Electrénico”.
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rchivo Electrénico / Red Integr: X 4

C @ sistemaqaredintegrainotarial.mx

=:QA/& :PUTLB40926MDFRX

INDICE ELECTRONICO - INSTRUMENTO

ENTORNO DE PRUEBAS

| Indice/ Decena del libro 100/ Libro 100/ instrumento # 100

= INFORMACION

Folios utilizados:
Folios inutilizados:
Fecha de pase:

Fecha de
autorizacion
definitiva:

ARCHIVOS DEL INSTRUMENTO =

= ACTOS [ HECHOS

COMPARECIENTES
JURIDICOS
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
« SOUCHTANTE/OTORGANTE / AC! ORIAY
PRO! ION DE ORCIO

* ACLARATORIA Y
PROTOCOLIZACION DE OFICIO
HERNANDEZ GALLEGO JOSE

+ REPRESENTANTE | ACLARATORMA Y
PROTOCOLZACION DE OFICIO

ARCHIVOS DEL APENDICE @ NOTAS COMPLEMENTARIAS

Figura 31. Barra de navegacién del indice electrénico

Notaria: 513

#H 8

Costode
almacenamiento

colegio: $31.50

Solicitar
firma para
remisién al

Colegio

Borrar
instrumento
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9. Registro y Validacion de Informacidén del Instrumento

En esta seccion se podra registrar la informacién de cada uno de los mddulos que
compone a cada instrumento para posteriormente solicitar su firma en la app de Firma
Notarial.

Cuando se crea un nuevo instrumento el sistema mostrard un mensaje
de alerta en la parte superior de la pantalla que dice: “El instrumento
no puede enviarse a firma porque contiene errores”. Este mensaje de
alerta cambiard una vez que se haya completado la informacién minima
en cada uno de los mdédulos del instrumento, como se muestra en la
figura 32.

Nota

4% Archivo Electrénico /Red Integre. X +

C @ sistemaga.redintegralnotarialmx;

= :QA/& :PUTLB40926MDFRXDOI/INDICE ELECTRONICO = INSTRUMENTO Notaria: 513

ENTORNO DE PRUEBAS

/ indice/ Decena del libro 100/ Libro 100/ Instrumento # 101

z INFORMACION 2 ACTOS [ HECHOS COMPARECIENTES
JURIDICOS

Folios utilizados:

Folios inutilizados:

Fecha de pase:

Fecha de
autorizacion
definitiva:

Figura 32. Mensaje de alerta de informacidn de instrumento
9.1. INFORMACION DE INSTRUMENTO

En esta seccidn se podra revisar el registro de los folios utilizados e inutilizados,
“Fecha de pase”, “Fecha de autorizaciéon preventiva” y “Fecha de autorizacion
definitiva” del instrumento.

En la parte inferior del mdédulo de “Informacion” se mostrara el
estado actual en que se encuentra, con un mensaje descriptivo
sobre la validaciéon de informacion, como se muestra en la figura 33.

Nota
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4% Archivo Electrénico / Red Integr= X +

C @ sistemaqa.redintegralnotarialmx,

= :QA/& :PUTLB40926MDFRXDO! /INDICE ELECTRONICO - INSTRUMENTO Notarfa: 513

ENTORNO DE PRUEBAS

| indice/ Decena del libro 100/ Libro 100/ Instrumento # 101

Costo de
= INFORMACION = ACTOS [ HECHOS COMPARECIENTES aimocenariants

JURIDICOS colegio: $31.50
Folios utilizados:

Folios inutilizados:
Fecha de pase:

Fecha de
autorizacion
definitiva:

Figura 33. Mensaje de estado del médulo de informacién

Para acceder a la edicidon de la informacion del mdédulo se debe dar clic en el icono

Eque se encuentra en la esquina izquierda del médulo, como se observa en la
figura 34.

Naotaria: 514

netrumento # 101

INFORMACION = ACTOS [ HECHOS COMPARECIENTES
JURIDICOS

Figura 34. Editar informacién del instrumento
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Posteriormente se mostrara una ventana con la informacion del instrumento que
se describe a continuacioén y se pueden observar en la figura 35.

Folios utilizados: Permite editar la numeracién de los folios que han sido
utilizados, se pueden expresar en secuencia separado por una coma ‘,’ [1,
2, 3, ..., etc.], en rango de numeros separado por un guion ‘- ‘[1-3, 5-7] o
por combinacidn de secuencia y rangos [1-3, 5, 6, 7].

Folios inutilizados: Permite editar la numeracion de los folios que han
guedado como inutilizados, se pueden expresar en secuencia separado
por una coma ‘, [1, 2, 3, ..., etc.], en rango de numeros separado por un
guion ‘-“ [1-3, 5-7] o por combinacidn de secuencia y rangos [1-3, 5, 6, 7].
Fecha de pase: Permite registrar la fecha de pase del instrumento, ésta
NO debe ser posterior a la fecha de autorizacidon preventiva (en caso de
existir) ni a la fecha de autorizacién definitiva.

Fecha de autorizacion preventiva: Este panel se mostrara si se selecciona
gue el instrumento cuenta con fecha de autorizacién preventiva (punto 6).
Fecha de autorizacion definitiva: Permite registrar la fecha de
autorizacién definitiva, ésta NO debe ser posterior a un mes de la fecha de
pase registrada.

Habilitar fecha de autorizacion preventiva: Al habilitar esta casilla el
sistema permite el registro de la fecha de autorizacion preventiva para los
casos en que aplique.

Mensajes de validacion: Se muestran las alertas de los errores
encontrados respecto a la numeracion de los folios utilizados y folios
inutilizados, las fechas de pase, autorizacidon preventiva y autorizacion
definitiva.

Programas sociales: Permite registrar si el instrumento pertenece a algin
programa social.
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INFORMACION DEL INSTRUMENTO &100

7

Figura 35. Edicion del modulo de informacion del instrumento

Finalizado el registro y validacién de informacién se deberan guardar los cambios
dando clic en el botdon “Guardar”, como se presenta en la figura 36.

& sisternagaredintegrainotanial.ms,

INFORMACION DEL INSTRUMENTO #1010

Figura 36. Guardar informacién del instrumento
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Una vez que se ha guardado la informacién cambiard el estado a “INFORMACION
CARGADA”, ayudando a identificar si se ha completado o no la informacién
correspondiente a ese mddulo, como se observa en la figura 37.

INFORMACION = ACTOS | HECHOS COMPARECENTES
JURIDICOS

Figura 37. Mensaje de estado de informacién cargada del médulo informacion
9.2. AcTOS / HECHOS JURIDICOS

En este modulo se podra realizar el registro de los Actos / Hechos Juridicos,
agregar personas fisicas, personas morales, agregar inmuebles, seleccionar si el
hecho pasé o no pasd y eliminar acto / hecho juridico.

En la parte inferior del médulo de “Actos / Hechos Juridicos” se mostrara el estado
actual en que se encuentra. De manera inicial se mostrara el mensaje de estado
“SIN ACTOS CARGADOS” como se muestra en la figura 38.
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INFORMACION r-g ACTOS [ HECHOS COMPARECIENTES
JURIDICOS

Figura 38. Mensaje de estado del médulo de actos / hechos juridicos

Para acceder a editar la informacion del médulo se debe dar clic en el icono de

edicion E ubicado en la esquina superior izquierda del médulo como se observa
en la figura 39.

INFORMACION ACTOS [ HECHOS COMPARECIENTES
JURIDICOS

Figura 39. Editar actos / hechos juridicos
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A continuacion se mostrara una ventana que permitird agregar el acto o hecho
juridico al instrumento dando clic en el botdn “+AGREGAR ACTO/HECHO” como se
muestra en la figura 40.

2 sedintegralnotarialm:

ACTOS [ HECHOS JURIDICOS DEL INSTRUMENTO # 101

Figura 40. Agregar acto / hecho juridico

El sistema permite agregar multiples Actos / Hechos Juridicos, para
agregar mas de uno es necesario dar clic en el botéon “+AGREGAR
ACTO/HECHO”.

Nota

Posteriormente se mostrard una ventana del Catalogo de Actos / Hechos Juridicos,
el sistema permite seleccionar uno o miltiples elementos del catalogo o se tiene
la opcién de buscar el elemento deseado a través de la barra de busqueda. Una
vez seleccionados los Actos / Hechos Juridicos deseados se debe dar clic en el
botén de” Afadir”, como se presenta en la figura 41.
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IRedintegr: % 4

qa.redintegralnotarialmx

CATALOGO DE ACTOS [ HECHOS JURIDICOS

ACTA[FE DE HECHOS X C.ﬂHCELECIUNESICANCEU}C!@N DE EMBARGO X

CANCELAC

CESION DE DERE

REQUERIMIENTCH

Figura 41. Seleccién del catdlogo de actos / hechos juridicos

En caso de no encontrar un Acto / Hecho juridico en alguna de las categorias
disponibles, se puede seleccionar la opcién de “OTRO” e ingresar de manera
manual el nombre del Acto / Hecho Juridico, posteriormente dar clic en el botén
de “AGREGAR”, como se observa en la figura 42.

CATALOGO DE ACTOS | HECHOS JURIDICOS

Ejempla octo | hec

RECTIFIC

EXTINCION C
DERECHOS REALES - :
EXTINCION DE C

FIDEICOMISO

E1IDIARL £ IDARAIAL W OCLATIEIN

Figura 42. Seleccién de otro en actos / hechos juridicos
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Nota Los actos / hechos juridicos de cada grupo se encuentran
ordenados por su naturaleza y NO alfabéticamente.

Seleccionado el Acto / Hecho Juridico y dependiendo de lo que comprende cada
uno de los disponibles en el catdlogo, se presentard una ventana en la que se
podra agregar compareciente / rol, inmuebles, si el acto pasé o no y/o eliminar el
acto / hecho juridico como se muestra en la figura 43.

3

edintegralnotarialms,

ACTOS [ HECHOS JURIDICOS DEL INSTRUMENTO # 1022

ACTA f' FE DE HECHOS

oL ASRRM R

Figura 43. Opciones del acto / hecho juridico

Al seleccionar el Acto / Hecho Juridico el sistema agregara los roles mas comunes
para el tipo de acto. Si existen roles o comparecencias que son obligatorias para
dicho acto /hecho juridico, el sistema no permitird su borrado y los indicara en la
parte inferior derecha del acto como se observa en la figura 44.
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=+

nlegralnetasalm

ACTOS [ HECHOS JURIDICOS DEL INSTRUMENTO #1022

ACTA [ AUTORIZACION DE SALIDA DE MENOR

& MENOR:

EASOE AT

Figura 44. Informacion roles requeridos para el acto

Al realizar el intento de borrarlo se presentara un mensaje de alerta en el que se
menciona “Este rol no puede eliminarse ya que es requerido para el Acto / Hecho
Juridico del Instrumento” y se muestra en la figura 45.

4% Archivo Electrénico / Red Integr: X +

€ > C @& sistemaqa.redintegralnotarial mx

ACTOS [ HECHOS JURIDICOS D

ACTA | AUTORIZACION [ | E—
'

> I
jAtencion! ooa

Este rol no puede eliminarse ya que es requerido | ..'
para el Acto / Hecho Juridico del Instrumento oo s (e

Figura 45. Mensaje de alerta al eliminar rol del acto / hecho juridico
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9.2.1 Agregar Compareciente / Rol

El sistema permite afiadir uno o multiples roles al acto / hecho juridico, de la
lista de opciones ubicada del lado derecho al seleccionar “Agregar
compareciente / rol” como se presenta en la figura 46.

dintegralnotarialm

ACTOS [ HECHOS JURIDICOS DEL INSTRUMENTO # 1022

CONDOMINIO [ CONSTITUCION DE CONDOMINIO

H OTORGANTE:

Figura 46. Seleccionar Agregar compareciente / rol

A continuacidn, se mostrara el catdlogo de comparecencias / roles en el que
se podra afadir uno o multiples roles al acto seleccionandolos de listado o
bien buscandolos de manera manual en la barra de busqueda, una vez
seleccionados se debe dar clic en el botdn de “Afiadir”, como se observa en la
figura 47.
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redintegrainotarialm/¢ /1

CATALCGO DE COMPARECENCIAS | ROLES

S BENINIC AR CAUSAMADINTE  CEDEMTE CIRONARID COMISARID COMODANTE
Comocte | S o
—

FACOMIGARIG  FCEICOMITENTE  FIOUCIASIO FUSONADA

INTIRWEDIARI  WTERPELANTE 7 LRBETAMD UumanoR o N MUTURTARI

by oTaRGaKTE = PIRMUTANTE  PODERDANTE PRETTATAS rommINTE

RATINICANTE  mEpORTADO mepcHTADOS sociman

REPRESENTANTE
oo

1o VERDEDGR

Figura 47. Catalogo de comparecencias / roles

Al agregar un rol, existen algunos que pueden ser un solo tipo de persona de
manera preestablecida y los cuales no pueden ser modificados, éstos se
identifican a través de los siguientes iconos:

.. o
e Persona Fisica: am

e Persona Moral: ﬂ

Existen roles que pueden ser persona fisica o persona moral, los cuales el
usuario puede seleccionar de acuerdo con las necesidades del instrumento y

se identifica a través del icono A
9.2.1.1 Seleccion Comparecencia Persona Fisica / Moral

Para seleccionar el tipo de persona con el que se desea registrar la

comparecencia, se debe identificar el iconoA que aparece del lado
izquierdo del nombre del rol y para definir el tipo de comparecencia se

debe dar clic en el botén de busqueda a, como se observa en la figura
48.
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agralnotarialme/ird

ACTOS [ HECHOS JURIDICOS DEL INSTRUMENTO # 1022

CONDOMINIO / CONSTITUCION DE CONDOMINIO SGiaa

800 |

4\ APODERADO

-+ AGREGAR ACTO/HECHO a eumn

Figura 48. Agregar persona fisica o moral al rol

Posteriormente se mostrara una ventana en la que solicita seleccionar el tipo
de comparecencia como Persona Fisica o Persona Moral como se presenta en

la figura 49.

s Electrimico / Red Intege:. X+

C @ sstemaqasedntegralnatanalm

y Para continuar, seleccione el

tipo de comparecencia

CONDOMINIO | CONSTIT

REQUIRIDOS

Seleccione

Seleccione

.I Persona Fisica | 1
Persona Moral .

Figura 49. Seleccién tipo de comparecencia
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9.2.1.2 Agregar Persona Fisica

Para seleccionar el tipo de persona con el que se desea registrar la
comparecencia se tienen dos posibilidades:

1. Al identificar el icono &k presentado de lado izquierdo del
nombre del rol y seleccionando la comparecencia de persona
fisica.

[s]

2. Al identificar el icono ®» presentado de lado izquierdo del

nombre del rol, para dar clic en el botdn de busqueda con el

icono a como se observa en la figura 50.

maga.redintegralnotarial.mx#

ACTOS [ HECHOS JURIDICOS DEL INSTRUMENTO # 1022

Seleccione opcion

ACTA | NOTIFICACION

g,

i
o= SOLICITANTE m B 3

Figura 50. Agregar persona fisica

En los casos anteriormente descritos se mostrara una nueva ventana en
la que se permite realizar la busqueda de personas fisicas registradas
previamente por cualquiera de los siguientes datos:

Nombre(s).

Primer Apellido.

Segundo Apellido.

C.U.R.P. (Clave Unica de Registro de Poblacién).
R.F.C. (Registro Federal de Contribuyentes).
Email.

ounkwnNE
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7. INE/IFE (Cédigo de Reconocimiento Optico de Caracteres OCR).

8. Pasaporte (Codigo de Reconocimiento Optico de Caracteres
OCR).

9. Variantes de nombre.

Al dar clic en el botén de “Busqueda” el sistema mostrara tanto
resultados exactos segun los criterios de busqueda, como resultados
aproximados segun la pronunciacion o similitud de los criterios de
busqueda. Al encontrar al solicitante requerido se debe dar clic en el

icono de aceptar ubicado del lado derecho para confirmar la
seleccion, como se muestra en la figura 51.

BUSQUEDA DE SOLICITANTES - PERSONA FiSICA n

Nombre(s) E Primer apellido ﬁ Segundo apellido ﬂ C.URP
| | | |
RF.C ‘ﬁ Email [Zi" INE (OCR) ® NGmero de pasaporte @

Variantes de nombre qm

Nombre completo L. Acciones
JOSE HERNANDEZ ALONSO HEAJ840210HDFRLSO7 HEAJB840210GAI jose_hernandez@mail.com r.4
JOSE FERNANDEZ GALLEGO
FEGJ760422HDFRLS0S  FEGJ760422ER] jose_gallego@mail.com

(Cédula Profesional : 1945871)

Figura 51. Busqueda de datos de persona fisica

Para anadir nuevas personas fisicas puede consultar la Seccidon
Nota . -
16 de Catdlogo de Personas Fisicas y Morales.
Finalmente se mostrara el nombre de la persona fisica seleccionada en la
lista de comparecientes del acto / hecho juridico, como se observa en la
figura 52.

Manual de Usuario del indice Electrénico 48/230



a's

- -

LA
Colegio de

Notarios

CIUDAD DE MEXICO

2% Archivo Blectrénico /Red Integie %+

Lo qaredintegralnotarialms #

ACTOS f HECHOS JURIDICOS DEL INSTRUMENTO # 1022 n

seleccione opcién

CONDOMINIO [ CONSTITUCION DE CONDOMINIO

& APODERADO: MEDINA LARA LUIS ag

-+ AGREGAR ACTO/HECHO B GUARDAR

Figura 52. Persona fisica asignada a la comparecencia

En las comparecencias correspondientes a las personas fisicas se puede
agregar a un representante dando clic en el icono B, se puede editar el
solicitante dando clic en el icono de edicion , duplicar el tipo de

comparecencia dando clic en el iconogy eliminar la comparecencia

dando clic en el icono de borrar .

Para cada compareciente que se agrega al acto/hecho juridico se puede
seleccionar como firmante dando clic en la casilla de “Es firmante”, como
se muestra en la figura 53.
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nlegraleabarialme

ACTOS | HECHOS JURIDICOS DEL INSTRUMENTO # 1022

CONDOMINIO [ CONSTITUCION DE CONDOMINIO

oy

& APODERADO: MEDIMA LARA LUIS

G

TASKEGAR ARTlTeCHa

Figura 53. Habilitar opcién “Es firmante” — Comparecientes

Al haber asociado a una primera persona fisica a una comparecencia y al
requerir agregar una segunda persona fisica a cualquier otra
comparecencia y dar clic en el boton de busqueda como se presenta en
la figura 54, el sistema mostrara en pantalla la opcién de seleccionar el
nombre de la primera persona fisica previamente asociada o seleccionar
la opcidn de otro para agregar una nueva, como se observa en la figura
55.
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ACTOS | HECHOS JURIDICOS DEL INSTRUMENTO # 1022

. ACTA | NOTIFICACION

& SOLICITANTE: MEDINA LARA LUIS

Baoe
gee

-+ AGREGAR ACTO[HECHO

Figura 54. Busqueda de segundo solicitante “Persona fisica”

€ > C @ sistemaqaredintegrainotarialmx

Acroslmcuosuimeoshr [L n
AcTa/NoTiFcAcioNY  Seleccione un compareciente  SEEEEEEEE
[ rwonuscioncourura |

Seleccione

, 2] ]5)
Seleccione

, MEDINA LARA LUIS ~ pum | 800
| Otro .

o AGREGAR ACTO/HECHO B GUARDAR -

{

Figura 55. Seleccién de segundo compareciente “Persona fisica”
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9.2.1.3 Agregar Persona Moral

Para seleccionar el tipo de persona con el que se desea registrar la
comparecencia se tienen dos posibilidades:

1. Al identificar el icono &k presentado de lado izquierdo del
nombre del rol y seleccionando la comparecencia de persona
moral.

2. Al identificar el iconoﬁpresentado de lado izquierdo del
nombre del rol, para dar clic en el botdn de busqueda con el

icono B como se observa en la figura 56.

qa.redintegrainotarial.mx

ACTOS | HECHOS JURIDICOS DEL INSTRUMENTO # 1022

ACTA [ NOTIFICACION

AT T

Figura 56. Agregar persona moral

En los casos anteriormente descritos se mostrard una nueva ventana en
la que se permite realizar la busqueda de personas morales registradas
previamente por cualquiera de los siguientes datos:

1. Razdn Social
2. R.F.C. (Registro Federal de Contribuyentes)

Al dar clic en el botén de “Busqueda” el sistema mostrara tanto
resultados exactos segun los criterios de busqueda, como resultados
aproximados segun la pronunciacion o similitud de los criterios de

Manual de Usuario del indice Electrénico 52/230



a's

- -

e,
Colegio de
Notarios

CIUDAD DE MEXICO

busqueda. Al encontrar al solicitante requerido se debe dar clic en el

icono de aceptar ubicado del lado derecho para confirmar la

seleccion como se muestra en la figura 57.

grabnotarial.m/

BUSQUEDA DE SOLICITANTES - PERSONA MORAL

Denominacién o Rozon Social

NSTITUTO POLITECNICE NATIONAL

Razdn Social RFC es

INSTITUTO POLITECNICO NACIOMAL IPNBT1224G6ES

Figura 57. Busqueda de datos de persona moral

Para afiadir nuevas personas morales puede consultar la Seccidn

Sots 16 de Catalogo de Personas Fisicas y Morales.

Una vez agregada la persona moral se mostrara su razén social y el R.F.C.

correspondiente como se presenta en la figura 58.
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BUSQUEDA DE SOLICITANTES - PERSONA MORAL

Denominacion o Rozd

NSTITUTO POLTECNIC

Razén Social 1 Acciones

INSTITUTO POLITECHICD NACIONAL IPNBT1224G65 E

Figura 58. Informacion persona moral

Para la razén social de la persona moral seleccionada y sera necesario

anadir un representante dando clic en el icono 0 como se presenta en
la figura 59.

ACTOS [ HECHOS JURIDICOS DEL INSTRUMENTO # 1022

CTA | NOTIFICACION

Seleccione opcion

Bl SOLICITANTE: INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL B‘amﬂ

Figura 59. Afiadir representante persona moral
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Posteriormente se debe de seleccionar el tipo de representante (persona
moral o persona fisica) como se muestra en la figura 60.

€ 2 C @ sistemaga.redintegrainotarialmx

ACTOS [ HECHOS JURIDICOS D

¢Qué tipo de representante
ACTA | NOTIFICACION desea anadir?

INFORMACION COMPLETA

Seleccione

Seleccione

Persona Fisica i
Persona Moral

Figura 60. Seleccidn tipo de representante de persona moral

Adicionalmente en las comparecencias correspondientes a las personas
morales se puede editar el solicitante dando clic en el icono de edicidn

a, duplicar el tipo de comparecencia dando clic en el iconogy

eliminar la comparecencia dando clic en el icono de borrar a

Al haber asociado a una primera persona moral a una comparecencia y al
requerir agregar una segunda persona moral a cualquier otra

comparecencia y dar clic en el botén de busqueda & como se presenta
en la figura 61, el sistema mostrara en pantalla la opcién de seleccionar
el nombre de la primera persona moral previamente asociada o
seleccionar la opcién de otro para agregar una nueva, como se muestra
en la figura 62.

Manual de Usuario del indice Electrénico 55/230



a'e

- -

‘A
Colegio de
Notarios

CIUDAD DE MEXICO

ACTOS [ HECHOS JURIDICOS DEL INSTRUMENTO # 1022

ACTA [ NOTIFICACION

Seleccione opcion

Bl SOLICTTANTE: INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL BDBG

Representantes
& ANATA C
At

| AGREGAR ACTO[HECHO B GUARDAR

Figura 61. Busqueda de segundo solicitante "Persona Moral"

€ C & sistemagaredintegralnotarialmx

Seleccione un compareciente

Seleccione

| Seleccione
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
Otro

Figura 62. Seleccién de segundo compareciente “Persona moral”

Manual de Usuario del indice Electrénico 56/230



a's

- -

CA S
Colegio de
Notarios

CIUDAD DE MEXICO

9.2.1.4. Agregar Representante Persona Fisica

Al agregar el tipo de representante persona fisica, se mostrard una
ventana que permitirda la busqueda y seleccion en el catdlogo de
personas fisicas que han sido registradas previamente y que actuaran
como representantes, generando la busqueda a través de alguno de los
siguientes campos:

Nombre.

Primer Apellido.

Segundo Apellido.

C.U.R.P. (Clave Unica de Registro de Poblacién).

R.F.C. (Registro Federal de Contribuyentes).

Email.

INE/IFE (Cédigo de Reconocimiento Optico de Caracteres

OCR).

8. Pasaporte (Codigo de Reconocimiento Optico de Caracteres
OCR).

9. Variantes de nombre.

Noup,krwnpeE

Al dar clic en el botén de “Busqueda” el sistema mostrara tanto
resultados exactos segun los criterios de busqueda, como resultados
aproximados segun la pronunciacion o similitud de los criterios de
busqueda. Al encontrar al solicitante requerido se debe dar clic en el

icono de aceptar ubicado del lado derecho para confirmar la
seleccion, como se muestra en la figura 63.
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Namira complato

Figura 63. Busqueda y seleccidn de representante de persona fisica

Cuando se ha seleccionado el representante se mostrara la asignacién
de la persona fisica, si se desea eliminar el representante se debe dar
clic en el icono de eliminar 3.

Una vez confirmado el representante se debe dar clic en “Avanzar”
como se observa en la figura 64.
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& de Persona Fisica
A la comparecencia de una Persona Mora
RESUMEN
Busqueda Nuevo registro
boemibra(s) Primur opeltida Sexpundo apelbic CURP
o |
REC Ernail ME (OCR) @ Nufmero oo posapons: (@

Vanantes de nomibre

Nombre completo LF.C Ernail Acciones

LEQMEL ANAYA CHAVEZ

Figura 64. Asignacion de representante — persona fisica

Después se mostrara un resumen con los representantes asociados a
la persona moral, para modificar los representantes se puede dar clic
en el boton “RETROCEDER” o para confirmarlos se da clic en
“FINALIZAR” como se muestra en la figura 65.
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Resumen de asignacién de representantes

SOLICITANTE:

Be Do Be
;
;

e

Figura 65. Resumen afiadir representante — persona fisica

Al finalizar se mostraran los representantes asociados a la persona
moral en la lista de comparecientes, como se observa en la figura 66.

edIntegr: %+

qasredintegralntariakm

ACTOS | HECHOS JURIDICOS DEL INSTRUMENTO 3£ 1022

ACTA | NOTIFICACION

Representantes

Figura 66. Habilitar representante para persona moral
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9.2.1.5 Agregar Representante Persona Moral

Al agregar el tipo de representante persona moral, se mostrard una
ventana que permitirda la busqueda y seleccion en el catdlogo de
personas morales que han sido registradas previamente y que actuaran
como representantes de la persona moral, generando la busqueda a
través de alguno de los siguientes campos:

1. Razén Social
2. R.F.C. (Registro Federal de Contribuyentes)

Al dar clic en el botén de “Busqueda” el sistema mostrara tanto
resultados exactos segun los criterios de busqueda, como resultados
aproximados segun la pronunciacion o similitud de los criterios de
busqueda, posteriormente se puede seleccionar uno o miultiples

representantes dando clic en el icono ubicado en la parte inferior
derecha, como se presenta en la figura 67.

A L 1 n

Anadir representante de Persona Moral

A lo comparecencia de una Persona Moral

Blasqueda

RESUMEN

Nuevo registro

Colagio de Motarios

COLEGIO DE NOTA|

Razon Social

Figura 67. Busqueda y seleccidon de representante — persona moral

Cuando se ha seleccionado el representante el sistema mostrara la
asignacion de la persona moral, si se desea eliminar el representante
se debe dar clic en el icono de eliminar E3.
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Una vez confirmado el representante se debe dar clic en “Avanzar”
como se observa en la figura 68.

Anadir representante de Persona Moral u

Alg comparacencia de und Parsona Moro

O

SELECCION DE

1

REGUMEN
PERSOMA MORAL
Bisqueda Muswveo registro
Denominacian o Razin Socia! RFEC
| SECRETAMA DE EDUCACION PUBLICA |
[T 5
[ISSECARER | o oiscveos |

Resultados de su bisqueda

Rozdn Social

SECRETARIA DE EDUCACKIN PUOBLICA 2 E

Figura 68. Asignacion de representante — persona moral

Después se mostrara un resumen con los representantes asociados a
la persona moral, para modificar los representantes se puede dar clic
en el boton “RETROCEDER” o para confirmarlos se da clic en
“FINALIZAR”, como se muestra en la figura 69.
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A lo comparecencia de una Persona Moral

SOLICITANTE

Figura 69. Resumen afiadir representante — persona moral

FINALIZAR

Al finalizar se mostrara la lista de representantes asociados a la

persona moral como se observa en la figura 70.

Integ X+

-maqa.redintegralnotarial.m

ACTOS | HECHOS JURIDICOS DEL INSTRUMENTO # 1022

ACTA | NOTIFICACION

[ S0UCITANTE: INSTITUTO POUTECNICO NACIONAL
Representantes

5]

+ AGREGAR ACTO/HECHO B GUARDAR

Figura 70. Representante - persona moral
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9.2.2. Agregar Inmueble
Para agregar un inmueble asociado al Acto / Hecho Juridico se debe dar clic

en la opcién “Agregar inmueble” de la lista disponible del lado derecho, como
se presenta en la figura 71.

ACTOS [ HECHOS JURIDICOS DEL INSTRUMENTO # 1022

[
ACTA [ NOTIFICACION

FREm———

Figura 71. Opcion agregar inmueble a acto / hecho juridico

Se agregara la seccidén “Inmuebles” en la que se podra realizar la busqueda o
registro en el catalogo de inmuebles, como se observa en la figura 72.
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Inextarialma/é

ACTOS ||’ HECHOS JURIDICOS DEL INSTRUMENTO #1022

ACTA [ NOTIFICACION

Figura 72. Seccién de inmuebles agregada

Para realizar la busqueda de inmuebles se debe de dar clic en el icono de

busqueda B como se muestra en la figura 73.

£ Archivo Electrinico / Red Integr: X+

€« C & sistemaga.redintegralnotarial.my

ACTOS [ HECHOS JURIDICOS DEL INSTRUMENTO # 1022

ACTA | NOTIFICACION

o]5]a]

Figura 73. Botdn de busqueda de inmuebles

Manual de Usuario del indice Electrénico 65/230



a'e

- -

‘A
Colegio de
Notarios

CIUDAD DE MEXICO

Se mostrarad una nueva ventana en la que se permite realizar la busqueda de
inmuebles registrados previamente por cualquiera de los siguientes datos:

Entidad Federativa
Cuenta predial
Cuenta de agua
Folio real

Cddigo Postal
Colonia

Alcaldia

Calle

. No. Exterior

10. No. Interior

11. Informacién adicional

LN R WNPRE

Al dar clic en el botén de “Busqueda” el sistema mostrara tanto resultados
exactos segun los criterios de busqueda, como resultados aproximados segun
la pronunciacién o similitud de los criterios de busqueda. Al encontrar el

inmueble requerido se debe dar clic en el icono de aceptar . ubicado del
lado derecho para confirmar la seleccién como se muestra en la figura 74.

BUsqueda de Inmuebles [+ [ x|
Entidad Federativa ﬂ Cuenta predial ﬂ Cuenta de agua E Folio real E
Seleccione > omonz
Codigo Postal E m Colonia Alcaldia E
Calle No. exterior ﬂ No. interior

Informacién adicional

Resultados de su basqueda

Cuenta Predial Cuenta de Agua Folio Real Direccion

omonz RIO TIGRIS, 63, CUAUHTEMOC, CUAUHTEMOC, C.P. 06500, Ciudad
v
de México

Figura 74. Busqueda de inmuebles
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Para afiadir nuevos inmuebles puede consultar la Seccién 16 de

Nota ,
Catalogo de Inmuebles.

9.2.3. Pasd / No Pasé

El sistema permite registrar cuando uno o multiples Actos / Hechos Juridicos
no pasaron, por lo que dentro de la lista de opciones del lado derecho se
debe seleccionar “Pasé / No Pasé” para el Acto / Hecho requerido, como se
presenta en la figura 75.

ACTOS [ HECHOS JURIDICOS DEL INSTRUMENTO # 1022

ACTA | NOTIFICACION

& SOLICITANTE: MEDINA LARA LUIS
(-]

ACTA | FE DE HECHOS

Figura 75. Seleccién opcién Pasé / No Pasé

Inicialmente todos los Actos / Hechos Juridicos se encuentran en estado de
“Pasd”, por lo que si se selecciona la opcidén “Pasd / No Pasd” cambiard a
estado de “No Pasd” agregandose un marco de color rojo y una barra de
estado “ESTE ACTO/HECHO NO PASO”, como se observa en la figura 76.
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/% Archivo Elecirénico / Red Integre X+

< C & sistemaga.redintegralnotarial.mx,

ACTOS [ HECHOS JURIDICOS DEL INSTRUMENTO # 1022

ACTA [ NOTIFICACION

Seleccione opcion

& SOLICITANTE: MEDINA LARA LUIS
B

ACTA / FE DE HECHOS

Seleccione opcitn
X DATOS SQUERIDOS.

& SOLICITANTE: CONTRERAS MORALES MARIA FERNANDA

+ AGREGAR ACTO/HECHO B GUARDAR

Figura 76. Estado no pasé en el acto / hecho juridico

Para regresar al estado de “Pasé” del Acto / Hecho Juridico se debe volver a
seleccionar la opcidon “Pasé/No Pasd”.

9.2.4. Eliminar Acto / Hecho Juridico

Para eliminar un Acto / Hecho Juridico se debe seleccionar la opcién “Eliminar
acto/hecho juridico” de la lista de opciones, como se presenta en la figura 77.
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ACTOS f HECHOS JURIDICOS DEL INSTRUMENTO # 1022

ACTA [ NOTIFICACION
* DATOS REQUERIDOS

& SOUCTTANTE: MEDINA LARA LIS

ACTA ," FE DE HECHOS
Agregar comparacientes [ rol

‘ & SOLICITANTE: CONTRERAS MORALES MARIA FERMANDA Agregar inmueble

PASO [ NO PASC

Eliminar acta/hecha juridico

| AGREGAR ACTO[HECHO B GUARDAR

Figura 77. Eliminar acto / hecho juridico

Posteriormente se mostrard un mensaje de confirmacién para eliminar el
Acto / Hecho Juridico, como se muestra en la figura 78.

ed Integre X+

sistemaqa.redintegralnotarial.mx

cDesea eliminar el acto?

FE DE HECHOS

m 12 Sonemrie

Figura 78. Confirmacion eliminar acto / hecho juridico
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9.3. COMPARECIENTES

En este mddulo se muestra la lista de comparecientes correspondientes a los
Actos / Hechos Juridicos registrados. Se muestra el nombre de los representantes
de personas morales, el nombre de la(s) persona(s) moral(es), la(s) persona(s)
fisica(s) y su rol de comparecencia que se registrd, asi como los inmuebles si es el
caso, como se observa en la figura 79.

Notaria: 513

strumanto # 1022

INFORMACION ACTOS [ HECHOS COMPARECIENTES

MEDINA LARA

Figura 79. Seccién de comparecientes
9.4. ARCHIVOS DEL INSTRUMENTO

En este mddulo el sistema permite la carga de los archivos del instrumento que
deben tener las siguientes caracteristicas: primero el archivo de texto del que
consta el instrumento deberd estar en formato .DOCX, el segundo archivo
corresponde a la digitalizacion del instrumento fisico y debera estar en formato
.PDF.

Para editar este médulo se debe dar clic en el icono de edicidon en la esquina

superior izquierda del médulo E, como se muestra en la figura 80.
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ralnotarial. m *
Fecha de pase:

Facha d

®
[ ]
L]

ARCHIVOS DEL INSTRUMENTO) & ARCHIVOS DFL APENDICE & NOTAS COMPLEMENTARIAS

Cartstula

L

Notos

Figura 80. Editar archivos del instrumento

Aparecera una ventana en la que se deben cargar cada uno de los documentos
como se presenta en la figura 81.

4% Archivo Electrénico / Red Integre X +

&« C @ sistemaga.redintegralnotarial.mx;

ARCHIVOS DEL INSTRUMENTO #1023

D D

Cargar archivo .DOCX (méax. 524 MB)

Cargar archivo .PDF (méx. 524 MB)

© Documento ne firmade © Documento no firmado

Figura 81. Archivos del instrumento

Manual de Usuario del indice Electrénico 71/230



a's

- -

e,
Colegio de
Notarios

CIUDAD DE MEXICO

Nota Los archivos del instrumento cargados en esta seccion seran firmados
a través de la app de Firma Notarial.
9.4.1. Carga de Archivo .DOCX del Instrumento

El sistema permite cargar el instrumento digitalmente en formato .DOCX con
las siguientes especificaciones:

e El documento debe tener un peso maximo de 524 MB.
e No debe contener variables en el texto.

e No debe contener plantillas el documento.

Para realizar la carga del archivo se debe dar clic en el boton “Cargar archivo
.DOCX (max. 524 MB)” como se observa en la figura 82.

4% Archivo Blectrénico / Red Integr: %

ARCHIVOS DEL INSTRUMENTO #1023

O D

0 Documente no firmade @ Decurmento na firmade

Figura 82. Botdn carga de archivo .DOCX

Posteriormente se abrira el explorador de archivos para seleccionar el
documento deseado como se muestra en la figura 83.
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ARCHIVOS DEL INSTRUMENTO #1023

9 Documento ne firmado

Figura 83. Seleccién de archivo .DOCX del instrumento

Una vez que se ha cargado el archivo se presentara en pantalla el texto del
instrumento en forma candnica, es decir, se obtiene Unicamente el texto
simple sin imagenes, formas, metadatos o informacién adicional que puede
contener el documento por el procesador de textos.

En la figura 84 se muestran los elementos que componen la carga del archivo
.DOCX y que se enlistan a continuacion:

Nombre del documento cargado.

Botdn eliminar archivo.

Botdn cambiar archivo.

Texto en forma candnica.

Valor HASH del texto en su forma candnica.
Valor HASH del documento .DOCX.

Estado de firma del documento.

NoukwnpRE
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ARCHIVOS DEL INSTRUMENTO #1023

D

Instruments 100%.decx (20.4 KE)
m Compinrarchiva | nﬁ

rax in zerge del mschewn e

s chasres an 1z Sigums

FE.BL aireems permcbe’ cargus el instrenbs dogisalissds, el archs

Wmiaw TeITE  A7EALIRHiERRART 4 Arind 2 TAAr 44 TATA IR TR Tr AR dna AR PG T REA 14T ATREN E
q...._ serx.  IROTEACATTANTNia13TcB90GRTEAreSEI INIAcbrpaTinaarlate AT IradcaTaT

© bocuments ne lirmads

D

Corgar archive PDF (médx 524 MB)

08 Bocumente e firmads

Figura 84. Documento cargado del instrumento .DOCX

9.4.2. Carga de Archivo .PDF del Instrumento

El sistema permite cargar el instrumento digitalizado en formato .PDF con las

siguientes caracteristicas:

e Formato PDF tipo A.

e Resolucién minima de 200 dpi.

e Documento debe tener un peso maximo de 524 MB.

Para realizar la carga del archivo se debe dar clic en el botén “Cargar archivo
.PDF (max. 524 MB)” como se observa en la figura 85.
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niegrainotarialmy

ARCHIVOS DEL INSTRUMENTO #1023

@ Documento no fimmada © Documento no firmaoda

Figura 85. Botdn carga de archivo .PDF

Posteriormente se abrira el explorador de archivos para seleccionar el
documento deseado como se muestra en la figura 86.

ditear: %+

§ sEtemagascdntegrinatarialms

BT Pl T EER

Figura 86. Seleccién de archivo .PDF del instrumento
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En la figura 87 se muestran los elementos que componen la carga del archivo
PDF y se enlistan a continuacion:

Nombre del documento cargado.

Botdn cambiar archivo.

Boton eliminar archivo.

Navegacion entre paginas del documento.
Valor HASH del documento .PDF.

Estado de firma del documento.

ok wnNRE

HIVOS DEL INSTRUMENTO #1023

O O

o

ns

EH e | @1

Cargar archive .DOCK (mdx. 524 MB)

O Decumenta no firmasdo

20 Péginas

rawtn digialinwda, w rchies debe sar on fevmato PP

Figura 87. Documento .PDF cargado

Finalizada la carga de los documentos, se deben de guardar los cambios
dando clic en el botdn de “Guardar”, como se observa en la figura 88.
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ARCHIVOS DEL INSTRUMENTS #1033 n

D

eniln 1008, deey (0.4 KE)

Figura 88. Guardar archivos del instrumento

9.5. ARCHIVOS DEL APENDICE

En este mddulo el sistema permite la carga de los archivos del apéndice del
instrumento que deben de estar en formato PDF con las siguientes caracteristicas:

e Formato PDF tipo A.

e Resolucién minima de 200 dpi.

e Documento debe tener un peso maximo de 524 MB.

e Promedio de 1 MB de tamafio de almacenamiento maximo por pagina

e El nimero maximo de péginas por documento es de 2000.

e Si el nimero de paginas o MB excede de lo establecido el documento
debera seccionarse y cargarse por partes.

Para editar este modulo se debe dar clic en el icono de edicién@como se
muestra en la figura 89.
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INFORMACION ACTOS [ HECHOS JURIDICDS COMPARECEMTES

ARCHAOS DEL WNSTRUMENTO of ARCHNOS DEL APENDICE c NOTAS COMPLEMENTARIAS

Canftuia
agojos

Hotos

Figura 89. Editar apéndice del instrumento

Se mostrara una ventana para la carga de los archivos del apéndice que deberdn
cargarse por separado como caratula, legajo, notas complementarias vy
multimedia. Para cargar los archivos correspondientes a cada seccion del apéndice
se debe dar clic en el botéon “Agregar” como se observa en la figura 90.

ARCHIVOS DEL APENDICE DEL INSTRUMENT®O #1023

Figura 90. Botones de archivos del apéndice
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Al seleccionar alguno de los botones de “Agregar cardtula”, “Agregar legajo” y
“Agregar notas” para carga de documentos se abrira el explorador de archivos que
permitira la carga del archivo PDF, como se muestra en la figura 91.

A1

ntegralnotarialmx

ARCHIVOS DEL APENDICE DEL INSTRUMENTO #1023

DO DEDPPDDDDD

Figura 91. Carga de documento PDF del apéndice

Sélo se permitird la carga de un solo archivo para la caratula. Para el
legajo se podran cargar multiples documentos. En caso de existir
notas complementarias se deberd cargar el documento
correspondiente y sdlo se permitird subir un solo archivo. Para
los archivos multimedia se permitira cargar multiples archivos.

Nota

En los archivos multimedia al dar clic en el botén “Agregar multimedia”, se abrira
el explorador de archivos y permitira realizar la carga de cualquier tipo de archivo,
como se muestra en la figura 92.
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grainotarialm *

ARCHIVOS DEL APENDICE DEL INSTRUMENTO #1023

B capitina

VDL DEEBDOE

Figura 92. Agregar archivos multimedia

En los archivos del apéndice se mostraran los siguientes elementos y se pueden
observar en la figura 93:

1.

Caratula: Muestra informacion referente al documento cargado como:
nombre del archivo, peso en MB, nimero de paginas y el estado de firma
del documento.

Legajo: Muestra informacion referente al documento cargado como:
nombre del archivo, peso en MB, nimero de paginas y el estado de firma
del documento.

Notas complementarias: Muestra informacion referente al documento
cargado como: nombre del archivo, peso en MB, nimero de paginas y el
estado de firma del documento.

Multimedia: Muestra informacion referente al archivo multimedio
cargado como: nombre del archivo, peso en MB y el estado de firma del
documento.

Previsualizacion del archivo: Permite previsualizar el documento cargado.
Nombre de archivo: Muestra el nombre del archivo correspondiente.
Reemplazar archivo: Permite reemplazar el archivo seleccionado por uno
distinto.

Borrar: Permite borrar el documento.

HASH: Muestra el valor HASH del archivo seleccionado.
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ARCHIVOS DEL APENDICE DEL INSTRUMENTO # 1001

DDOCUMENTO CARATULA EJEMPLO.pd!

B o

© Documanto firmado

ows-averview pdf
_ L

DOCUMENTO CARATULA
n ::::l:_nmn:,pdl - %

O Documento no firmada

e 25.8K8

© Decumenia frmage

e whatsapp
© pocume:

1020-07-15 t 12.56.03 PM.ogg

mado

6.4KB

DOCUMENTO CARATULA EJEMPLO. paf (193.5 KB) ‘E
e e
|  reemplazar Archive J n
P p— =

BOUARDAR

Figura 93. Caracteristicas de “Archivos del apéndice”

Finalmente, si se han cargado los documentos necesarios para el apéndice, se
deben de guardar los cambios dando clic en el botén de “Guardar”, como se
observa en la figura 94.
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ARCHIVOS DEL APENDICE DEL INSTRUMENTO # 1001

IDOCUMENTO CARATULA EJEMPLO.paf
1935Ks

46
PAGINAS

DOCUMENTO CARATULA

EJEMPLO

WhatsApp P11 2020-07-15 a1 12.66.03 PMLogg

@ Documants firmods
DOCUMENTO CARATULA EJEMPLO.pdf (193.5k8)
OGS AT
Reamplazar srcive | (= |

[BIGUARDAR

Figura 94. Guardar apéndice

9.6. NOTAS COMPLEMENTARIAS

En este mddulo se permite el registro de las notas complementarias del
instrumento, para editar este médulo se debe dar clic en el icono de edicién de la

"]
esquina superior del moédulo como se muestra en la figura 95.
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-gralnatarial.ma

r. INFORMACICRM COMPARFCIFMTES

B ARCHMOS DFL BSTRUMENTD B ARCHIOS DFL APFNDICE MOTAS COMPEMPNTARAS

Carahula Carniia

Figura 95. Editar notas complementarias
A continuacidon, se mostrard una ventana para agregar una nueva nota

complementaria, en la que se debe dar clic en el botdn “Agregar Nota
Complementaria #1” como se muestra en la figura 96.

NOTAS COMPLEMENTARIAS DEL INSTRUMENTO # 1023

Alin no hay notos complementarias

ACREGAR NOTA COMPLEMENTARIA #1

Figura 96. Agregar nota complementaria
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Después se presentara un formulario para agregar la informacion de la nota
complementaria que se describe a continuacion y se presenta en la figura 97.

1. Fecha: Se debe seleccionar una fecha para el registro de la nota
complementaria.

2. Se asentara en: Esta opcion permite seleccionar el registro de la nota
complementaria en el Instrumento o en el Apéndice.

3. Motivo de la nota complementaria: Se presenta la lista de motivos para
asentar en la nota complementaria, si no se encuentra el motivo deseado
existe la opcidn de “Otro” para asentarlo manualmente.

4. Nota complementaria: Permite ingresar el texto de Ila nota
complementaria.

edinbsge: X+

B aistemanaredintagrat plarsL s

Meta Camplementaria #1

Figura 97. Carga de informacion de nota complementaria

Una vez registrada la informacidon para la nota complementaria se debe dar clic en
el boton de “Avanzar” para que quede registrada como se muestra en la figura 98.
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=5

arainctarialmac# findice/2 20 247 023

Mota Complementaria #1

Ejempla nota complementario #1

Figura 98. Guardar o cancelar nota complementaria

Posteriormente se mostrard una lista de las notas asentadas con las siguientes
caracteristicas, como se presenta la figura 99:

1.

Fecha de Asiento: Muestra la fecha en que fue asentada la nota
complementaria.

Tipo de Nota: Describe el tipo y el texto agregado de la nota
complementaria.

Asentado en: Muestra si la nota fue asentada en el instrumento o en el
apéndice.

Acciones: Las acciones que se pueden realizar son editar y borrar las notas
complementarias. Para borrar las notas complementarias debera
realizarse de la Ultima nota a la primera nota.

Agregar Nota Complementaria #: Permite agregar una nueva nota
complementaria.

Guardar: Guarda los cambios realizados en el registro de las notas
complementarias.
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grainctasial m

HOTAS COMPLEMENTARIAS DEL INSTRUMENTO # 1023

Asentado en

Mota #1- Avieo a Secretoria de Relacionss Exteriores [celabrocion de convenios de extranjeria)

Zjempls nota carmpia

Moto #3 - Aviso o lo Secretario de Relociones Extericres cuando es uno adquisizién de inmueble en

o con fines ne residenciales {cléusula de admisién de extranjeros)

Figura 99. Caracteristicas de las notas complementarias registradas
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10. Solicitud de Firma de Instrumentos, Libros y Decenas

En esta secciéon se describen los procedimientos para solicitar la firma de los
instrumentos, libros y decenas para remision al Colegio de Notarios.

10.1 CosTO DE FIRMADO

Una vez que se ha cargado la informacion de cada uno de los maddulos del
instrumento el sistema realiza el calculo del costo de firmado generado por los
documentos que se han cargado al sistema, para visualizar la informacion se debe
dar clic en el botdn “Costo de firmado” ubicado del lado derecho de los mddulos,
como se presenta en la figura 100.

Ee

ralnotarial.mx; & @ A

O INSTRUMENTES T Notoria: 13

INFORMACI N TTOSY HEG JURICRE0S COMPARECIENTES

PETRUMINTS - § ARGHMWOS DEL APENDICE M AL CUBMHLEMEN LARIAS

Figura 100. Costo de firmado de instrumento

En la figura 101 se presentara una ventana con el detalle del costo generado por
los documentos subidos a la RIN de acuerdo con el arancel vigente:

1. Nuevas paginas: Muestra el nimero de paginas totales a registrar en la
RIN.

2. Costo primeras diez paginas: Muestra el costo por las primeras 10 pdginas
que corresponde a $31.50 pesos.

3. Paginas adicionales: Muestra el costo total por las paginas adicionales, es
decir, $1.00 peso por pagina adicional después de la décima.
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Multimedia: Muestra el costo asociado al total de MB cargados en los
archivos multimedia, el costo generado es de $1.00 peso por 1 MB.

Costo total: Es el pago al Colegio de Notarios de la Ciudad de México por
almacenamiento, conservacion y resguardo electrénicos, asi como por el
envio telematico.

Tipo: Presenta el tipo de documento asociado a cada archivo cargado ya
sea en el instrumento o en el apéndice.

Archivos Agregados: Muestra el nombre de los archivos que han sido
cargados tanto en el instrumento como en el apéndice.

Paginas: Muestra el nimero de pdginas de los archivos de los documentos
digitalizados.

Tamafio de archivo (MB): Presenta el tamafio en MB de cada uno de los
archivos cargados.

4" Aschivo Electrénico / Red Integre. X+

&« > O @ sistemaqa.redintegralnotarial.mx;

Nota

COSTO DE ALMACENAMIENTO COLEGIO #1022 "
1 2 3 4
Nuevas paginas Costo primeras Paginas Multimedia
22 diez paginas adicionales $121.00
$31.50 $12.00

Pago al Colegio de Notarios de la Ciudad de México por almacenamiento,
conservacion y resguardo electronicos, asi como por el envio telematico

* Este cargo se debitara de su cuenta RIN ante el colegio

$164.50 12

5] e [7] 48] ]

Figura 101. Desglose de costos por firma de instrumento

Los archivos que generan costo por almacenamiento en la RIN son los
documentos PDF de la digitalizacion del instrumento, los documentos
del apéndice (caratula, legajo y notas). El archivo .DOCX del
instrumento no genera ningun costo.

10.2 SoLICITUD DE FIRMA DEL INSTRUMENTO

Si la informacion del instrumento se ha cargado correctamente podra ser enviado
a firmar por el notario correspondiente en la app de Firma Notarial para remisién
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al Colegio, para ello debera dar clic en el botdn “Solicitar firma para remisién al

Colegio” ubicado a la derecha de la pantalla del instrumento como se muestra en
la figura 102.

Hataria: 512

ENTORNO DE PRUEBAS

wecena del libro 2 strumanto # 1022
BEORMALION

COMPARECENIES

Figura 102. Solicitar firma para remision al Colegio

Al dar clic en el botdn para solicitar la firma, aparecera una ventana de solicitud de
firma de instrumento, en ella se debe seleccionar al notario que realizara la firma

(en caso de que exista una suplencia o asociacion), como se observa en la figura
103.
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SOLICITAR FIRMA DE INSTRUMENTO PARA REMISION AL COLEGIO n

Seleccione el notario que enviard a firma:

Ing. PRUDENTE TIXTECO LIDIA s ‘

Costo de

Oltima Versién Nuevas Paginas y
Instrumento Libro 2 St MB multimedia Almacenamiento
Firmada Digitalizadas

1022 2012 ; 22 121 $164.50

El monto de firmado se debitard de su cuenta RIN

Figura 103. Seleccién de notario para envio a firma

Ademas se presenta informacidn del instrumento con los siguientes datos que se
muestran en la figura 104:

1. Instrumento: Muestra el nimero de instrumento a firmar.

2. Libro: Muestra el nimero de libro correspondiente al instrumento.

3. Ultima version firmada: En caso de que existan versiones previas firmadas
del instrumento se mostrard la fecha de la ultima version firmada.

4. Nuevas Paginas Digitalizadas: Muestra el niUmero de paginas digitalizadas
del instrumento que han sido cargadas en el sistema y que generan un
costo.

5. MB multimedia: Muestra el total de MB cargados correspondientes a los
archivos multimedia.

6. Costo del firmado: Muestra el costo que genera la firma del instrumento y
el cual sera debitado de la cuenta del notario titular de la RIN.
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SOLICITAR FIRMA DE INSTRUMENTO PARA REMISION AL COLEGIO

Selaccions el notario que enviard a firma

(Mirma Version Nuevas Paginas
Firmada Digitalizadas

Instrumento

Costo de
ME multimedia Almaocenomiento

Caleglo

El monto de firmado se debitard de su cuenta RIN

Figura 104. Informacién de instrumento para envio a firma

Se debe dar clic en el botén “Enviar a firma 1 instrumento” para solicitar la firma
del instrumento como se presenta en la figura 105.

SOLICITAR FIRMA DE INSTRUMENTO PARA REMISION AL COLEGIO

ione el notario que enviara a firma;

Ottima Version Nuevas Paginas
Instrumento = R
Firmada Digitalizadas

El montc

I T ENVIAR A FIRMA 1 INSTRUMENTO

Costo de

MB multimedia Almacenamiento

Colegio

> de firmado se debitard de su cuenta RIN

Figura 105. Enviar a firma instrumento

Al realizar el envio del instrumento a firma se mostrard un mensaje de
confirmacién de “Instrumentos enviados a firma”, como se observa en la figura

106.
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Instrumentos enviados a firma RS

Figura 106. Mensaje de confirmacidn de instrumentos enviados a firma

Finalmente se mostrara una barra de estado en la parte superior de la pantalla con
el mensaje “El instrumento esta en espera de ser firmado por el Notario X”, como
se presenta en la figura 107.

4% Archivo Electrénico / Red Integr= X +

C @ sistemaga.redintegralnotarial.mx/#

§=  E:QA/&:PUTLB40926MDFRXDOI/INDICE ELECTRONICO - INSTRUMENTO * Notaria: 514

0 ENTORNO DE PRUEBAS

= [indice/ Decena dei libro 2500/ Libro 2500/ Instrumento # 1007

a INFORMACION ACTOS | HECHOS ] COMPARECIENTES
JURIDICOS
Folios utilizados: JOSE PEREZ ARREDONDO [
7 « FEDE HECHOS « SOUCITANTE | FE DE HECHOS

Folios inutilizados:
Fecha de pase:

Fecha de
autorizacién
definitiva:

Figura 107. Barra de estado del instrumento enviado a firma
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10.3 CANCELAR SOLICITUD DE FIRMA DEL INSTRUMENTO

Si el instrumento estd en estado de “Solicitud de firma” no se puede realizar
ninguna modificacion de los mddulos de informacién del instrumento. Para
realizar modificaciones o simplemente cancelar el envio a firma del instrumento se
debe dar clic en el botén “Cancelar solicitud de firma” ubicado al lado derecho de
la pantalla, como se presenta en la figura 108.

4% Axchivo Electrénico / Red Integre X +

& C & sistemaga.redintegralnotarial.mx

=:QA/& :PUTLB40926MDFRXDOI/INDICE ELECTRONICO - INSTRUMENTO Notaria: 514

ENTORNO DE PRUEBAS

| Indice/ Decena del libro 2600/ Libro 2600/ Instrumento # 1007

& INFORMACION ACTOS [ HECHOS a COMPARECIENTES
JURIDICOS
Folios utilizados: 10584,106 5 JOSE PEREZ ARREDONDO [

* FEDEHECHOS * SOUCITANTE / FE DE HECHOS
Folios inutilizados:
Fecha de pase:

Fechade
autorizacion
definitiva

Figura 108. Cancelar envio a firma del instrumento

Posteriormente se mostrara el mensaje de confirmacion para la cancelacién de la
solicitud de firma del instrumento, en caso afirmativo debera dar clic en el botén
“Si, cancelar!” y el instrumento regresard a estado de borrador, en caso contrario
dar clic en el boton “No, conservarlo!” como se observa en la figura 109.
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4% Archivo Electrénico / Red Integre X+

€ > C @ sistemaqaredintegrainotarial.mx;

ENTORNO DE PRUEBAS

¢cDesea cancelar la solicitud
de firma del instrumento?

El instrumento regresard a estado BORRADOR

pym

Figura 109. Confirmacion para cancelar envio a firma del instrumento

10.4 SoLiCITuD DE FIRMA DEL LIBRO

Si se han cargado multiples instrumentos y se desea enviar todos al mismo tiempo
a firma para remision al Colegio se debe acceder al libro correspondiente, como se

observa en la figura 110.
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&«

* Archivo Electrénico / Red Integr: X +

C @ sistemaqa.redintegralnotarial.mx.

£ :QA/& PUTLB40926MDFRXDO!/INDICE ELECTRONICO - LIBROS Notaria: 513

| indice/ Decena del libro 110

PRIMER INSTRUMENTO (GLTIMO INSTRUMENTO ACCIONES

_ El libro no tiene instrumentos asigna
Libro IO d Seleccione
— dos

APPIOS  APP ANDROID © 2020, Colegio de Notarios de la Ciudad de México / RED INTEGRAL NOTARIAL (v.eb028818)

Figura 110. Seccion libros de la decena

Después se debe desplegar la lista de acciones y seleccionar la opcion “Solicitar
firma para remision del Colegio” como se muestra en la figura 111.

staralmx

na del libro 2

PRIMER INSTRUMENTO (LTIMO INSTRUMENTO ACCIONES

APP ANDROID

Figura 111. Solicitar firma para remision al Colegio
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Aparecera una ventana de solicitud de firma del libro, en ella se debe seleccionar
el notario que realizara la firma (en caso de que exista una asociacion o suplencia),
como se observa en la figura 112.

SOLICITAR FIRMA DE LIBRO 2012 PARA REMISION AL COLEGIO n

Seleccione el notario que enviara a firma

Costo de

Ultima Version Nuevas Paginas

Instrumento MEB multimedia Almacenomiento

Firmada Digitalizadas
Colegio

Total

El monto de firmado se debitara de su cuenta RIN

Figura 112. Seleccidn de notario para envio a firma del libro

Ademas se mostrara la informacidn desglosada de cada uno de los instrumentos
en el Libro a firmar con los siguientes datos y que se muestra en la figura 113:

1.
2.
3.

Instrumento: Muestra el nimero de instrumento.

Libro: Muestra el nimero de libro correspondiente al instrumento.

Ultima Versién Firmada: En caso de que existan versiones previas
firmadas del instrumento se mostrard la fecha de la ultima versién
firmada.

Nuevas Paginas Digitalizadas: Muestra el numero de paginas digitalizadas
gue han sido cargadas en el sistema y que generan un costo.

MB multimedia: Muestra el total de MB cargados correspondientes a los
archivos multimedia.

Costo de Firmado: Muestra el costo que genera el instrumento, el cual
sera debitado de la cuenta del notario titular de la RIN.

Total: Es el costo total resultado de la suma de cada uno de los
instrumentos a firmar.
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SOLICITAR FIRMA DE LIBRO 2012 PARA REMISION AL COLEGIO B

Seleccione el notario gue enviard a firma

¥ ENVIAR A FIRMA 3 INSTRUMENTOS

5

e - e Costo de
Ultirna Version Nuevas Paginas i
Instrumento Libro & L ME multimedia Almocenomiento

Firmada Digitalizadas ]

Colegio
2 012 = 22 Z 31845
023 2012 - 42 0 $ 63.5(

1024 2012 = 22 0
Total

El monto de firrmado se debitard de su cuenta RIN

Figura 113. Informacién del libro e instrumentos para envio a firma

Para solicitar la firma de los instrumentos en el libro se debe dar clic en el botdn
“Enviar a firma X instrumentos” como se presenta en la figura 114.

SOLICITAR FIRMA DE LIBRO 2012 PARA REMISION AL COLEGIO n

Seleccione el notario que enviard a firma

ng. Fr EMNTE TIXTECO LILIA

% ENVIAR A FIRMA 3 INSTRUMENTOS |

Costo de

Ottirna Versitn Nuevas Paginas
Instrumento 2 e MB multimedia Almacenamiento
Firmada Digitalizadas

Colegio

Total

El monto de firmado se debitara de su cuenta RIN

Figura 114. Enviar a firma instrumentos del libro
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Al realizar el envio a firma se mostrara un mensaje de confirmacién de
“Instrumentos enviados a firma”, como se observa en la figura 115.

3% Archivo Electrénico / Red Integre X +

€& > C @ sistemaqaredintegralnotarial.mx/#/ind

SOLICITAR FIRMA DE LIBRO 2500 PARA REMISION AL COLEGIO

seleccione el notg

Ing. Mondragén,

Instrumentos enviados a firma

|
1

o] S—
00 | |

$142.50

El monto de firmado se debitard de su cuenta RIN

Figura 115. Mensaje de confirmacidn de instrumentos enviados a firma

Para confirmar que todos los instrumentos han sido enviados a firma se accede a
la seccion de instrumentos donde se valida el estado de todos los instrumentos
listados como “Firma solicitada”, como se presenta la figura 116.
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Naotario: 513

VERSIONES Foue FouQ #FOLOS #POUOS
wsTRUMENTO | ESTADO ACCIONES
FIRMADAS INICIAL FINAL UTILIZADOS INUTILIZADOS

FIRMA SOLUCITADA 2 4

FIRMA SOLICITADA

FIRMA SOUCITADA

Figura 116. Estado de firma solicitada de instrumentos

Para realizar la cancelacion de envio a firma de los instrumentos, esta
se deberd realizar de manera individual por cada instrumento
consultando la seccién 10.3 de este documento.

Nota

10.5 SoLicITuD DE FIRMA DE DECENA

Si se han cargado multiples libros e instrumentos y éstos se desean enviar al
mismo tiempo a firma para remision al Colegio se debe acceder a la decena
correspondiente, como se observa en la figura 117.
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4% Archivo Electrénico / Red Integre. X =+

C @& sistemaga.redintegralnotarial.mx

=:QA/& PUTLB40926MDFRXDOI/INDICE ELECTRONICO - DECENAS Notaria: 514

[ indice

e REMITIDOAL  ENTREGADO [
COLEGIO ALAGN

Decena con 1 libro co Seleccione

AGREGAR DECENA

APP I0S  APP ANDROID © 2020, Colegio de Notarios de la Ciudad de México | RED INTEGRAL NOTARIAL (v.f906610d)

Figura 117. Seccion decena

Después se debe desplegar la lista de acciones y seleccionar la opcion “Solicitar
firma para remisién del Colegio” a la que debera dar clic como se muestra en la
figura 118.

Seleccions

SoEcilar irma pora remision al Coegio

| estade de o decena

& oa folios

Figura 118. Solicitar firma de decena para remision al Colegio
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Aparecera una ventana de solicitud de firma de la decena en la que se debera
seleccionar al notario que realizara la firma (en caso de que exista una suplencia o
asociacién) como se observa en la figura 119.

SOLICITAR FIRMA DE DECENA PARA REMISION AL COLEGIO B

Seleccione el notario que enviara a firma:

‘ Ing. PRUDENTE TIXTECO LIDIA ‘
Ing. PRUDENTE TIXTECO LIDIA

Costo de

Ottima Version Nuevas Paginas ¥
Instrumento ; S MB multimedia Almacenamiento
Firmada Digitalizadas
Colegio

Total $1,158.50

El monto de firmado se debitara de su cuenta RIN

Figura 119. Seleccion de notario para envio a firma de la decena

Ademas se desglosard la informacién de cada uno de los instrumentos en la
decena con los siguientes datos y que se muestra en la figura 120:

1. Instrumento: Muestra el nimero de instrumento.

2. Libro: Muestra el nimero de libro correspondiente al instrumento.

3. Ultima Version Firmada: En caso de que existan versiones previas
firmadas del instrumento se mostrara la fecha de la ultima versidn
firmada.

4. Nuevas Paginas Digitalizadas: Muestra el niUmero de paginas digitalizadas
gue han sido cargadas en el sistema y que generan un costo.

5. MB multimedia: Muestra el total de MB cargados correspondientes a los
archivos multimedia.

6. Costo de Firmado: Muestra el costo que genera el instrumento, el cual
serda debitado de la cuenta del notario titular de la RIN.

7. Total: Es el costo total resultado de la suma de cada uno de los
instrumentos a firmar de la decena.
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SOLICITAR FIRMA DE DECENA PARA REMISION AL COLEGIO n

Costo de

Oitima Versitn Nuevas Paginas :
Instrumento MB multimedia Almacenamiento

Firmada Digitalzadas
Colegio

El monto de firmado se debitard de su cuenta RIN

Figura 120. Informacién de la decena, libro e instrumentos para envio a firma

Para solicitar la firma de los instrumentos de la decena se debe dar clic en el botdn
“Enviar a firma X instrumentos” como se presenta en la figura 121.

SOLICITAR FIRMA DE DECENA PARA REMISION AL COLEGIO n

Seleccione el notario gue enviara a firma

_ Costo de
Ultima Version Nuevas POginas :
Instrumento Libro MB multimedia Almacenamiento
Firmoda Digitalizodas
Colegio

Total $1,158.50

El monto de firmado se debitard de su cuenta RIN

Figura 121. Enviar a firma instrumentos de la decena
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Al realizar el envio a firma se mostrara un mensaje de confirmacién de
“Instrumentos enviados a firma” como se observa en la figura 122.

WV Archivo Electronico / Red Integre X+

= C @ sistemaga.redintegralnotarial.m

de libro 110 nara

Selecciona el not

Ing. Victor H. M¢
- Instrumentos enviados a firma -

i
L
|

Figura 122. Mensaje de confirmacién de Instrumentos enviados a firma

Para confirmar que todos los instrumentos han sido enviados a firma se accede a
la seccion de instrumentos donde se valida el estado de todos los instrumentos
listados como “Firma solicitada”, como se presenta la figura 123.
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/& PUTL

Nota

INSTRUBMER

S dis Folo FOLIO #FOUDS
STADD
FIRMADAS INICIAL FINAL

UTILZADOS
FIRMA SOLICITADA

FIRMA SOLICITADA

FIRMA SOLICITADA

Figura 123. Estado firma solicitada de instrumentos

10.6 INSTRUMENTO FIRMADO

en cada

Notarie: 513

W FOLIOS
INUTILIZADOS

Para realizar la cancelacion de envio a firma de los instrumentos, esta
se deberd realizar de manera individual
consultando la seccidn 10.3 de este documento.

instrumento

Una vez firmados los documentos por el notario desde la app de Firma Notarial, se
mostrara en la barra de estado del instrumento el mensaje “El instrumento ha sido
firmado por el notario y estd en espera de ser procesado por la RIN”, como se
muestra en la figura 124.
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Archivo Electrénico / Red Integre X +

C @ sistemaqa.redintegralnotarial.mx;

= QA/& MOFV931227HDFNLCOS/INDICE ELECTRONICO - INSTRUMENTO Notaria: 514

| indice/ Decena del libro 2500 al 2501/ Libro 2500/ Instrumento # 1006

a INFORMACION &  ACTOS /HECHOS JURIDICOS a COMPARECIENTES

Folios utilizados: 78,10! 8 * COMPRAVENTA SANCHEZ HERNANDEZ JosE B

+ con
Folios inutilizados:

o GONZALEZ HERNANDEZ JUAN [l
OIS PO + REPRESENTANTE | COMPRAVENTA
Fecha de autorizacion

COLEGIO DE NOTARIOS DE LA CIUDAD DE
definitiva:

MEXICO

CONTRERAS MORALES MARIA FERNAI

RADOR | COMPRAVENTA

Figura 124. Mensaje de estado del instrumento firmado

En el listado de los instrumentos de un libro al estar procesandose por la RIN
mostraran en la columna de estado “EN COLA” como se muestra en la figura 125.

Archivo Electrénico / Red Integre X+

C @ sistemaga.redintegralnotarial.mx;

& QA/& MOFV931227HDFNLCOS/INDICE ELECTRONICO - INSTRUMENTOS g Notaria: 514

del libro 2500 al 2501/ Libro 2500

VERSIONES #FolLios #FolLios
INSTRUMENTO ACCIONES
FIRMADAS UTILIZADOS INUTILIZADOS

Instrumento completo
Instrumento firmado
Instrumento firmado
Instrumento completo
Instrumento firmado
Existen errores en: archivos

Instrumento firmado

]
a
a
a
a
a
&
a

EN COLA

Figura 125. Estado “EN COLA” del Instrumento
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L

Al terminar el procesamiento por parte de la RIN el instrumento cambiara
automaticamente al estado de “Instrumento Firmado”, como se presenta en la

figura 126.

% Archivo Electronico / Red Integre X +

C @ sistemaga.redintegralnotarial.mx;

= =:QA/& :MOFV931227HDFNLCO5/INDICE ELECTRONICO - INSTRUMENTOS

e ENTORNO DE PRUEBAS

R — [ indice/ Decena del libro 2500 al 2501/ Libro 2500

VERSIONES FOLIO
INSTRUMENTO
FIRMADAS INICIAL

1000 Instrumento completo 1 10500

Instrumento firmado [} 10510

Instrumento firmado 0520

Instrumento completo

Instrumento firmado

Existen errores en: archivo
s

Instrumento firmado

Fouo
FINAL

10508

10519

10559

10568

10573

10582

# FOLOS

UTILIZADOS

10

10

Figura 126. Estado “Instrumento firmado”

Notaria: 514

# Fouos
ACCIONES
INUTILIZADOS
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11. Actualizacion de un Instrumento Firmado y Remitido al
Colegio

Cuando un instrumento ha sido firmado para la remisién al Colegio presentara el
estado de “Instrumento Firmado” y se bloqueara para que no se puedan realizar
modificaciones en él, como se presenta en la figura 127.

Jralnotarialm

/& PUTLEA MOFR) y EC INSTRUMENTOS

FOUD FoLO #FOLIOS

INSTRUMENTO ESTADO ACCIONES
INICLAL FINAL UTILIZADOS

INSTRUMENTO FIRMADO

INSTRUMENTO FIRMADO

INSTRUMENTO FIRMADO

INSTRUMENTO FIRMADO

INSTRUMENTO FIRMADO

Figura 127. Estado “Instrumento firmado”
11.1. NUEVA VERSION DEL INSTRUMENTO
Para generar una nueva version del instrumento o realizar modificaciones en cada

uno de los mddulos del instrumento y agregar notas complementarias se debe
acceder dando clic al nimero de instrumento como se observa en a figura 128.
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BMDFRXDOI/INDICE ELECTRO INSTRUMENTOS

v -3 Fouo
INSTRUMENTO ESTADO ACCIONES
INICIAL

INSTRUMENTO FIRMADO
INSTRUMENTO FIRMADO
INSTRUMENTO FIRMADO
INSTRUMENTO FIRMADO

INSTRUMENTO FIRMADO

Figura 128. Acceder al instrumento

Posteriormente se debe dar clic en el botéon “Generar nueva version” que se
encuentra del lado derecho de la pantalla como se presenta en la figura 129.

Motaria: 513

16 chal likar

INFORMACION # COMPARECIENTES

3

Figura 129. Botdn Generar nueva version
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Se mostrarda un mensaje con la leyenda “Se debera firmar la nueva version del
instrumento” para confirmar la accion ya que una vez habilitada la nueva versién
no se podra cancelar. Si desea realizar la nueva version del instrumento puede dar
clic en el botdén “Continuar”, en caso contrario en el botén “Cancelar”, como se
muestra en la figura 130.

% Archivo Electrénico / Red Integre X+
<« C @ sistemaqa.redintegralnotarialmy

[
-

ENTORNO DE PRUEBAS

Nueva Versidn

Se debera firmar la nueva version del instrumento

. IS

Figura 130. Mensaje “Generar nueva version del instrumento”

Si la respuesta es afirmativa se mostrara el mensaje de confirmacion de la nueva
versidén generada por el sistema y la cual debera ser firmada, como se observa en
la figura 131.
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4% Archivo Electrénico / Red Integre X+

> C @ sistemagaredintegrainotarialmx

Al®
=3

ENTORNO DE PRUEBAS

Se generd la version 2 del
instrumento, deberd ser
firmada

Figura 131. Mensaje de confirmacién de generacién de nueva version del instrumento

Al generar la nueva versidon es posible realizar los cambios necesarios en el
instrumento vy solicitar la firma del instrumento nuevamente (consultar secciones
9y 10 de este manual).

Al realizar cambios al instrumento y en caso de cargar nuevamente

Nota el archivo .PDF del instrumento, cambiar o anexar paginas al
apéndice, cambiar o anexar archivos multimedia, éste generara el
cargo correspondiente de acuerdo con el arancel vigente.

11.2. CONSULTA DE VERSIONES FIRMADAS DEL INSTRUMENTO

Para consultar las versiones que han sido firmadas de un instrumento se debe
acceder al instrumento firmado como se muestra en la figura 132.
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QA/& PUTLBA0326MDFRXDOIfINDICE ELEC O - INSTRUMENTOS gat E's Notaria: 513

VERSIONES FOUD FOLIO #Fouos 2 FOLOS
INSTRUMENTD ESTADO ACCIONES
FIRMADAS INICIAL FINAL UTIIZADOS INUTILIZADOS

INSTRUMENTO FIRMADO

AGREGAR INSTRUMENTO

ia o Cludod da M | RED INTEGRAL MOTARIAL {v.20
Figura 132. Acceder al instrumento - versiones

Se debe dar clic en el botén “Versiones firmadas” que se encuentra de lado
derecho de la pantalla como se presenta en la figura 133.

Redbitegr: X +

aqaredintegralnotarialm;

Notaria: 513

INFORMACION ACTOS [ HECHOS COMPARECIENTES
JURIDICOS
chost

ESLINDE

Figura 133. Botdn Versiones firmadas
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Se mostrard una ventana con la informacidn de cada una de las versiones que han
sido firmadas, los datos que se muestran son los siguientes y se presentan en la
figura 134:

1. Version: Muestra el numero de versién correspondiente.

Archivo: Muestra el nombre del archivo cargado al sistema tanto en el

apéndice como en el instrumento.

Tipo: Muestra si el documento corresponde al instrumento o al apéndice.

Tamaiio: Peso del archivo PDF cargado.

Paginas: Numero de paginas correspondiente a cada archivo.

Firmado: Muestra el estado de firmado de los documentos.

Elementos de certeza XML: Permite la descarga de los elementos de

certeza de la firma electrénica y los datos biométricos, de la firma

electrénica de instrumentos.

8. Costo de firmado: Muestra el costo total que generd en cada versidn del
instrumento por los documentos cargados.

N

Nousrw

$ 41.00
40 Péiginos pdt Legalo POF B25 KE 40 ® -Im
Costo de
EHementos de
wer.l Archiva Tipo Tamafio Phginas Firmado aa almacenarmiento
eolegio

Figura 134. Descripcion versiones firmadas
11.3. DESCARGA DE ELEMENTOS DE CERTEZA XML

El sistema permite la descarga de los elementos de certeza XML para la consulta
una vez firmado el instrumento, para realizar la descarga se debe acceder al
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instrumento y del lado derecho de la pantalla ubicar el botéon “Descargar

elementos de certeza XML” como se presenta en la figura 135.

hivo Electronico / Red Integre. X +

G @ sistemaga.redintegralnotarialmy,

£ :QA/ & PUTL840926MDFRXDOI/INDICE ELECTRONICO - INSTRUMENTO

ENTORNO DE PRUEBAS

[ indice/ Decena del libro 2010 al 2012/ Libro 2010/ Instrumento # 1020

[ INFORMACION & ACTOS [ HECHOS a COMPARECIENTES
JURIDICOS

Folios utilizados: HERNANDEZ ALONSO JOSE B

« APEO Y DESLINDE * SOLCITANTE / APEQ Y DESLINDE

Figura 135. Botdn Descargar elementos de certeza XML

Notaria: 513

Al dar clic en el botdén se descargard la carpeta comprimida en formato “.ZIP”, la
cual para acceder a los archivos se tiene que descomprimir con el software de uso
especifico y los archivos que contiene se observan en la figura 136 y en los cuales
se encuentran las capturas de rostro y voz de los datos biométricos, certificados de
la firma electrdnica para los instrumentos y los archivos JSON y XML con los datos

relacionados a la decena.
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Archivo Inicio

~ BN
Anclar al r Pegar
acceso rapido

rtapa;

€ > -+0

# Acceso ripido
OneDrive - Instituto

ste equipo

Descargas

B Documentos

M Escritorio
B Imigenes
Mdsica
W Objetos 3
& Videos

= Sistema

of Red

Nota

- dir

Este equipo

Compartir

iar ruta de a
Nueva
@rpeta

Escritorio > notarios > indice electrénico

Nombre Fecha de modifica..

B audiol

B certificate PUTLE40926MDFRXDO1.pem
B ocsp_issuer.pem

B ocp.
B OCSPSignature

n photol

B photo2

B photo3

B tsa_capem

B tsa_untrusted.pem
B tsaSignaturetsr
B tsqSignature.tsq
Ml version1

B xmisign

lidate.pem

Figura 136.

Se generara
firmada.

s Nuevo elemento ~

acil acceso -

N

1020-513-version-1

Tipo

Archi

Archivo PEM

Archivo PEM
Certificado de s
Archivo JPG

Archivo JPG

Archivo PEM
> TSR

Archivo TSQ

Arch N

Archivo

B Abrir
B cditar
Propiedades
L B Historial

Abrir

Seleccionar todo
No seleccionar ninguno

Invertir seleccién

Tamafio

492KB

16 KB
16 KB
16 KB

Botdn Descargar elementos de certeza XML

una carpeta .ZIP por cada version del instrumento que
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12. Ajuste de Folios

El ajuste de folios permite realizar la edicién en la numeracién de los folios de cada
instrumento, esta modificacidn se puede realizar en los instrumentos pertenecientes a
diferentes libros de una misma decena.

Para realizar el ajuste de folios se debe acceder a la decena correspondiente, dar clic a
la lista de acciones y seleccionar la opcién “Ajuste de folios”, como se observa en la
figura 137.

+

tegralnotanalmy

ADFRXD01/INDICE ELECTRO JECENAS Motaria: 514

| Indica

REMITIDOD ENTREGAD
ALCOLESIO O ALAGN

NOMERE LBROS

Figura 137. Opcion ajuste de folios en decena

Posteriormente se mostrara una ventana con el siguiente mensaje: “En esta seccion se
podra hacer la correccién de folios para instrumentos que no sean continuos, se debe
considerar como una seccién de apoyo y no como carga de instrumentos ya que es
posible generar errores de secuencia por captura errénea de los datos.”, por lo que se
debe considerar el uso de esta herramienta Unicamente para casos de correccion en la
numeracion de los folios. Para continuar se debe dar clic en el botén “Si, continuar”,
como se muestra en la figura 138.
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oo Electranice

Figura 138. Mensaje de alerta ajuste de folios

En los siguientes apartados de esta secciéon se mencionaran los posibles casos en los
gue se pueda realizar el ajuste de folios.

Algunas consideraciones previas a realizar el ajuste de folios son:

1. Al realizar el ajuste de folios de instrumentos que ya han sido firmados
electronicamente por el notario en la App de Firma Notarial y se encuentran en
estado de “Firmado” el sistema generara automaticamente una nueva version
de dichos instrumentos.

2. Alrealizar el ajuste de folios de algun instrumento firmado previamente y dicho
cambio requiere de la sustitucion del archivo digitalizado PDF del instrumento,
se realizara el cargo correspondiente a la cuenta de la RIN del protocolo por la
sustitucion de un nuevo archivo. De lo contrario si no es necesario el reemplazo
del archivo correspondiente al instrumento en el ajuste no se realizara ningun
cargo adicional.

3. Unicamente el primer instrumento de un libro podra contener mas de 200
folios.

4. Si existe algun libro que contenga menos de 180 folios, sera necesaria la carga
de la razdn de cierre del libre (consulte seccién 7.2 de este manual).

Manual de Usuario del indice Electrénico 116/230



a's

- -

e,
Colegio de
Notarios

CIUDAD DE MEXICO

12.1 AJUSTE POR SECUENCIA COMPLETA DE FOLIOS

Para este escenario se realizara el ajuste de folios cuando se tenga una secuencia
completa de folios entre multiples instrumentos de un mismo libro los cuales se
necesitan intercalar.

Inicialmente se requerird el nimero de instrumento inicial y el nimero de
instrumento final a los que se realizaran el ajuste, una vez ingresada la numeracion
se debe dar clic en el botdn de “Ajustar Folios”, como se muestra en la figura 139.

chiun Electrénice /Red Integr: % +

» @ @ sistemagaredintegrainotarial.mo®

AJUSTE DE FOLIOS

Figura 139. Ingreso de numeracion de folios a ajustar

El sistema mostrara cada uno de los instrumentos dentro del rango ingresado, asi
como el nimero de libro y los folios correspondientes a cada instrumento.

Se debe considerar que en el ajuste de folios para este caso la numeraciéon debe
ser continua, es decir, no se permite saltarse ningin nimero de folio, como se
muestra en la figura 140.
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AJUSTE DE FOLIOS DE LOS INSTRUMENTOS 1000 AL1002 n

Debe considerar que los folios en este apartado deben ser continuos, no puede saltarse ningan folio para
poder hacer los ajustes. Folios a corregir del 100 al 129

INSTRUMENTO LIBRO FOLIOS
1000 (

2000 e

{ 100,101,102,103,104,105,106,107,108,108 J

1001 L 2000 "J t 10,M,N2,13,114,115,116,117. 18,119 J

1002

2000 ¥

Figura 140. Seccion ajuste de folios de instrumentos

t 120,121,122,123,124,125,126,127,128,129 J

La modificacidon de los folios se puede realizar entre instrumentos
que pertenezcan al mismo libro o entre libros diferentes que
pertenecen a una misma decena.

Nota

Para realizar la edicién de los folios se deben ubicar los folios que desean ser
intercalados entre los instrumentos, por ejemplo, del instrumento “1001”
correspondiente al libro “2000” se desea modificar los folios con numeraciéon “116,
117, 118 y 119” y agregarlos al instrumento “1002” correspondiente al libro
“2000”, como se observa en la figura 141.
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AJUSTE DE FOLIOS DE LOS INSTRUMENTOS 1000 AL1002 n

Debe considerar que los folios en este apartado deben ser continuos, no puede saltarse ningan folio para
poder hacer los ajustes. Folios a corregir del 100 al 129
INSTRUMENTO LIBRO FOLIOS

1000 [ 2000 V} [ 100,101,102,103,104,105,106,107,108,109 }

| 1001 I {2000 i

A, J

{ ]IO,]I],HQ,H3,"4,1]1,]]6,]]7,]18,]]9 J

120,121122,123,124,125,126,127,128,129

N ,'

| 1002 | tma \,J

Figura 141. Seleccion de folios a ajustar

Posteriormente se deben ingresar los folios “116, 117, 118 y 119” en el campo de
“Folios” correspondiente al instrumento “1002” y a continuacién dar clic en el
botén de “Continuar”, como se presenta en la figura 142.

AJUSTE DE FOLIOS DE LOS INSTRUMENTOS 1000 AL1002 n

Debe considerar que los folios en este apartado deben ser continuos, no puede saltarse ningun folio para

poder hacer los ajustes. Folios a corregir del 100 al 129

INSTRUMENTO LIBRO FOLIOS
1000 [ 2000 VJ [ 100,101102,103104,105,106,107,108,109 J‘
1001

{ 2000 VJ L ngmn2n3nans o J

1002 [ 2000 VJ I 116,!37,118,119'20,121,122,123,124,125,126,127,123,129 » w
—

Figura 142. Ingreso de folios a ajustar

Se mostrara un mensaje con las modificaciones a realizar en el instrumento y que
se mencionan a continuacion:
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1. Se cambiaran los folios de algunos instrumentos.

2. Los instrumentos ya firmados tendran una nueva version que debera ser
firmada.

3. Los libros, instrumentos y folios que no existan seran creados y
almacenados en la decena que se esta modificando.

4. Y debera cargar las razones de cierre de los libros que asi lo requieran.

Al confirmar que la informacidn es correcta se debe dar clic en el botén “Guardar”,
como se observa en la figura 143.

AJUSTE DE FOLIOS DE LOS INSTRUMENTOS 1000 AL1002 n

Al guardar estos cambios, pasara lo siguiente:

as razones de cierre de los libros que asi lo requieran.

INSTRUMENTO LIBRO FOLIOS
1000 2000 100,101,102,103,104,105,106,107,108,109
1001 2000 10,111,112, 113,114,115
1002 2000 T6,117,118,119,120,121,122,123,124,125,126,127,128,129

REGRESAR GUARDAR |

Figura 143. Mensaje de modificaciones en folios

Se mostrard un mensaje de alerta para la confirmacion de la informacién como se
muestra en la figura 144.
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Ajuste de folios

¢Desea continuar con el proceso?

Figura 144. Mensaje de confirmacion de ajuste de folios

Al finalizar se mostrara el mensaje de “Ajuste de folios exitoso”, como se presenta
en la figura 145.

v/

Ajuste de folios

Ajuste de folios exitoso

Figura 145. Mensaje ajuste de folios exitoso
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12.1.1 Ajuste por secuencia completa de folios — Diferentes libros

Para este escenario se realizard el ajuste de folios cuando se tenga una
secuencia completa de folios entre multiples instrumentos de diferentes
libros de una misma decena, los cuales se necesitan intercalar.

Inicialmente se requerird el nimero de instrumento inicial y el nimero de
instrumento de los libros a los que se realizaran el ajuste, una vez ingresada la
numeracion se debe dar clic en el botén de “Ajustar Folios”, como se muestra
en la figura 146.

AJUSTE DE FOLIOS

Figura 146. Ingreso de numeracion de folios a ajustar - diferentes libros

El sistema mostrara cada uno de los instrumentos dentro del rango ingresado,
asi como el nimero de libro y folios correspondientes a cada instrumento.

Se debe considerar en el ajuste de folios que la numeracidon debe ser
continua, es decir, no se permite saltarse ningin nimero de folio, como se
muestra en la figura 147.

Manual de Usuario del indice Electrénico 122/230



a'e

- -

‘A
Colegio de
Notarios

CIUDAD DE MEXICO

AJUSTE DE FOLIOS DE LOS INSTRUMENTOS 1007 AL1009 n

Debe considerar que los folios en este apartado deben ser continuos, no puede saltarse ningdn folio para

poder hacer los ajustes. Folios a corregir del 490 al 515

INSTRUMENTO LIBRO FOLIOS
1007 | 2001 v | | 490,491,492,493,494,495,495,497,498,499 1 ]
1008 | 2002 v 1 | 500,501,502,503,504,505,506 507,508,509 ‘

1009 | 2002 V| | 510,511,512,513,514,515 ‘

Figura 147. Seccion ajuste de folios de instrumentos

Para realizar la edicién se deben ubicar los folios que desean ser intercalados
entre los instrumentos. A continuacidn se describe el ajuste a realizar en cada
caso:

1. Del instrumento “1007” correspondiente al libro “2001” se desea
intercalar los folios con numeracién “495, 496, 497” y agregarlos al
instrumento “1009” correspondiente al libro “2002”, como se observa
en la figura 148.
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AJUSTE DE FOLIOS DE LOS INSTRUMENTOS 1007 AL 1009 n

Debe considerar que los folios en este apartado deben ser continuoes, no puede saltarse ningdn folio para

poder hacer los ajustes. Folios a corregir del 490 al 515
INSTRUMENTO LIBRO FOLIOS

1007 { 2000 b ‘ 490,491,492,493,494 495,496,497K98,499

1008 { 2002 v‘ | 500,501,502,503,504,505,506,507,508,509

{ 2002 v‘ | 510,511,5612,513,514,515

Figura 148. Seleccidn de folios a ajustar — caso 1

2. Del instrumento “1007” correspondiente al libro “2001” se desea
intercalar los folios con numeracién “498 y 499” y agregarlos al
instrumento “1008” correspondiente al libro “2002”, como se
presenta en la figura 149.

AJUSTE DE FOLIOS DE LOS INSTRUMENTOS 1007 AL 1009 n

Debe considerar que los folios en este apartado deben ser continuos, no puede saltarse ningdn folio para

poder hacer los ajustes. Folios a corregir del 490 al 515
INSTRUMENTO LIBRO FOLIOS

1007 { 2000 b ‘ 490,491,492,493,494,495,496,49), 498,499

1008 { 2002 v‘ | 500,501,502,503,504,505,506,507,508,509

1008 { 2002 v‘ | 510,51,512,513,514,515

Figura 149. Seleccion de folios a ajustar - caso 2
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Para el caso 1 se debe de ingresar los folios “495, 496 y 497" en el campo de
“Folios” correspondiente al instrumento “1009” y a continuacién dar clic en el
botén de “Continuar”, como se presenta en la figura 150.

AJUSTE DE FOLIOS DE LOS INSTRUMENTOS 1007 AL1009 n

Debe considerar que los folios en este apartado deben ser continuos, no puede saltarse ningan folio para

poder hacer los ajustes. Folios a corregir del 490 al 515

INSTRUMENTO LIBRO FOLIOS
1007 [ 20m ~ | 490,491,492,493,494,498,499 i
1008

| 2002 - I 500,501,502.503.504,505,508.507,508,509

| 1009 I 2002 v | IO.5'H,5|2.5§3,5|4.5|5 v
REGRESAR CONTINUAR

Figura 150. Ingreso de folios a ajustar — caso 1

Para el caso 2 se debe de ingresar los folios “498, 499” en el campo de
“Folios” correspondiente al instrumento “1008” y a continuacién dar clic en el
botén de “Continuar”, como se presenta en la figura 151.

AJUSTE DE FOLIOS DE LOS INSTRUMENTOS 1007 AL 1009 u

Debe considerar que los folios en este apartado deben ser continuos, no puede saltarse ningdn folio para
poder hacer los ajustes. Folios a corregir del 490 al 518

INSTRUMENTO LIBRO FOLIOS

1007 St - | 490,491,492,493 494 o ‘ '

| 1008 I 2002 ok 498,499.900.501,502,503,504,505,506,507.508,509 ‘

1009 2002 . | 495,496,497,510,51, 512,513,514 515 y }

Figura 151. Ingreso de folios a ajustar — caso 2
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Se mostrara un mensaje con las modificaciones a realizar en el instrumento:

1. Se cambiaran los folios de algunos instrumentos.

2. Los instrumentos ya firmados tendran una nueva versién que
debera ser firmada.

3. Los libros, instrumentos y folios que no existan seran creados y
almacenados en la decena que se esta modificando.

4. Y deberd cargar las razones de cierre de los libros que asi lo
requieran.

Al confirmar que la informacion es correcta se debe dar clic en el botén
“Guardar”, como se observa en la figura 152.

AJUSTE DE FOLIOS DE LOS INSTRUMENTOS 1007 AL 1009 n

Al guardar estos cambios, pasara lo siguiente:

INSTRUMENTO LIBRO FOLIOS

1o07 2001 490,491,492,493,494

1008
2002 495,496,497,$10,511,512,513,514,515

REGRESAR | GUARDAR |

Figura 152. Mensaje de modificaciones en folios

2002 I 438, 1‘39.*00,50], 502.503,504,505,506,507,508,509

Se mostrara un mensaje de alerta para la confirmacién de la informacién,
como se muestra en la figura 153.
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Ajuste de folios

¢Desea continuar con el proceso?

Eemeelar

Figura 153. Mensaje de confirmacién de ajuste de folios

Al finalizar se mostrarad el mensaje de “Ajuste de folios exitoso”, como se
presenta en la figura 154.

v/

Ajuste de folios

Ajuste de folios exitoso

Figura 154. Mensaje ajuste de folios exitoso
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12.2 CREACION DE INSTRUMENTOS PARA AJUSTE DE FOLIOS

Esta opcion permite en caso de ser necesario crear un instrumento nuevo a partir
del ajuste de folios.

Por ejemplo, se requiere crear dos instrumentos nuevos a partir del ajuste de
folios. Se debe ingresar el nimero de instrumento inicial, para este caso
corresponde al “1010” y el nimero de instrumento final “1011”, una vez ingresada
la numeracion se debe dar clic en el botdn de “Ajustar Folios”, como se presenta
en la figura 155.

qa.redintegralnatanial me = ndice

AJUSTE DE FOLIOS
Instrumento Inicial Instrumento Final

o 10m

Figura 155. Creacién de instrumentos en ajuste de folios

Se mostraran los instrumentos a crear, el sistema realiza diversas validaciones en
la numeracion de instrumentos y folios creados previamente, por lo tanto, se
mencionara el numero de folio con el que debera iniciar, como se observa en la
figura 156.
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AJUSTE DE FOLIOS DE LOS INSTRUMENTOS 1010 AL 1011 n
Debe considerar que los folios en este apartado deben ser continuos, no puede saltarse ningun folio para
poder hacer los ajusteg Los folios a corregir y registrar empiezan en el 675 I
INSTRUMENTO LIBRO FOLIOS
1010 { 2002 : | l
101

‘ Seleccione v | ‘

Figura 156. Validacién numeracién de folios

Adicionalmente, en la creacion de instrumentos nuevos se tiene la opcion de
asignacién de libro, el sistema valida el ultimo libro generado en la decena y lo
asigna al instrumento inicial, por otro lado, se cuenta con la posibilidad de asignar
el nimero de libro siguiente al ultimo instrumento generado, por ejemplo, para el
instrumento “1010” se asigna el libro “2002” con posibilidad a cambiar al libro
“2003”, como se muestra en la figura 157.

AJUSTE DE FOLIOS DE LOS INSTRUMENTOS 1010 AL 1011 n

Debe considerar que los folios en este apartado deben ser continuos, no puede saltarse ningdn folio para

poder hacer los ajustes. Los folios a corregir y registrar empiezan en el 675

INSTRUMENTO LIBRO FOLIOS
1 { 2003 A J ‘
2002
101m ‘ ( W
2003 | )

Figura 157. Seleccidn de libro - ajuste de folios

Si al seleccionar un nuevo libro, el anterior cierra con menos de 180
Nota folios se deberd cargar la razéon de cierre previamente a la

generacion del nuevo libro consultar seccion 7.2 de este manual.
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En el siguiente paso sera necesario escribir manualmente la numeracion de folios,
se puede ingresar de manera secuencial o intercalada entre cada instrumento sin
realizar saltos entre folios, los nimeros de folios deberan ser separados por comas
“an

,” 'y sin espacios, al confirmar que la informacion es correcta se debe dar clic en el
botdén “Guardar” como se observa en la figura 158.

AJUSTE DE FOLIOS DE LOS INSTRUMENTOS 1010 AL 1011 a

Debe considerar que los folios en este apartado deben ser continuos, no puede saltarse ningan folio para

poder hacer los ajustes. Los folios a corregir y registrar empiezan en el 675

INSTRUMENTO LIBRO FOLIOS
1010 { 2002 v 675,676,677,678,679,680 Vi
1o0m ‘ 2002 v J 581,682,683,684,685 ‘

Figura 158. Ingreso de folios a asignar

Se mostrara un mensaje con las modificaciones a realizar en el instrumento:

1. Se cambiaran los folios de algunos instrumentos.

2. Los instrumentos ya firmados tendrdn una nueva versidon que
debera ser firmada.

3. Los libros, instrumentos y folios que no existan seran creados y
almacenados en la decena que se esta modificando.

4. Y debera cargar las razones de cierre de los libros que asi lo
requieran.

Al confirmar que la informacién es correcta se debe dar clic en el botén “Guardar”
como se observa en la figura 159.
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AJUSTE DE FOLIOS DE LOS INSTRUMENTOS 1010 AL10T1 n

Al guardar estos cambios, pasaré lo siguiente:

l. Se cambiaran los folios de algunos instrumentos.

2. Los instrumentos ya firmados tendran una nueva version que debera ser
firmada.

3. Los libros, instrumentos y folios que no existan seran creados y
almacenados en lo decena gue se estd modificando.

4.Y debera cargar las razones de cierre de los libros que asi lo requieran

INSTRUMENTO LIBRO FOLIOS
675,676,677,678,879,680 it

681,682,683,684,685

REGRESAR GUARDAR

Figura 159. Mensaje de modificaciones en folios

Se mostrard un mensaje de alerta para la confirmacion de la informacién como se
muestra en la figura 160.

Ajuste de folios

¢Desea continuar con el proceso?

Continuar Cancelar

Figura 160. Mensaje de confirmacién de ajuste de folios

Al finalizar se mostrara el mensaje de “Ajuste de folios exitoso”, como se presenta
en la figura 161.
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Ajuste de folios

Ajuste de folios exitoso

Figura 161. Mensaje ajuste de folios exitoso
12.3 AJUSTE DE FOLIOS Y CREACION DE INSTRUMENTOS

Esta opcidon permite crear instrumentos nuevos y realizar el ajuste de folios
correspondiente a instrumentos anteriores.

Para realizar este proceso se requiere ingresar el nimero de instrumento inicial,
para este caso corresponde al “1011” y el nimero de instrumento final “1013”,
una vez ingresada la numeracién se debe dar clic en el botén de “Ajustar Folios”,
como se presenta en la figura 162.

AJUSTE DE FOLIOS

Instrumento Inicial Instrumento Final

1on * 1013

e

Figura 162. Ingreso de instrumentos a ajustar
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El sistema realiza diversas validaciones en la numeracién de instrumentos y folios,
por lo tanto, mencionara el nimero de folio a partir del cual se realizara el ajuste,
como se observa en la figura 163.

AJUSTE DE FOLIOS DE LOS INSTRUMENTOS 1011 AL 1013 [ |
Debe considerar que los folios en este apartado deben ser continuos, no puede saltarse ningun folio para
poder hacer los ajustes] Los folios a corregir y registrar empiezan en el EBIl

INSTRUMENTO LIBRO FOLIOS

101 ‘

1012 ‘ 2002 1 ‘ | 686,687,688,689,680,691,682,693,694

Seleccione 4 ‘ |

Figura 163. Validacién numeracién de folios a corregir

Se listaran los instrumentos que cuentan con libro y folios asignados, asi como el
instrumento nuevo al que se le podra asignar un libro y registrar los folios a
intercalar.

Por ejemplo, para los instrumentos “1011 y 1012” se encuentran asociados al libro
“2002” en este caso la informacidn correspondiente al libro no puede ser
modificada. Para el instrumento “1013” se permite asignar al libro “2002” o abrir
un nuevo libro correspondiente al “2003”, como se muestra en la figura 164.
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AJUSTE DE FOLIOS DE LOS INSTRUMENTOS 1011 AL1013 n

Debe considerar que los folios en este apartado deben ser continuos, no puede saltarse ningln folio para

poeder hacer los ajustes. Los folios a corregir y registrar empiezan en el 681

INSTRUMENTO LIBRO FOLIOS
1on 2002 . | | 881682683684885
1012 2002 ; | 696,687,688,689,690,691,692,693,694
1013 ) |
2002

Figura 164. Seleccion de libro - ajuste de folios

Si al seleccionar un nuevo libro, el anterior cierra con menos de 180
folios se debera cargar la razén de cierre previamente a la
generacion del nuevo libro (consultar seccidn 7.2 de este manual).

Nota

Para realizar la edicién se deben ubicar los folios a intercalar entre los
instrumentos. A continuacidn se describe el ajuste a realizar en cada caso:

1. Del instrumento “1011” correspondiente al libro “2002” se desea
intercalar los folios con numeracion “683, 684, 685” y agregarlos al
instrumento “1013” correspondiente al libro “2003”, como se presenta en
la figura 165.

Manual de Usuario del indice Electrénico 134/230



a'»

- -
CAY
Colegio de
Notarios

CIUDAD DE MEXICO

AJUSTE DE FOLIOS DE LOS INSTRUMENTOS 1011 AL1013 n

Debe considerar que los folios en este apartado deben ser continuos, no puede saltarse ningun folio para
poder hacer los ajustes. Los folios a corregir y registrar empiezan en el 681
INSTRUMENTO LIBRO FOLIOS

| 101 I 2002 v ‘ 681,68p,683,684,685 J

1012

‘ 2002 b ‘ 686,687,688,689,690,691,692,693,694 J

| 1013 I 2003 v ‘ ‘

REGRESAR CONTINUAR

Figura 165. Seleccidn de folios a ajustar — caso 1

2. Del instrumento “1012” correspondiente al libro “2002” se desea
intercalar los folios con numeracién “691, 692, 693 y 694” y agregarlos al
instrumento “1013” correspondiente al libro “2003”, como se presenta en
la figura 166.

AJUSTE DE FOLIOS DE LOS INSTRUMENTOS 1011 AL 1013 n

Debe considerar que los folios en este apartado deben ser continuos, no puede saltarse ningdn folio para
poder hacer los ajustes. Los folios a corregir y registrar empiezan en el 681

INSTRUMENTO LIBRO FOLIOS
1o i )

2002 v 1 \ 681,682,683,684,685 J

=T Al
| 1012 I 2002 v { 686,687,688,689,690691,692,693,694 ‘

| 1013 I 2003 " ‘

REGRESAR CONTINUAR

Figura 166. Seleccion de folios a ajustar - caso 2
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Se agregan los folios “683, 684, 685, 691, 692, 693, 694" en el campo de “Folios”
correspondiente al instrumento “1013”. Si se requiere agregar folios adicionales es
necesario ingresarlos de manera manual, al finalizar se da clic en el botén de
“Continuar”, como se presenta en la figura 167.

AJUSTE DE FOLIOS DE LOS INSTRUMENTOS 1011 AL 1013 n

Debe considerar que los folios en este apartado deben ser continuos, no puede saltarse ningdn folio para
poder hacer los ajustes. Los folios a corregir y registrar empiezan en el 681
INSTRUMENTO LIBRO FOLIOS

101 ‘ 681,682 ; |

1012 ‘ e

1013 ‘

o S

Figura 167. Ingreso de folios a ajustar

Se mostrara un mensaje con las modificaciones a realizar en el instrumento:

1. Se cambiaran los folios de algunos instrumentos.

2. Los instrumentos ya firmados tendran una nueva version que debera ser
firmada.

3. Los libros, instrumentos y folios que no existan seran creados vy
almacenados en la decena que se esta modificando.

4. Y debera cargar las razones de cierre de los libros que asi lo requieran.

Al confirmar que la informacidn es correcta se debe dar clic en el botén “Guardar”,
como se observa en la figura 168.
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AJUSTE DE FOLIOS DE LOS INSTRUMENTOS 1011 AL1013 n

Al guardar estos cambios, pasora lo siguiente:

1. Se cambiaran los folios de algunos instrumentos.

2. Los instrumentos ya firmados tendran una nueva version que deberd ser
firmada.

3. Los libros, instrumentos y folios que no existan seran creados y
almacenados en la decena que se estd modificando.

4.Y debera cargor las razones de cierre de los libros que asi lo requieran:

INSTRUMENTO LIBRO FOLIOS
ton 2002 681,682
oz 2002 686,687,688,689,690

rr——
REGRESAR GUARDAR

Figura 168. Mensaje de modificaciones en folios

Se presentara un mensaje de alerta para la confirmacién de la informacién, como
se muestra en la figura 169.

Ajuste de folios

¢Desea continuar con el proceso?

Figura 169. Mensaje de confirmacién de ajuste de folios
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Al finalizar se observara el mensaje de “Ajuste de folios exitoso”, como se presenta

en la figura 170.

r 4

v

Ajuste de folios

Ajuste de folios exitoso

Figura 170. Mensaje ajuste de folios exitoso
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13. Constancias
13.1. REPORTE DEL ESTADO DE LA DECENA

El reporte del estado de la decena es un reporte que se puede generar en
cualquier momento a lo largo del ciclo de vida de la decena, proporciona
informacién de los componentes de cada uno de los instrumentos que la
conforman.

En la seccion de la Decena, se debe ubicar la columna de “Acciones” y desplegar la

lista de opciones de la decena seleccionada y a continuacién dar clic en la opcidn
de “-Reporte del estado de la decena”, como se observa en la figura 171.

Notaria: 514

ENTORNO DE PRUEBAS

EMITIDO NTREGA!
HOMBRE UBROS R SAIm— ESTADO ACCIONES
ALCOLEGIO  DALASN

Figura 171. Seccion de acciones

Automaticamente se descargard el reporte en formato PDF, el cual contiene
informacidn acerca del protocolo como se presenta en la figura 172 y se describe a
continuacion:

1. Protocolo: Menciona el nombre del notario y su nimero de protocolo
correspondiente.

2. Libros de la decena: Muestra los nimeros de libro inicial y final que
componen la decena.

3. Estado de la decena: Presenta si el estado de la decena es correcto o
incorrecto.
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4. Descripcion del estado: Proporciona detalle del estado de los archivos,
instrumentos y libros de la decena.
5. Instrumento: Muestra la numeracion de los instrumentos que conforman la

decena.

6. Firma electrénica notarial: Muestra si los instrumentos listados han sido
firmados por el notario a través de la app Firma Notarial.

7. Fecha de pase: Presenta la fecha de pase registrada para cada instrumento.

8. Folios utilizados: Menciona la numeracién de folios utilizados para cada

instrumento.

9. Folios inutilizados: Menciona la numeracién de folios inutilizados para cada

instrumento.

10. Estado: Muestra si el estado de cada instrumento es correcto o incorrecto.
11. Descripcién: Menciona en que moédulos del instrumento existen errores.

EAH

Instrumento Firma

Estado de la decena:

Red Integral Notarial

Fecha de

electrénica pase
i A

Protocolo: Ing. Victor H. Mondragén Flores,
Libros de la decena: Del 2500 al 2509
INCORRECTO

Folios

utilizados inuli)ixldolE m m

Notario 514 de la Ciudad de México

Reporte del estado de la decena del Protocolo 514

Descripcién del estado: Decena con 1 libro con errores

Folios

Fecha de expedicion: 21/11/2020 16:03:02

Estado Descripcién

100 NO
101 NO
102 [
103 5O
104 NO
105 (7]
106 NO
107 rO
108 [T
109 §O
110 [
111 rO
112 NO

18/11/2020

18/11/2020
18/11/2020

18/11/2020

18/11/2020

19/11/2020

19/11/2020

19/11/2020

19/11/2020

19/11/2020

19/11/2020

19/11/2020

19/11/2020

Libro 2500
200 - 209

210 - 219
220 - 399
Libro 2501
400 - 599
Libro 2502
600 - 799
Libro 2503
800 - 979
Libro 2504
980 - 1,119
1,120 - 1,159
Libro 2505
1,160 - 1,359
Libro 2506
1,360 - 1,539
Libro 2507
1,540 - 1,739
Libro 2508
1,740 - 1,919
Libro 2509

1,920 - 2,119

203
208

1,176 -

1,925

1,197

1,962

CORRECTO

CORRECTO
CORRECTO

CORRECTO

CORRECTO

CORRECTO

CORRECTO

CORRECTO

CORRECTO

CORRECTO

CORRECTO

CORRECTO

INCORRECTO Existen errores
en: apéndice

Figura 172. Reporte del estado de la decena
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13.2. CARGA DE RAZON DE APERTURA, CIERRE O CERTIFICACION DE LA DECENA

El sistema permite realizar la carga de la razdn de apertura, cierre o certificacion
de la razdn de cierre por el Archivo General de Notarias (AGN).

En la seccidn de la Decena, se debe ubicar la columna de “Acciones”, desplegar la
lista de opciones y a continuacion dar clic en la opcién de “-Razén de apertura,
cierre o certificacion de decena”, como se presenta en la figura 173.

redinteqrainnta

B -0A/& PUTLE40926MDFRXDO1/INDICE ELECTRONICO - DECENAS 7 Nataria: Bl4

ENTORNO DE PRUEBAS

EMITIDO ENTREGAI
NOMERE LBROS et i ESTADO ACCIONES
ALCOLEGIO O ALAGN

AFPIOS  APP ANDROID

Figura 173. Seccidn de acciones de Decena

Se mostrara en pantalla una ventana que permitird agregar los documentos en
formato PDF correspondientes a la apertura de la decena, cierre de decena o
certificacion de la razdn de cierre por el Archivo General de Notarias (AGN), como
se observa en la figura 174.
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4% Archivo Electronico / Red Integr= X +

& > C @ sistemagaredintegralnotarialmx

CARGAR RAZON DE APERTURA, CIERRE O CERTIFICACION DE LA DECENA DEL LIBRO 2500

Cierre de decena

]
Certificacion de

la razén de cierre
por el AGN

Figura 174. Ventana carga razén de apertura, cierre o certificacion de decena
13.2.1. Carga de razén de apertura de la decena
Para realizar la carga de la razén de apertura de la decena se debe seleccionar

el botdn “Apertura de decena” y después dar clic en el botdn “Agregar
archivo”, como se presenta en la figura 175.

2% Archivo Electrénico / Red Integr= X+

& > C @ sistemagaredintegralnotarialmx/#/indice

CARGAR RAZON DE APERTURA, CIERRE O CERTIFICACION DE LA DECENA DEL LIBRO 2500

Cierre de decena

]

Certificacion de
la razén de cierre
por el AGN

Figura 175. Agregar apertura de decena
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Posteriormente se abrira el explorador de archivos para seleccionar el
documento PDF correspondiente a la apertura de la decena como se observa
en la figura 176.

« Archivo Electrénico / Red Integre X +

€ 5> ¢ # sistemaqa.redintegralnotarial.mx/#/indics

€ Abrir
CARGAR RAZON DE APERTURA|

A |« ejemplo > Nueva carpeta

Organizar +  Nueva carpeta

Nueva carpeta A hlombre

@ OneDiive 2] Documento Razén de Aperturz de Decena

T aempo
[ Este equipo

& Descargas
[ Documentos
I Escritorio
& Imagenes
b Misica
J Objetos 3D
@ Videos
a L Windows (C)
. = datos rin (\.Cncr

Cierre de decena

Certificacion de == Servidor (1921 ¥ €

la razén de cierre
et dog e P S
-_Abm Cancelar

Figura 176. Seleccidon de documento Apertura de decena

Finalmente se mostraran las caracteristicas del documento cargado como se
presenta en la figura 177 y se mencionan a continuacion:

1. Numero de paginas: Se muestra el numero de paginas
contenidas y permite navegar entre las paginas del documento.

2. Previsualizacion del documento: Presenta el contenido del
archivo para su visualizacion.

3. Nombre y peso del documento: Muestra el nombre del archivo
cargado y el peso del documento (KB o MB).

4. Reemplazar archivo: Esta opcién permite cambiar de documento
en caso de ser necesario.

5. Valor Hash: Muestra el valor HASH del archivo seleccionado.

6. Guardar: Guarda la informacién cargada.

Manual de Usuario del indice Electrénico 143/230



a'»

- -
CA

Colegio de

Notarios

CIUDAD DE MEXICO

CARGAR RAZON DE APERTURA, CIERRE O CERTIFICACION DE LA DECENA DEL LIBRC 2500 B

Documento
Razdn de
Apertura de
Decena

Cierre de decena

Certificacion de

a razén de cierre
por el AGN

m Documento Razén de Apertura de Decena.pdf (195.3 KB)

Reemplazar Archivo E

= I

Figura 177. Seleccidon de documento Apertura de decena

13.2.2. Carga de razoén de Cierre de la decena

Para realizar la carga de la razén de apertura de la decena se debe seleccionar
el botén “Cierre de decena” y después dar clic en el botén “Agregar archivo”

como se presenta en la figura 178.
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Archive Electrénico / Red Integrz X +

¢« > c

& sistemaga.redintegralnotarial.msx/*

CARGAR RAZON DE APERTURA, CIERRE O CERTIFICACION DE LA DECENA DEL LIBRO 2500

LT

]
Apertura de
decena

Certificacion de
la razén de cierre
por el AGN

Figura 178. Agregar Cierre de decena

Posteriormente se abrira el explorador de archivos para seleccionar el
documento PDF correspondiente al cierre de la decena como se observa en la

figura 179.

Archivo Electrénico / Red Integr= X +

€ >c

8 sistemaga.redintegralnotarial.mx;

€ Abrir
CARGAR RAZON DE APERTURA|

1 |« cjemplo 5 Nueva carpeta

Organizar v Nueva carpeta

7
@, OneDrive

]
Apertura de
decena

[ Este equipo
& Descarges
= Documentos
B Escritorio
& Imégenes
D Misica
B Objetos 30
[ Videos
i, Windows (C)
= datos rin (\\Cnal

i

= Servidor (\192.1

Certificacion de - b
la razén de clerre

por el AGN

Nombre

[#) Documento Cierre de Decena
T DSeoments Razon 0 Apertrs de Decens

|%| ejemplo
& gempl

<

Nombre de archiva: Archivo PDF

Cancelar

Figura 179. Agregar Cierre de decena
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Finalmente se mostraran las caracteristicas del documento cargado como se
presenta en la figura 180 y se mencionan a continuacion:

1.

Numero de paginas: Se muestra el numero de pdaginas
contenidas y permite navegar entre las paginas del documento.
Previsualizacion del documento: Presenta el contenido del
archivo para su visualizacion.

Nombre y peso del documento: Muestra el nombre del archivo
cargado y el peso del documento (KB o MB).

Reemplazar archivo: Esta opcidén permite cambiar de documento
en caso de ser necesario.

Valor Hash: Muestra el valor HASH del archivo seleccionado.
Guardar: Guarda la informacion cargada.

CARGAR RAZON DE APERTURA, CIERRE O CERTIFICACION DE LA DECENA DEL LIBRO 2500 n

Apertura de
decena

Documento

Cierre de

[ ]
cartificacion de D ecena
la razon de cierre

por el AGN

E Documento Cierre de Decena.pdf (194 KB)
‘ Reemplazar Archivo |E
@

Figura 180. Agregar Cierre de decena
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13.2.3. Carga de certificacién de la razdn de cierre de la decena por el AGN

Para realizar la carga de la certificacién de la razén de cierre por el Archivo
General de Notarias (AGN) se debe seleccionar el botéon “Certificacion de la
razon de cierre por el AGN” y después dar clic en el botdn “Agregar archivo”,
como se presenta en la figura 181.

&% Archivo Electrénico / Red Integre. X +

> C @ sistemaqaredintegralnotarial.mx/#/indice

CARGAR RAZON DE APERTURA, CIERRE O CERTIFICACION DE LA DECENA DEL LIBRO 2500

]
Apertura de
decena

]

Cierre de decena

Figura 181. Agregar Certificacién de la razén de cierre

Posteriormente se abrira el explorador de archivos para seleccionar el
documento PDF correspondiente a la Certificacion de la razén de cierre de la
decena como se observa en la figura 182.
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4% Archivo Electrénico / Red Integi= X +

& S

C & sistemaga.redintegralnotarial.mx/#

€ Abrir
CARGAR RAZON DE APERTURA
1 | <« cjemplo > Nueva carpeta

Organizar v Nueva carpeta
= x
@ OneDrive Sombre
N
. [8) Certificacién de la razén de cierre de por ..
[ Este equipo .
= Uocumento Lierre de Uecena
D
Apdeflufﬂ de ¥ pescaes 3 Decumento Razén de Apertura de Decena
Bl | Documentos ® gjemplo
I Escritorio

=] Iméagenes
B b Misics
§ Objetos 30
B Videos
 Windows (C)
= datos rin (\Cnal
= Servidor (1921
v o<

s cioOr -
e

Cierre de decena

Figura 182. Seleccion de documento de certificacién de la razén de cierre por la AGN

Finalmente se mostraran las caracteristicas del documento cargado como se
presenta en la figura 183 y se mencionan a continuacion:

1. Numero de paginas: Se muestra el numero de paginas
contenidas y permite navegar entre las paginas del documento.

2. Previsualizacion del documento: Presenta el contenido del
archivo para su visualizacion.

3. Nombre y peso del documento: Muestra el nombre del archivo
cargado y el peso del documento (KB o MB).

4. Reemplazar archivo: Esta opcidén permite cambiar de documento
en caso de ser necesario.

5. Valor Hash: Muestra el valor HASH del archivo seleccionado.

6. Guardar: Guarda la informacién cargada.
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CARGAR RAZON DE APERTURA, CIERRE O CERTIFICACION DE LA DECENA DEL LIBRO 2500 n

Certificacion
de la razdn

Ciorre de dacena

[E]
de cierre de

por el AGN

Certificacion de
la raz6n de cierre
ol AGN

m“ Certificacién de la razén de cierre de por el AGN.pdf (198.5 KB)

EF

Figura 183. Carga de documento de certificacion de la razén de cierre por la AGN
13.3. GENERACION DE CONSTANCIA DE REMISION

Para poder generar la constancia de Remisidn es necesario que la decena esté
cerrada. Para poder cerrar una decena es necesario crear una nueva decena en el
apartado de indice y dar clic en el boton “Agregar Decena”, como se presenta la

figura 184.
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Motaria: 514

[ indice

g REMITIDO AL ENTREGADO
ACCIONES
NOMBRE R g ACCIONE

Figura 184. Agregar nueva decena

Se mostrard un mensaje de alerta que menciona “Al generar una nueva decena, la
decena anterior sera cerrada y no podra agregar mas libros en ella, sin embargo,
podra continuar actualizando la informacion de los instrumentos que la
compone.”, si estd seguro y desea continuar se debe dar clic en el botén “Si,
continuar” como se muestra en la figura 185.
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e

& sistemaga redintegralnotarialmi

Crear nueva decena

Figura 185. Mensaje alerta crear nueva decena

Se solicitara el numero del libro inicial a crear y el nimero de folio inicial el cual es
el siguiente al ultimo folio generado en la decena anterior, ingresada la

informacion se debe dar clic en el boton de “Guardar”, como se observa en la
figura 186.

&% Archivo Becirdnica f/ Red Integr: X 4

> O & sistemagasedintegralnotarialma#/ir

AGREGAR DECENA

Figura 186. Formulario Agregar decena
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Una vez ingresada la informacidn solicitada se habra completado el cierre de la
decena.

Se mostraran un par de alertas respecto a la “Carga de certificacién de cierre de
decena” y la “Carga de la razén de cierre de la decena”, las cuales mencionaran
gue deben cargarse los archivos correspondientes al cierre de la decena antes de
la fecha mencionada por el sistema, como se presenta en la figura 187. Ademas, se
notificara al notario a través de su app de Firma Notarial y mensajes de texto
(SMS) cuando la fecha esté proxima a cumplirse.

Se debe considerar que el tiempo estipulado para la “Carga de la

Nota certificacion de cierre de la decena” son 4 meses naturales a partir
de la fecha de cierre de la decena.
z Se debe considerar que el tiempo estipulado para la “Carga de la
ota

razon de cierre de la decena son 35 dias habiles a partir de la fecha
de cierre de la decena.

e

B .0A/& PUTIB4092BMDFRXDO/INDICE FLECTRONICO - DECFNAS Notaria: 514

ENTORNO DE PRUEBAS

) G
roRe REMITIDO ENTREGAD PR
ALCOLEGIO  OALAGN

Figura 187. Alertas para la carga de la razén y certificacion de cierre de la decena

Puede consultar la seccidon 13.2.2 y 13.2.3 de este manual para la
carga de la razon de cierre de la decena y carga de la certificacion de
cierre de la decena.

Nota
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Se debe cumplir con las siguientes condiciones para generar la constancia de
remision:

1. El protocolo debe estar en un estado de “Correcto”, es decir, deben
estar cargados y firmados todos los instrumentos en sus ultimas
versiones y sin errores.

2. El saldo del protocolo en la RIN debe estar al corriente, es decir, sin
adeudos y con saldo a favor.

Continuando con el procedimiento, en la seccién de la Decena, se debe desplegar
la lista de opciones y a continuacion seleccionar la opcién de “-Constancias”, como
se presenta en la figura 188.

% Archivo Blectrs

e maga.redintegralnotarialms ' 0

.00/ & PUTLBA0928MDFRXDO/INDICE ELEGTRONICO - DECENAS Notaria: 514

ENTORNO DE PRUEBAS

firmao para remisién al ¢

gor indice alfabético ¢

jar indice numeric: a decena

REMITIDO ENTREGAD
AL COLEGIO O ALAGN

rturg, cierre o certificacién de decena

HOMBRE LIBROS

do de la decena

—Aj olios
=

Constancios

Figura 188. Seleccion opcidn “Constancias”

Se mostrara en pantalla la ventana para la generacidn de la constancia de remision
con el mensaje “Para la generacion de la constancia de remision de la decena debe
estar completamente firmada, cerrada y en estado correcto”, de ser asi se debe
dar clic en el botén de “GENERAR LA CONSTANCIA DE REMISION”, como se
muestra en la figura 189.
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£ Archivo Bectrénico /Red Integr: %+

sistemaca.redintegralnotarial.m

CONSTANCIAS DE LA DECENA DEL LIBRO 2000 AL 2009

Figura 189. Botdn generacién de constancia de remision

Unicamente se puede generar UNA SOLA VEZ la constancia de
remisién, por lo que se debe consultar la seccion de “Consultar de
permisos de usuario” para otorgarlo al usuario correspondiente.

Nota

Se presentard un mensaje de confirmacion para generar la constancia de remision,
se debe escribir en el cuadro de texto la leyenda: “CONSTANCIA DE REMISION” y
después clic en el botén de “Confirmar”, como se observa en la figura 190.
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"% Archivo Electrénico / Red Integre. X +

& > C & sistemaqaredintegralnotarialmx

Confirmacién

CONSTANCIAS DE upﬁcmmmﬂl

A MENSAJES DE INFORMACION

PARA LA GENERACION DE LA CO

Figura 190. Confirmacion de generaciéon de constancia de remision

Se generara la constancia en un archivo con formato PDF como se presenta en la
figura 191.

5" Archivo Electrénico / Red Integre X +

& - C @ sistemagaredintegralnotarialmx

CCONSTANCIAS DE LA DECENA DEL LIBRO 2000 AL 2009

ENTREGA AL COLEGIO ENTREGA DEFINITIVA |

Fecha de expedicion: 10/11/2020 21:31:17

Red Integral Notarial

Constancia de Remision del Protocolo 513

Protocolo: Ing. LIDIA PRUDENTE TIXTECO, Notario 513 de la Ciudad de México
Libros de la decena: Del 2000 al 2009
Estado de la decena: CORRECTO
Descripeién del estado: Decena con libros, instrumentos y archivos
correctamente cargados.

Instrusento Fiema recha ge roltos Folion Estade Desceipeion

electrénica pase utilizados inutilizados
notarial

Tibre 2000
01/10/2020 fC - corREcto
01/10/2630 3 4 - 1 cornEcto
correcTa
commecro
comEcTo

Libro 2001
BT - correcTo
T - comnEcto
w04 correcTo

Libra 2002

Figura 191. Confirmacion de generacion de constancia de remision
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La informacidén contenida en la constancia de remisidn se observa en la figura 192
y se describe a continuacién:

1.

10

11

Protocolo: Menciona el nombre del notario y su nimero de protocolo
correspondiente.

Libros de la decena: Muestra los nimeros de libro inicial y final que
componen la decena.

Estado de la decena: Presenta si el estado de la decena es correcto o
incorrecto.

Descripcion del estado: Proporciona detalle del estado de los
archivos, instrumentos y libros de la decena.

Instrumento: Muestra la numeracidon de los instrumentos que
conforman la decena.

Firma electrdnica notarial: Muestra si los instrumentos listados han
sido firmados por el notario a través de la app Firma Notarial.

Fecha de pase: Presenta la fecha de pase registrada para cada
instrumento.

Folios utilizados: Menciona la numeracion de folios utilizados para
cada instrumento.

Folios inutilizados: Menciona la numeraciéon de folios inutilizados
para cada instrumento.

Estado: Muestra si el estado de cada instrumento es correcto o
incorrecto.

Descripcidon: Menciona en que moddulos del instrumento existen
errores.
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Red Integral Notarial
Constancia de Remision del Protocolo 513

Libros de la decena: Del 2000 al 2009
Estado de la decena: CORRECTO

escripcién del estado: Decena con libros, instrumentos y archivos
ﬁorrectmente cargados.

Fecha de expedicion: 10/11/2020 21:31:17

Protocole: Ing. LIDIA PRUDENTE TIXTECO, MNotario 513 de la Ciudad de México

Instrumento Firma Fecha de Folios Folios Estado Descripcidn
Er E}' -ll;e;l;ﬂ::in pase utilizados inutilizados E 10

Libro 2000

1,000 £1 01/10/2020 100 - 109 - CORRECTO

1,001 s1 01/10/2020 110 - 115 114 - 115 CORRECTO

1,002 1 01/10/2020 116 - 129 = CORRECTO

1,003 s1 01/10/2020 130 - 225 - CORRECTO

1,004 s1 01/10/2020 230 - 299 E CORRECTO
Libro 2001

1,008 51 01/10/2020 300 - 34% - CORRECTO

1,006 51 01/10/2020 350 - 489 - CORRECTO

1,007 81 01/10/2020 450 - 494 - CORRECTO
Libro 2002

1,008 s1 0171042020 495 - 509 - CORRECTO

1,009 s1 01/10/2020 510 - 674 - CORRECTO

1,010 s1 01/10/2020 675 - 680 - CORRECTO

1,011 e1 01/10/2020 601 - 685 - CORRECTO

1,012 s1 01/10/2020 686 - 694 - CORRECTO |
Libro 2003

1,013 s1 01/10/2020 695 - 894 - CORRECTO
Libro 2004

1,014 51 01/10/2020 895 - 1,054 - CORRECTO

13.4. GENERACION DE CONSTANCIA DE ENTREGA AL COLEGIO

Figura 192. Reporte del estado de la decena

Para la generacion de la constancia de entrega al Colegio se puede efectuar en
cualguier momento, después de haber generado la constancia de remision y debe
cumplir con las siguientes condiciones para generarla:

1. El protocolo debe estar en un estado de “Correcto”, es decir, deben estar
cargados y firmados todos los instrumentos en sus ultimas versiones y sin

errores.

2. El saldo del protocolo en la RIN debe estar al corriente, es decir, sin
adeudos y con saldo a favor.
3. La constancia debe ser firmada por el notario a través de la app Firma

Notarial.
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Al generar la constancia de entrega al Colegio, se estard en
posibilidad de realizar modificaciones a los libros e instrumentos
permitiendo generar nuevas versiones y firmarlas.

Nota

El proceso por realizar para generar la constancia de entrega al Colegio, en la
seccion de Decena, se debe desplegar la lista de opciones y a continuacién dar clic
en la opciéon de “-Constancias”, como se presenta en la figura 193.

Notaria: 514

ENTORNO DE PRUEBAS

REMITIDO ENTREGAD
ALCOLEGIO O ALAGN

HOMBRE UBROS

Figura 193. Seleccion opcidn “Constancias”

Se mostrard en pantalla la ventana para la generacidn de la constancia de entrega
al Colegio, se debe dar clic en el boton de “GENERAR LA CONSTANCIA DE ENTREGA
AL COLEGIO”, como se muestra en la figura 194.
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4% Archivo Electsénico / Red Integr: X +

€ - C i sislemagaredintegralnotarialm

CONSTANCIAS DE LA DECEMA DEL LIBRO 2000 AL 2008

Figura 194. Botdn generacién de constancia de entrega al Colegio

Unicamente se puede generar UNA SOLA VEZ la constancia de

Nota entrega al Colegio, por lo que se debe consultar la seccion de
“Permisos de usuario” para otorgarlo al usuario
correspondiente.

Se presentara un mensaje de confirmacién para generar la constancia de entrega
al Colegio, se debe escribir en el cuadro de texto la leyenda: “CONSTANCIA DE
ENTREGA AL COLEGIO” y después en el botén de “Confirmar”, como se observa en
la figura 195.
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4% Archivo Electronico /Red Integr: X +

€ > C A sistemaqaredintegralnotarial.mx

Confirmacién

CONSTANCIA DE ENTREGA AL COLEGIO" parc

CONSTANCIA DE ENTREGA AL COLEG[O‘

e IR

Figura 195. Confirmacion de generacion de constancia de remision

Posteriormente se debe seleccionar al notario al que se enviara la constancia a
firma y se debera dar clic en el botdn “GENERAR CONSTANCIA DE ENTREGA AL
COLEGIO Y ENVIAR A FIRMA”, como se muestra en la figura 196.

2% Archivo Electibnico § Red bntegre. % 4

& 3 @ & sistemagaredintegralnotarialrmo

Solicitar firma

= GENERAR CONSTANGIA DE ENTREGA AL COLEGIO Y ENVIAR A FIRMA

Figura 196. Solicitud de firma para la generacidn de constancia de entrega al Colegio
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Se generara la constancia previa con la leyenda “Documento sin valor” en un
documento con formato PDF y ésta presentara una barra de estado con la leyenda
“La constancia estd en espera de ser firmada por el notario X”, como se presenta
en la figura 197.

CONSTANCIAS DE LA DECENA DEL LIBRO 2000 AL 2009 n

rension [Tl e rweonoernimA

Fecha de expedicion: 10/11/2020 21:39:42
Red Integral Notarial
Constancia de Recepcion del Protocolo 513
Protocolo: Ing. LIDIA PRUDENTE TIXTECO, Notario 513 de la Ciudad de México

Libros de la decena: Del 2000 al 2009
Estado de la decena: CORRECTO

Descripcién del estado: Decena con libros, instrumentos y archivos
correctamente cargados.

Instrumento Firma Fecha de Folios Folios Estado Descripeién
electrénica pase utilizados inutilizados
notarial

Figura 197. Constancia previa para firmar por el notario

En caso de que sea necesaria alguna modificacién de informacidn respecto a los
libros o instrumentos existe la posibilidad de cancelar el envio a firma de la
constancia, se debe ir a la parte inferior de la pantalla de la seccidon de “Entrega al
Colegio” y ubicar el botén “CANCELAR LA SOLICITUD DE FIRMA”, como se presenta
en la figura 198.
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gialnolarialm

conmEcTo

| CANCELAR LA SOLICITUD DE FIRMA |

Figura 198. Botdn cancelar la solicitud de firma para la constancia entrega al Colegio

Una vez cancelado el envio a firma se mostrara el mensaje “Constancia eliminada”,
como se observa en la figura 199.

4% Archivo Electronico / Red Integr: X +

c C @ sistemaga.redintegralnotarialmx

Constancia eliminada

Figura 199. Constancia eliminada
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Realizada la firma por el notario se generara la constancia final de entrega al
Colegio la cual se observa en la figura 200.

£1% Archivo Electronico / Red Integr: X

+

&« C @ sistemaqa.redintegralnotarial.mx

CONSTANCIAS DE LA DECENA DEL LIBRO 2000 AL 2008

| remisiOn ENGIETVIRSIIZCOM ENTREGA DEFINITIVA |

Focha de expedicion; 1011172020 21:5208
Red Integral Notarial
Constancia de Recepcion del Protocolo 513

Protocolo: Ing. LIDIA PRUDENTE TIXTECO, Notario 513 de la Ciudad de Méxice
Libros de la decena: Del 2000 al 2009

Estado de la decena: CORRECTO

Descripcién del estado: Decena con libros, instrumentos y archivos
correctamente cargados.

connrcto

Libro 2002

Figura 200. Constancia generada de entrega al Colegio

La constancia de entrega al Colegio se observa en la figura 201 y se describen sus
elementos a continuacion:

1.

Protocolo: Menciona el nombre del notario y su nimero de protocolo
correspondiente.

Libros de la decena: Muestra los nimeros de libro inicial y final que
componen la decena.

Estado de la decena: Presenta si el estado de la decena es correcto o
incorrecto.

Descripcion del estado: Proporciona detalle del estado de los
archivos, instrumentos y libros de la decena.

Instrumento: Muestra la numeracidon de los instrumentos que
conforman la decena.

Firma electrénica notarial: Muestra si los instrumentos listados han
sido firmados por el notario a través de la app Firma Notarial.

Fecha de pase: Presenta la fecha de pase registrada para cada
instrumento.
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8. Folios utilizados: Menciona la numeracion de folios utilizados para
cada instrumento.

9. Folios inutilizados: Menciona la numeracién de folios inutilizados
para cada instrumento.

10. Estado: Muestra si el estado de cada instrumento es correcto o
incorrecto.

11. Descripcion: Menciona en que modulos del instrumento existen
errores.

Fecha de expedicion: 10/11/2020 21:52:05
Red Integral Notarial
Constancia de Recepcion del Protocolo 513

(atl)culo: Ing. LIDIA PRUDENTE TIXTECO, Notario 513 de la Ciudad de México

Libros de la decena: Del 2000 al 2009

Estado de la decena: CORRECTO
Enllczipciﬁn del estado: Decena con libros, instrumentos y archi\msﬂ

correctamente cargados.

Instrumento Firma Fecha de rolios rolios zatado Descripcisn
lectrénica pase utilizados inutilizades
i ) ) wrm B
T I8 et
s1 01/10/2020 - 108 - CORRECTO

s1 0171672020 - 118 =& CORRECTO
s1 6171672020 - 178 - CORRECTO
s1 0171072020 - 229 - coxnEcTO
s1 0171072020 - 299 - CORRECTO
Libro 3001
s1 0171072020 - 349 - CORRECTO
s1 0171072020 - 489 - CORRECTO
s1 0171072020 - a9 - CORRECTO
Libre 2002
s1 0171072020 - 509 - CORRECTO
s1 6171072020 - &7 - comRECcTO
st 0171072020 - - CORRECTO
s1 0171072020 - - CORRECTO
st 0171072020 - - CORRECTO

1de1

- E“’U]D: 65077482-5679-41ba-8565-£53e53£04£c2
1 FIRMADO POR: PRUDENTE TIXTECO LIDIA, Notario 513 de la Ciudad de México.
B L reciA: 10/11/2020 21:58:38
o FIRMA ELECTRONICA NOTARIAL: g/9gr9£0KnkOB90ISLRYXH/Os taNqzWEFKI 6Q8PViZhKe I0kwIWwk 7Y 4L4QS5 IWPxhQWog 9 XuQdULS

+§Pq/SENLNADLRAFYWSYC1WMAS6CC80VINTWEQXHA / /FAL 1 STNAOKREORRT SEXbFFVLdwt XUMMX t Tmev £nHAG+ C3ThZy £YAKAM  GHxaW
gZeSbThICZID2x+ £y¢ LHKSvaAWOECKqr2%giORTDI 01wSOIe 0 J/1Xu+9KetZFZr 01EOhSRCXCO

B3 P2U6+p90YeEqTDAmRA FxOm11p9B862 LEDLXIZEAmK2 1t 5 CHIW UL 2 t 4WOWA= =

f CODIGO DE VERIFICACION: gQskaf

[4 Esta constancia de recepcién fue generada por la Red Integral Notarial.

Figura 201. Reporte de entrega al Colegio

El pie de pagina del documento contendra un cédigo QR en conjunto con un
cadigo de verificacion que permitird realizar la consulta de la informacién general
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respecto a la Decena entregada, las caracteristicas del pie de pagina de la
constancia de entrega al Colegio se observan en la figura 202 y son las siguientes:

. Cddigo QR.

UUID: Identificador del documento.

Firmado por: Nombre y protocolo de la decena

Fecha: Fecha de generacion de la decena

. Firma electrénica notarial: Es la cadena de la firma electrdnica
del documento.

6. Cddigo de verificacion: Este cddigo permite la consulta de

informacidn de la decena.

uhWNR

u Euum 650774a2-5679-41ba-8565-£53e53£04£c2 2]
. FIRMADO POR: PRUDENTE TIXTECO ”LIDIA Notario 513 de la Ciudad de México. 1 3:
E- ‘P" FECHA: 10/11/2020 21:58:38 L4}
' FIRMA ELECTRONICA NOTARIAL: g/9gr9£fOKnkOB9035LRYXH/0stmWqzW8FK96Q8PViZhKt30kw3wk7Y4L4Q51WPxhQWog9XuQduL9

N +jFq/56NLNhDLRnFYw8yC1lWMAS6cc80VIW7WCQXHN/ /FdilSTNaOKheORR7 ShxbFFV1dwtXUMMXtTmcvEnHAG+c37h2y fYiKaMj6HxsW
S = 9ZC5bTh9CZID2x+fyt LHKSvaAWOrCKqr2xgiORTbI01wS0Ic0zZMgxHyGSZwqRg5toR5ScGaqUSGNXDJ /1Xu+9KetZFZr01lEQhsSRCXcO
"'. PZU6+p90YeEqTDAMR4Fx0m11p9862LfbLxIZEimK23t5cHMW7Ut2t4wOWA=="45]

Cc6DIGO DE VERIFICACION: gQsk8f 1.6

Esta constancia de recepcién fue generada por la Red Integral Notarial.

e

Figura 202. Pie de pdgina de la constancia de entrega al Colegio
13.5. GENERACION DE CONSTANCIA DE ENTREGA DEFINITIVA DE LA DECENA

Para la generacion de la constancia de entrega definitiva se debe cumplir con las
siguientes condiciones para generarla:

1. Deben cargarse la razén de cierre de la decena y la certificacién de la
razon de cierre de la decena por el AGN (consultar secciones 13.2.2 y
13.2.3).

2. El protocolo debe estar en un estado de “Correcto”, es decir, deben
estar cargados y firmados todos los instrumentos en sus ultimas
versiones y sin errores.

3. El saldo del protocolo en la RIN debe estar al corriente, es decir, sin
adeudos y con saldo a favor.

4. La constancia debe ser firmada por el notario a través de la app Firma
Notarial.

Al generar la constancia de entrega definitiva, se bloqueara la
edicion o modificacion y la descarga de los libros e instrumentos de
la decena, habilitandose Unicamente la consulta de informacion.

Nota

En la seccion de la Decena, se debe desplegar la lista de opciones y a continuacién
dar clic en la opcidn de “-Constancias”, como se presenta en la figura 203.
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4% Archiva Decirénico / Red Integee %+

> @ qa.redintegralnotarialma #

= 0A/& PUTIBA092BMDFRXDO/INDICE ELECTRONICO - DECENAS ¥ Notaria: 514

[ indice

REMITIDO ENTREGAD
ALCOLEGIO O ALAGN

NOMBRE UBROS

Figura 203. Seleccion opcidn “Constancias”
Se mostrard en pantalla la ventana para la generacidn de la constancia de entrega

definitiva, se debe dar clic en el boton de “GENERAR LA CONSTANCIA DE ENTREGA
DEFINITIVA”, como se muestra en la figura 204.

CONSTANCIAS DE LA DECENA DEL LIBRO 2000 AL 2009

REMISION ‘ ENTREGA AL COLEGIO NI XN 3L ) /Y
'GENERAR LA CONSTANCIA DE ENTREGA DEFINITIVA I
I

Figura 204. Botdn generacién de constancia de entrega Definitiva
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Unicamente se puede generar UNA SOLA VEZ la constancia de
Nota entrega definitiva, por lo que se debe consultar la seccién de
“Permisos de usuario” para otorgarlo al usuario correspondiente.

Se presentara un mensaje de confirmacidn para generar la constancia de entrega
definitiva se debe escribir en el cuadro de texto la leyenda “CONSTANCIA DE
ENTREGA DEFINITIVA” y después en el botén de “Confirmar”, como se observa en
la figura 205.

ronico /Red Integr: X +

sistemaqa.redintegralnotarial.mx;

Confirmacioén

CONSTANCIAS DE LA DECENA DEL LIBRO 20
CONSTANCIA DE ENTREGA DEFINITIVA® para confirmar

CONSTANCIA DE ENTREGA DEFINITIVA

EERETE

Figura 205. Confirmacion de generacion de constancia de remision

Posteriormente se debera seleccionar al notario al que se enviard a firma la
constancia y se debera dar clic en el botén “GENERAR CONSTANCIA DE ENTREGA
DEFINITIVA'Y ENVIAR A FIRMA”, como se muestra en la figura 206.
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C @ sistemaga.redintegralnotarialmy

Solicitar firma

Figura 206. Solicitud de firma para la generacidn de constancia de entrega definitiva

Inicialmente se generara una constancia previa con la leyenda “Documento sin
valor” en un archivo con formato PDF y se presentara una barra de estado con la

leyenda “La constancia esta en espera de ser firmada por el notario X”, como se
presenta en la figura 207.

rchivo Electrénico / Red Integr: X +

&« C @ sistemaqaredintegralnotarial.mx

CONSTANCIAS DE LA DECENA DEL LIBRO 2000 AL 2008 n

REMISION ENTREGA AL COLEGIO ENTREGA DEFINITIVA

Fecha de expedicién: 10/11/2020 22:04:57
Red Integral Notarial
Constancia de Entrega Definitiva del Protocolo 513
Protocolo: Ing. LIDIA PRUDENTE TIXTECO, Notario 513 de la Ciudad de México

Libros de la decena: Del 2000 al 2009
Estado de la decena: CORRECTO

Descripcién del estado: Decena con 1ibros, instrumentos y archivos
correctamente cargados.

Instrusento rirma recha de 1

Estado Deseripeién
slestrénica pase utilizados inutilizados

Libro 2000
100 - 109 coRRECTO

CORRECTO

connecro

Figura 207. Constancia definitiva previa para firmar por el notario
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En caso de que sea necesaria alguna modificacién de informacién respecto a los
libros o instrumentos existe la posibilidad de cancelar el envio a firma de la
constancia, para ello se debe ir a la parte inferior de la pantalla de la seccién de
“Entrega definitiva” y ubicar el boton “CANCELAR LA SOLICITUD DE FIRMA”, como
se presenta en la figura 208.

ralnolarial mx,

conmrcTo

| CANCELAR LA SOLICITUD DE FIRMA |

Figura 208. Botdn cancelar la solicitud de firma para la constancia entrega definitiva

Una vez cancelado el envio a firma se mostrara el mensaje “Constancia eliminada”,
como se observa en la figura 209.
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% Archivo Electrénico / Red Integre X +

& C & sistemagaredintegralnotarial mx;

Constancia eliminada

Figura 209. Constancia eliminada

Realizada la firma por el notario se generara la constancia de entrega definitiva
final, la cual contendrd elementos de la firma electronica notarial, como se
muestra en la figura 210.

% Archivo Blectrénico / Red Integre X =+

& 5 C @ sistemaqgaredintegralnotarial.mx

CONSTANCIAS DE LA DECENA DEL LIBRO 2000 AL 2009 n

REMISION | ENTREGA AL COLEGIO [Nl Yoldd 1T}

Fecha de expedicion: 10/11/2020 22:07:18
Red Integral Notarial
Constancia de Entrega Definitiva del Protocolo 513
Protocole: Ing. LIDIA PRUDENTE TIXTECO, Notario 513 de la Ciudad de México

Libros de la decena: Del 2000 al 2009
Estado de la decena: CORRECTO

Descripcién del estado: Decena con libros, instrumentos y archivos
correctamente cargados.

nstrusento Fecha de rolies
pase utilizados

Tibre 3000

Figura 210. Constancia generada de entrega definitiva
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La constancia de entrega definitiva se observa en la figura 211 y se describe a
continuacioén:

10.

11.

Protocolo: Menciona el nombre del notario y su numero de protocolo
correspondiente.

Libros de la decena: Muestra los nimeros de libro inicial y final que
componen la decena.

Estado de la decena: Presenta si el estado de la decena es correcto o
incorrecto.

Descripcion del estado: Proporciona detalle del estado de los
archivos, instrumentos y libros de la decena.

Instrumento: Muestra la numeracidon de los instrumentos que
conforman la decena.

Firma electrdnica notarial: Muestra si los instrumentos listados han
sido firmados por el notario a través de la app Firma Notarial.

Fecha de pase: Presenta la fecha de pase registrada para cada
instrumento.

Folios utilizados: Menciona la numeracion de folios utilizados para
cada instrumento.

Folios inutilizados: Menciona la numeracion de folios inutilizados
para cada instrumento.

Estado: Muestra si el estado de cada instrumento es correcto o
incorrecto.

Descripcidon: Menciona en que mddulos del instrumento existen
errores.
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Fecha de expedicidn: 10/11/2020 22:07:18

Red Integral Notarial
Constancia de Entrega Definitiva del Protocolo 513

mpzot“olo: Ing. LIDIA PRUDENTE TIXTECO, Notario 513 de la Ciudad de México
Libros de la decena: Del 2000 al 2009
Estado de la decena: CORRECTO

ghscr_ipﬂién del estado: Decena con libros, instrumentos y archivos E
correctamente cargados.

Instrumeste Tiema Fecha de Telies Falies Estads Bescripeifn

electrénica pase utilisados immtilisados
Er netarial ‘ 10 I i 11 I
Libre 23000
1,800 [ 171073030 100 - 109 CORRECTD
1,001 51 6171073038 10 - 11a ia - s CoRRECTO
1,002 51 o1/10 2020 116 - 129 s comREcTO
1,008 BI 01/10/3020 136 - 229 COKRECTO
1,084 51 [FTTETTy 330 - 299 CORRECTD

Librs 2001

~ 1,008 S 0171072030 108 - 1% - CORRECTO

1,006 51 01/10/ 3020 180 - 483 - CORRECTO

1,007 1 oi/i073020 ann - ada comncTo
Libra 2000

1,008 51 ui/i0/2030 FTTRTTY E ComRECTO

1,609 1 oi/i0/3030 510 - &4 - CORRECTO

1,010 81 oi/1071020 675 - ese CORRECTO

FYCTT 51 01/10/3020 [T = ComRECTO

FICTTH 51 oijio 2020 we - ssa < ComRECTO
Libre 3003

1,013 &1 0171072030 495 - 894 - CORRECTD
nibrs 2004

1,008 51 0171073030 aes - 1,084 - ComREcTO

i i Libre 008 i

1,018 81 oi/iofacag 1,098 - 1,281 CONRECTO

Libre 2008

1ce1

> EHUID 156bachd-B£31-4d6d-9240-4aT78TecBadda
IFMADO POR: FEUDENTE TIXTECC LIDIA, Motario 513 de la Ciudad de México,
u232 22:13:38

+AVESWArBIZVWY 1EKS ~pdx1cwputmmdn W+1vjc: __hpcl.xxxdca.u
BUEDuBQINKYg1 OzqNgCysL BruSpd 3/ uxe ¥ e b

IqET LaEfqyzll x.Jzuesx.d.qA}:-p_cu I:JNG
2S40Z4KYVA19710x1 gaSmakus =

500/CkSgWGYbATTaNX0IwExh dBFHEZ 1R+
3 CODIGO DE VERIFICACION: wdabyl
Pk Esta constancia de entrega definitiva fue gemerada por la Red Integral Notarial.

Figura 211. Reporte de entrega definitiva

La constancia contendrd un cédigo QR junto con un cédigo de verificacion que
permitird realizar la consulta de la informacién general respecto a la Decena
entregada, las caracteristicas del pie de pagina de la constancia de entrega
definitiva son las siguientes y se observan en la figura 212:

. Cddigo QR

UUID: Identificador del documento.

Firmado por: Nombre y protocolo de la decena

Fecha: Fecha de generacion de la decena

Firma electrdnica notarial: Es la cadena de la firma electrdnica
del documento.

6. Codigo de verificacion: Este codigo permite la consulta de
informacidn de la decena.

uvhWNR
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wam 156bach9-8£31-4d6d-9240-4a787ec8adda 12|

FIRMADO POR: PRUDENTE TIXTECO LIDIA, Notario 513 de la Ciudad de México. E

FECHA: 10/11/2020 22:13:38

FIRMA ELECTRONICA NOTARIAL: 1SpsStxeqCyCQ81d8yX+AVx9wdrBJzVWY1EKS+E2dX1eiwpWf1lmOQdeIW+1viC21hpGUXxxdchy
pkOrWqtwdJ78ut OWHAVTL JgEpDihGaSk9JUBEWNLLO/TLnBUf0uBQZKkVq1Q02qNqCVaLXrkxKDruSpJ3 /uxrY+bCJId09e UOwWpBYmxN(
ck8F4IW+DEKLOF59nCd1IDVEDJ4C1XIpZiiDe/1X19ciuAD7KXYHCVNKIGPT 79HKmMI 6DPyeLs6fqyzIDaJB/ /e8xdq+EipsGl3+htPt
500/0kSQWGYbArUahX01w6xbd8FM6z1X+§254021KYVal9rloxigasmaXwss ~T]

3 CODIGO DE VERIFICACION: wdabyu

Esta constancia de entrega definitiva fue generada por la Red Integral Notarial.

Figura 212. Pie de pdgina de la constancia de entrega definitiva
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14. Firma de Instrumento en la app Firma Notarial

En el momento en el que se solicita la firma de uno o varios instrumentos, el notario
recibird una notificacion en su dispositivo movil en donde se encuentra instalada y
entrenada la app de Firma Notarial, como se muestra en la figura 213.

o’

2057

Tuesday, 10 November

E FI ITARIAL

Instrumentos por firmar
Tiene instrumentos por firmar.

Figura 213. Notificacion de nuevo(s) instrumentos por firmar en la app Firma Notarial

Al acceder a la pantalla principal de la app de Firma Notarial, la seccion de
instrumentos se encontrara en la parte central de la pantalla con el titulo
“Instrumentos por Firmar” como se muestra en la figura 214, en donde se presenta el
numero de instrumentos por firmar.

Para acceder a los instrumentos a firmar, el notario debera tocar el icono de
instrumentos en la pantalla.
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Ing. LIDIA PRUDENTE TIXTECO

Notario 513 —3

$29,934.46

Cotejos por firmar

Instrumentos por firmar

E

19 instrumentos

Protocolo 513

Mensajes por firmar

P

Figura 214. Pantalla principal app Firma Notarial con instrumentos por firmar
14.1. VISUALIZACION DE INSTRUMENTOS

Al acceder a los instrumentos por firmar, aparecera la lista de instrumentos que
estan en espera de ser firmados y cada instrumento estara identificado con su
numero de registro correspondiente y el libro al que corresponde.

Para visualizar la informacion de cada uno de los instrumentos el notario debera
tocar en la parte inferior en el apartado de “Opciones”, como se presenta en la
figura 215.

Cuando se generen diferentes versiones de un instrumento y estos

Nota sean enviados a firma, se mostrard en la parte inferior del recuadro
de cada instrumento su nimero de versidn a partir de la 2, como se
muestra en la figura 216.
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19 instrumentos por firmar -

Los instrumentos sin firmar se almacenan a...
Selecciénelos y comience a firmarlos.

| Libro 2000
B° 6° &°

1001 1002 1003

!JL ® b ® ﬂh ®

1005 1006 1007
‘

[’L ® b ® EL ®

1008 1009 1010

Figura 215. Lista de instrumentos sin firmar en la app Firma Notarial

4 instrumentos por firmar .

Los instrumentos sin firmar se almacenan a...
Selecciénelos y comience a firmarlos.

Libro 2010

Figura 216. Versiones de instrumentos sin firmar en la app Firma Notarial
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Se mostraran las opciones correspondientes al instrumento como Visualizar y
Seleccionar.

Para visualizar el contenido del instrumento se debera seleccionar la opcidn
“Visualizar” que se muestra en la figura 217.

19 instrumentos por firmar

Los instrumentos sin firmar se almacenan a..
Seleccidnelos y comience a firmarlos.

Libro 2000

B° 6° &°
el

1001 1092

Seleccionar

Cancelar

Figura 217. Opcion visualizar del instrumento en la app Firma Notarial

Posteriormente se mostrara en la pantalla los datos del instrumento como: Firma
Solicitada, Protocolo, Libro y Versiones previas. Ademas, se muestran los
documentos que contiene el instrumento y se enlistan a continuacion:

Caratula: Previsualizacién del archivo PDF de la caratula.

Instrumento PDF: Previsualizacion del archivo PDF del instrumento
digitalizado.

Archivo de Word del instrumento: Texto candnico del contenido del
archivo de Word del instrumento.

Apéndice: Previsualizacion de los archivos PDF correspondientes al legajo.
Datos del indice: Es la informaciéon correspondiente a los médulos del
instrumento (protocolo, ID de Decena, Libro, Instrumento, Fecha de pase,
Fecha de autorizacidn definitiva, Fecha de autorizacidn preventiva, paginas
digitalizadas, Folios utilizados, Folios inutilizados, informacién de cada uno
de los Actos / Hechos Juridicos, ultimo firmante).

Manual de Usuario del indice Electrénico 177/230



a'»

- -
CA

Colegio de

Notarios

CIUDAD DE MEXICO

6. Multimedia: Previsualizacion de los archivos multimedia cargados para el

apéndice.

7. Notas complementarias: Previsualizacion del archivo PDF correspondiente
a las notas complementarias.

De cada uno de los documentos anteriores se presenta el tamafio del archivo,
UUID (identificador Unico) y su valor HASH, como se observa en la figura 218.

Instrumento # 1003

Firma Solicitada: REMISION AL COLEGIO
Protocolo: 513

Libro: 2000

Versiones previas: NINGUNA

ﬁ

INSTRUMENTO PDF

UUID: 370d8881-08fc-4611-9fc8-1d83¢c0...

ARCHIVO

ARCHIVO

UUID: 00ffb833-267c-45a8-2695-24a13f...

APENDICE

UUID: 16799€30-66d1-4224-8078-bcc8S....

NOTAS COMPLEMENTARIAS

UUID: ac8cTe0a-9ecd-4522-937b-62616...

CARATULA

DATOS DEL iNDICE

UUID: 57785c47-df79-4eef-868e-1413c5...

UUID: d5da872d-acOb-410f-2206-17b247...

UUID: 6e26dafb-1ae8-45b6-ach0-79d34...

Figura 218. Informacién y documentos del instrumento

En cada uno de los documentos que compone el instrumento se puede
previsualizar su contenido en la app Firma Notarial, para realizar esta accion se
debe seleccionar el documento requerido e inmediatamente se abrird su

previsualizacidon, como se muestra en la figura 219.
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Figura 219. Previsualizacién de documento del instrumento
14.2. SELECCION DE INSTRUMENTOS

La app Firma Notarial permite seleccionar uno o varios instrumentos para firmar y
lo puede hacer tocando en la parte inferior del icono del instrumento en el
apartado de “Opciones”, como se muestra en la figura 220.

Manual de Usuario del indice Electrénico 179/230



a'e

- -

‘A
Colegio de
Notarios

CIUDAD DE MEXICO

19 instrumentos por firmar .

Los instrumentos sin firmar se almacenan a...

Selecciénelos y comience a firmarios.

Libro 2000
° 6" &°
1001 1002

B°
1004
B’ 6" G°
1005 1006 1007
Libro 2002
B’ 6° G°

Figura 220. Seleccion de “Opciones” app Firma Notarial

A continuacién, se mostrara el cuadro de “Opciones del instrumento”, en el que se
podrad realizar la seleccidn de cada elemento como se muestra en la figura 221.

19 instrumentos por firmar ®

Los instrumentos sin firmar se almacenan a...

¥
Libro 2000

i ||

B° B ﬁ.‘

Opciones del instrumento

Visualizar
Seleccionar |
Y e e ) ™ Thin
Cancelar

Figura 221. Opcion seleccionar del instrumento
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También puede seleccionar el instrumento habilitando el pequefio circulo del lado
derecho o para seleccionar todos los instrumentos debera tocar el circulo que
aparece en la esquina superior derecha de la pantalla con la leyenda “Todos” y
tocando el botén “FIRMAR X INSTRUMENTOS”, como se muestran en la figura 222.

19 instrumentos por firmar

Los instrumentos sin firmar se almacenan a...
Seleccidnelos y comience a firmarlos.

Libro 2000

B° B° B°

1001 1002 1003

. ©

1004

Libro 2001

1005 1006 1007

o

Libro 2002

B° G° 6°

FIRMAR 19 INSTRUMENTOS

Figura 222. Seleccion de instrumento para firmado
14.3 FIRMADO DE INSTRUMENTOS

Después de seleccionar el instrumento, se debera realizar el proceso de firmado
en la app de Firma Notarial la cual consta de tres etapas, como las que se
describen a continuacidn y se muestran en la figura 223:

1. Reconocimiento facial: En esta etapa se capturan tres imagenes de su
rostro desde la camara frontal del dispositivo.

2. Reconocimiento de voz: Se le solicita leer una frase para realizar una
grabacidn de su voz a través del micréfono del dispositivo.

3. Firmado electrénico y envio: Se solicita la contrasefia de la llave privada de
su e.firma ya vinculada en la app de Firma Notarial.
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FIET] ) EAELP w TH
' Reconocimiento Faclal < Reconccimiento de voz Firmado electranico y envio
Detectando 2 de 3 gestos 0 14 - i
Para comenzar La grabacitn presione & babdn y
lea ¢ texto que se muestra abajo.Presione
AUEvamente pars detener. Ingrese la contrasefia de la
Mu llave privada
I Cancelar Validar
Muestra de vor o

Firma Electrénica de 119 docu... (@9

LIDIA PRUDENTE TIXTECO,
notario 513, firmaré 119
elementos del archivo e
electrénico correspondientes a

19 instrumentos el 10 de L e S .
noviembre de 2020 en la Ciudad
de México
1 H [

Figura 223. Firmado de instrumento en la app Firma Notarial

Al terminar el proceso correctamente se presentard un mensaje de Firmado
Exitoso como se muestra en la figura 224.
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Firmado Exitoso

Los elementos se han firmado y
enviado correctamente

Figura 224. Firmado exitoso del instrumento en la app Firma Notarial

Finalmente, al firmarse correctamente los instrumentos la app Firma Notarial
enviard una notificacion con la leyenda “X instrumentos firmados de manera
exitosa, consulte el sistema web”, como se presenta en la figura 225, para que se
pueda consultar la informacién de los instrumentos firmados en el sistema web.
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TELCEL

Tuesday, 10 November

ANOTARIAL

1instrumento firmado de manera exitosa
Consulte el sistema web

Figura 225. Notificacion de firmado exitoso
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15. Firma de Constancias en la app Firma Notarial

Para la generacidn de las constancias de “Entrega al Colegio” y “Entrega Definitiva”
(consultar secciones 13.4 y 13.5), es necesario que se realice la firma por el notario a
través de la App de Firma Notarial.

En el momento en el que se solicita la firma de una o varias constancias, el notario

recibird una notificacion en su dispositivo movil en donde se encuentra instalada y
entrenada la app de Firma Notarial, como se muestra en la figura 226.

-
21:53

Tuesday, 10 November

JTARIAL

Constancia de Recepcitn generada
Se ha generado la constancia de Recepcidn

Figura 226. Notificacién de nueva(s) constancias por firmar en la app Firma Notarial

En la App de Firma Notarial se presentara la seccion “Constancias por firmar”
Unicamente cuando haya constancias enviadas a firma desde el sistema web para el
notario, como se observa en la figura 227.
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Ing. LIDIA PRUDENTE TIXTECO

Notaric 1

Saldo RIN: $21,989.04
L E.firma vigente hasta el 16 de enero de 2022

Cotejos por firmar

Instrumentos por firmar

Constancias por firmar
E
1 constancia

Protocolo 513

Mensajes por firmar

s

Figura 227. Seccién Constancias por firmar
15.1 VISUALIZACION DE CONSTANCIAS

La visualizacidon de las constancias correspondientes a la “Entrega al Colegio” vy
“Entrega Definitiva”, al ser enviada a firma desde el sistema web (consultar
secciones 13.4 y 13.5), mostrara como disponible para firma en la app de Firma
Notarial para visualizarla se debe tocar el icono que menciona “1 constancia”,
como se presenta en la figura 228.
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IDIA PRUDENTE TIXTECO

Cotejos por firmar
e T

Instrumentos por firmar

A

Constancias por firmar

E

1 constancia

Peotoemin 511

Mensajes por firmar

&N - ._‘:1\

Figura 228. Seleccidén constancia para firma

Al acceder a las constancias por firmar, apareceran las constancias que se
encuentran en espera de ser firmadas, mencionard la decena
correspondiente a la constancia y el nombre de la constancia.

Para visualizar el archivo generado de la “Constancia de Entrega” o
“Constancia de Entrega definitiva” el notario deberd tocar en la parte
inferior en el apartado de “Opciones”, como se presenta en la figura 229.
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1 eonstancia por firmar .

Las constancias sin firmar se almacenan aqui.
Selecciénelas y comience a firmarlas.

‘> 2000 al 2009

B°

Canstancin de
Recepdién

—]

Figura 229. Opciones de constancia de recepcién para firma

Se mostrara la opcién de “Visualizar”, para previsualizar el contenido de la

constancia, como se muestra en la figura 230.
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1 eonstancia por firmar

Las constancias sin firmar se almacenan aqui.
Seleccidnelas w comience a firmarias,

Decana del libro 2000 al 2009

Visualizar

Seleccionar

Cancelar

Figura 230. Opciodn visualizar Constancia de Entrega al Colegio

A continuacidén, se mostrara la previsualizacion del documento de la
constancia correspondiente, en donde se podra observar el nombre de la
constancia, la decena correspondiente y el documento PDF de la constancia

para asegurarse que la informacion a firmar es correcta, como se presenta
en la figura 231.
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Figura 231. Previsualizacidn de constancia de recepcion para firma

15.2. SELECCION DE CONSTANCIAS

Constancia de Recepcion
ecena del libro 2000 al 2009

10f1 Red Integral Notarial
'stancia de Recepcion del Protocolo 513

La app Firma Notarial permite seleccionar una o varias constancias para firmar,
para realizar esta accidn debe tocar en la parte inferior del icono de la constancia

en el apartado de “Opciones”, como se muestra en la figura 232.
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1 eonstancia por firmar .

Las constancias sin firmar se almacenan aqui.
Selecciénelas y comience a firmarlas.

del libro 2000 al 2009

B°

Constancin de
Recepién

]

Figura 232. Seleccidn de “Opciones” para Constancias app Firma Notarial

A continuacién se mostrara el cuadro de “Opciones de constancia”, en el que se
podrad realizar la seleccidn de cada elemento como se muestra en la figura 233.
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1 constancia por firmar .

Las constancias sin firmar se almacenan aqui.
Seleccibnelas y comience a firmarlas.

Decena del libro 2000 al 2009
E .

Constancia de
Recepcion

Opciones

Opciones de constancia

Visualizar

Seleccionar

Cancelar

Figura 233. Opcion seleccionar constancia

También puede seleccionar la constancia habilitando el pequefio circulo del lado
derecho o para seleccionar todas las constancias deberd tocar el circulo que
aparece en la esquina superior derecha de la pantalla con la leyenda “Todos” y
finalimente tocando el botén “FIRMAR 1 CONSTANCIA”, como se muestran en la
figura 234.
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1 constancia por firmar

Las constancias sin firmar se almacenan aqui.
Selecciénelas y comience a firmarias.

Decena del libro 2000 al 2009

o

Constancia de
Recepcién

FIRMAR 1 CONSTANCIA

Figura 234. Seleccion de constancia para firma

15.3 FIRMADO DE CONSTANCIAS

Después de seleccionar la constancia correspondiente, se debera realizar el
proceso de firmado en la app de Firma Notarial la cual consta de tres etapas, como
las que se describen a continuacién y se muestran en la figura 235:

1. Reconocimiento facial: En esta etapa se capturan tres imagenes de su
rostro desde la camara frontal del dispositivo.

2. Reconocimiento de voz: Se solicita leer una frase para realizar una
grabacidn de su voz a través del micréfono del dispositivo.

3. Firmado electrénico y envio: Se solicita la contrasefia de la llave privada de
su e.firma ya vinculada en la app de Firma Notarial.
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m ¢ feconecmients de vox
Detectando 2 de 3 gostos 0 14

Para comenzar la grabacién presione el botdn y
lea el texto que se muestra abajo.Presione
nuevamente para detener.

LIDIA PRUDENTE TIXTECO,
notarie 513, firmaré un
el 10 de
de 2020 en la Ciudad de México

Firmado electronico y envio

Ingrese la contrasedia de la
Mus llave privada

I Cancelar Validar
Muestra de voz

Firma Electrénica de 119 docu.. ()

ID de dispositivo

TR S0 SAFR-£0EC- BALE W06 EFTFGAT

3

Figura 235. Firmado de constancia en la app Firma Notarial

Al terminar el proceso correctamente se presentard un mensaje de Firmado

Exitoso como se muestra en la figura 236.
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Firmado Exitoso

Los elementos se han firmado y
enviado correctamente

CONTINUAR

Figura 236. Firmado exitoso del instrumento en la app Firma Notarial
15.4. NOTIFICACIONES
El sistema notificara a través de la app de Firma Notarial en los siguientes casos:
e Instrumentos por firmar: Cuando existan instrumentos por firmar,

aparecera una notificacién con el nimero de instrumentos disponibles por
firmar como se muestra en la figura 237.
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Figura 237. Notificacion de instrumentos por firmar

e Instrumentos firmados: Cuando los instrumentos se hayan firmado
exitosamente aparecera una notificacion con el nimero de instrumentos

firmados como se presenta en la figura 238.
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Consulte el sistema web

7 o} g

Figura 238. Notificacion de instrumentos firmados

e Constancia de remision: Cuando se haya generado la constancia de
remision desde el sistema web, en el dispositivo movil del notario
aparecera una notificacion mencionando que la constancia de remisién se
ha generado como se observa en la figura 239.
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Figura 239. Notificacién constancia de remisién generada

e Constancia de entrega al Colegio: Cuando se haya generado la constancia
de entrega al Colegio y se haya solicitado la firma desde el sistema web, en
dispositivo mavil del notario aparecera una notificacion mencionando que

la constancia de recepcion se ha generado como se presenta en la figura
240.
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Constancia de Recepcion generada
Se ha generado la constancia de Recepcion

Swipe up to open

Figura 240. Notificacién constancia de recepcion generada

e Constancia de entrega definitiva: Cuando se haya generado la constancia
de entrega definitiva y se haya solicitado la firma desde el sistema web, en
el dispositivo movil del notario aparecera una notificacion mencionando
que la constancia de recepcién se ha generado como se muestra en la
figura 241.
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Definitiva

Figura 241. Notificacion constancia de entrega definitiva generada

e Carga de razon de cierre de decena (app Firma Notarial): Cuando se cierra
la decena se solicitard la carga de la razén de cierre de la decena, se
enviara una notificacion mostrando la fecha limite de carga de la razon, asi
como de los libros correspondientes de la decena como se presenta en la
figura 242.
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Figura 242. Notificacion carga de razén de cierre de decena

e Carga de certificacion de cierre de decena (app Firma Notarial): Se
solicitara la carga de la certificacion de cierre de la decena, se enviard una
notificacién al dispositivo mévil del notario mostrando la fecha limite de
carga de la razdn, asi como de los libros correspondientes de la decena
como se presenta en la figura 243.
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Figura 243. Notificacion carga de certificacion de cierre de decena

e Carga de razén de cierre de decena (mensaje SMS): Cuando se cierra la
decena se solicitara la carga de la razén de cierre de la decena, se enviara
un mensaje de texto SMS describiendo la fecha limite de carga de la razon,

asi como de los libros correspondientes a la decena como se presenta en
la figura 244.
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Figura 244. Notificacion carga de razén de cierre de decena (SMS)

e Carga de certificacion de cierre de decena (mensaje SMS): Cuando se
cierra la decena se solicitara la carga de la certificacion de cierre de la
decena, se enviarad un mensaje de texto SMS describiendo la fecha limite
de carga de la certificacion, asi como de los libros correspondientes a la
decena como se presenta en la figura 245.
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Figura 245. Notificacion carga de certificacion de cierre de decena (SMS)
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16. Catalogo de Personas Fisicas o Morales
16.1 ANADIR - PERSONA FisICA

Para afiadir a una Persona Fisica al Catalogo de Personas Fisicas de la notaria el
procedimiento es el siguientes.

En la seccién de Actos / Hechos Juridicos, al agregar la comparecencia / rol y

seleccionar el tipo de persona fisica se debe dar clic en el botén de blsqueda e,
como se observa en la figura 246.

ACTOS | HECHOS JURIDICOS DEL INSTRUMENTO # 1032 n

ACTA [ NOTIFICACION

‘ Seleccione opcion ‘

COMPARECIENTES | OTORGANTES

& SOLICITANTE: I B

4 AGREGAR ACTO[HECHO B GUARDAR

Figura 246. Busqueda de persona fisica

En la ventana se debe dar clic en el botén con el icono de o ubicado en la parte
superior derecha de la pantalla de “Busqueda de Solicitantes - Persona Fisica”,
como se observa en la figura 247.

Anadir
BUSQUEDA DE SOLICITANTES - PERSONA FISICA < Solicitante
Nombre(s) Primer apeliido Segundo apellido C.URP
| || || | | |
RFC Email INE (OCR) [0) Namero de pasaporte @
Variantes de nombre

Figura 247. Botdn Afiadir — Persona Fisica
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Posteriormente se ingresa a la ventana que permitira registrar la informacion de la
persona fisica, la informacidn solicitada es la siguiente:

Nombre(s)

Primer Apellido

Segundo Apellido

C.U.R.P. (Clave Unica de Registro de Poblacién)

R.F.C. (Registro Federal de Contribuyentes)

Email

INE/IFE (Su Cédigo de Reconocimiento Optico de Caracteres OCR)
Pasaporte (Su Cédigo de Reconocimiento Optico de Caracteres OCR)
. Variantes de nombre

10. Otra identificacion (Cartilla militar, VISA, Cédula Profesional, etc.)

WO NOULRWNE

Ingresada la informacion se debe dar clic el boton de “Afiadir” que permitira
completar el registro del solicitante, como se presenta en la figura 248.

ANADIR SOLICITANTE - PERSONA FiSICA n
< 5 .
Nombre(s) =4 1 i Primer apellido® ”%_’2 Sgggr}ciogx;)e\lwcioy g;.ii 3‘ CURP** ‘ﬂ
RF.C** ‘ﬂif 5 I Email "'T-ﬁ [A-]w INE (OCR) ® s.; 7 Namero de pasaporte "@
Variantes de nombre =4 g E Otra identificacién ﬁ 10
‘ Seleccionar ‘

Figura 248. Aiadir - Persona Fisica

Al realizar el registro exitosamente se mostrara el mensaje de “Correcto Registro
creado correctamente”, como se observa en la figura 249.

Correcto

Regjistro creado correctamente
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Figura 249. Registro creado correctamente - Persona Fisica

16.2 EDITAR — PERSONA FisICA

Dentro de las acciones en la bisqueda de solicitantes de personas fisicas la edicion
de informacion del solicitante se puede realizar seleccionando el icono de editar

como se muestra en la figura 250.

BUSQUEDA DE SOLICITANTES = PERSOMNA FISICA u
Momibra(s) Primer apeliido Segundo apeliido CURP
JOSE | | |
RF.C Ernail INE (CR) @ Mumero de pasoporte: (D

Variontes de nombra

Nombre completo

HOSE HERNANDEZ ALONSO
IWE: TBRT4AG18TNZE HEAJBA0210HDFRLSOT HEAJBAD210GEA] josa_hermondsz@mailcom @

Pasoports: 0045780764
JOSE FERMANDEZ GALLECD

{Cadula Profesional : 1945871) . .
FECJTS042IHDFRLS05  FECITEO422ER] joza_galego@mallcom B
INE: 1784257894362

Pasaparts: 00789412

JOSE SANCHEZ HERNANDEZ B

Figura 250. Editar - Persona Fisica

El sistema permitira la modificacion de alguno de los campos de informacién de las
personas fisicas solicitantes y al finalizar podra dar clic en el botén de “Guardar”

como se observa en la figura 251.
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EDICION DE SOLICITANTE - PERSONA FISICA n
Nombre(s)* Primer apellido® Segundo apellido CURP™*
‘ JOSE ‘ HERNANDEZ | ‘ ALONSO ‘ HEAJ840210HDFRLSO7
RFC* Email INE (OCR) @ NUmero de pasaporte @
‘ HEAJB40210GAI ‘ ‘ jose_hernandez@mail.com ‘ ‘ 7897451871123 ‘ ‘ 0045789764
Variantes de nombre Otra identificacién Valor otra identificacién
‘ ‘ ‘ Cédula Profesiona ‘ 34658413 ‘

Figura 251. Editar informacion - Persona Fisica
16.3 ANADIR — PERSONA MORAL

Esta opcion permite el registro de una Persona Moral, para realizar esta accion se

debe dar clic en el botén con el icono de [+ ubicado en la parte superior derecha
de la pantalla de “Busqueda de Solicitantes - Persona Moral”, como se observa en
la figura 252.

BUSQUEDA DE SOLICITANTES - PERSONA MORAL x

Denominacién o Razén Social RF.C

Figura 252. Agregar - Persona Moral

Posteriormente se ingresa a la ventana que permitira registrar la informacion de la
persona moral, la informacion solicitada es la siguiente:

1. Razon Social
2. R.F.C. (Registro Federal de Contribuyentes)

Ingresada la informacidn se debe dar clic en el boton de “Guardar” para completar
el registro del solicitante, como se presenta en la figura 253.
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BUSQUEDA DE SOLICITANTES - PERSONA MORAL n
Denominacién o Razén Social RF.C
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL X J ‘ IPN871224G65 i |

Figura 253. Guardar - Persona Moral

Al realizar el registro exitosamente se mostrara el mensaje de “Correcto Registro
creado correctamente”, como se observa en la figura 254.

Correcto

Rogistro creada cormactaments

Figura 254. Registro creado correctamente - Persona Moral

16.4 EDITAR — PERSONA MORAL
Dentro de las acciones en la busqueda de solicitantes de personas morales la
edicidn de informacion del solicitante se realiza seleccionando el icono de editar

. gue se encuentra del lado derecho, como se muestra en la figura 255.

BUSQUEDA DE SOLICITANTES - PERSONA MORAL n

Denominacion o Rozon Social RFC

INSTITUTO POUTECNICO NACIONAL - ‘ l IPNETI224G65 i

Resultados de su basqueda

Razdn Social

INSTITUTO POUTECNICO NACIONAL IPNETI224G65

Figura 255. Editar - Persona moral
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El sistema permitira la modificacion de los campos de informacion de las personas
morales solicitantes y al finalizar podrd dar clic en el botén de “Guardar” como se
observa en la figura 256.

EDITAR SOLICITANTE - PERSONA MORAL u
Denominacion o Razén Social* RFC*™*

INSTITUTO POLITECNICO NAClONALI ' ‘ IPN871224G65

( * ) Campo obligatorio

(**) Campo liave

Figura 256. Editar informacidn - Persona Moral

16.5 BUSQUEDA - INMUEBLES

Para realizar la busqueda de un Inmueble se debe de ubicar en la seccién de
“Actos / Hechos Juridicos y después seleccionar la opcién de “Agregar Inmueble”,
como se presenta en la figura 257.

ACTOS [ HECHOS JURIDICOS DEL INSTRUMENTO # 1032 n

Seleccione opcién

ACTA [ NOTIFICACION ( ‘
INFORMACION COMPLETA

COMPARECIENTES | OTORGANTES Agregar compareciente / rol

2 SOLICITANTE: Agregar inmueble I

PASO [ NO PASO
Eliminar acto/hecho juridico
+ AGREGAR ACTO/HECHO B GUARDAR

Figura 257. Opcion agregar inmueble

Posteriormente se habilitara la seccion de “Inmuebles”, como se observa en la
figura 258.
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ACTOS [ HECHOS JURIDICOS DEL INSTRUMENTO # 1032 n

ACTA [ NOTIFICACION
INFORMACION COMPLETA

Seleccione opcién

& SOLICITANTE: CUENTA PREDIAL:

+ AGREGAR ACTO/HECHO B GUARDAR

Figura 258. Seccidn de inmuebles agregada

Se mostrard una nueva ventana en la que se permite realizar la busqueda de
inmuebles registrados previamente por cualquiera de los siguientes datos:

1. Entidad Federativa
2. Cuenta predial

3. Cuentade agua

4. Folio real

5. Coddigo Postal

6. Colonia

7. Alcaldia

8. Calle

9. No. Exterior

10. No. Interior
11. Informacion adicional

Al dar clic en el botén de “Busqueda”, al encontrar el inmueble requerido se debe

dar clic en el icono de aceptar ubicado del lado derecho para confirmar la
seleccidn, en cambio si se requiere limpiar los campos de busqueda se debe dar
clic en el botdn “Limpiar campos”, como se muestra en la figura 259.
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BUSQUEDA DE INMUEBLES

Entidod Federativa E Cuenta predial E Cuenta de agua E
Ciudad de México ® on-koi-17

Codigo Postal E Colonia ﬂ

Calle Mo, exterior E

informacion adicional @

Resultados de su bisqueda

Folio Real

Cuenta de Agua

Cuenta Predial

Direccion

(+] ]

Folio req E
alcaldia
No. interlor

RIO TIGRIS, 3, CUAUHTEMOC, CUAUHTEMOC, C.P. 06500, Cludod

onmon7 .
de México

Figura 259. Busqueda de inmuebles

16.6 ANADIR — INMUEBLE

Esta opcidn permite el registro de un inmueble, para realizar esta accién se debe
dar clic en el botdn con el icono de e ubicado en la parte superior derecha de la
ventana de “Busqueda de Inmuebles”, como se observa en la figura 260.

[+]x

BUSQUEDA DE INMUEBLES

Entidad Federativa Cuenta predial Cuenta de agua Folio real
Seleccione b
Cédigo Postal Colonia Alcaldia
No. interior

Calle No. exterior

Informacién adicional

Figura 260. Agregar inmueble

Posteriormente se ingresard a la pantalla de Registro de Inmueble en la que se
debe de seleccionar una Entidad Federativa, como se observa en la figura 261.
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REGISTRO DE INMUEBLES

Congultar
ad de Mexico o sEOUI

ar informacion adiclonal

Entidad Federativa

Figura 261. Seleccidon entidad federativa
16.6.1 Registro Entidad Federativa — Ciudad de México

Para realizar el registro de un inmueble en la entidad federativa de la Ciudad
de Meéxico, se podra consultar la informacidon de inmuebles con la base de
datos abierta de SEDUVI, ingresando la cuenta predial del inmueble
requerido.

Es necesario ingresar el nimero de “Cuenta Predial” y dar clic en el botdn
“Consultar SEDUVI”, para realizar la consulta de informacién del inmueble
como se muestra en la figura 262.

REGISTRO DE INMUEELES n

Cuenta predia Cuenta de agua

Figura 262. Consulta SEDUVI

Al realizar la consulta de informacion con SEDUVI se mostrara la ubicacion en
el mapa del inmueble, el enlace a la pagina de SEDUVI para consulta mas
detallada de informacidon del inmueble, ademdas de datos como: Cddigo
postal, Colonia, Alcaldia, Calle, No. Interior y No. Exterior, ademas se pueden
ingresar los datos de la Cuenta de agua y Folio real.

Si se requiere ingresar informacién adicional del inmueble como Km, Mz,
Lote, etc., se debe marcar la opcién “Agregar informacion adicional”, y se
habilitara la opcion “Anadir”, como se observa en la figura 263.
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REGISTRO DE INMUEBLES

Entidod Federativa

Ciudad de México

Cuenta de agua

Y

i)
AN A k.
sphms ~ G

%

N

Link SEDUVI

I B Agregar informacion adicional I

Cuenta predial Informacién adicional

-101- Consultor
- on-1o-17 e 3
No se ha registrado
Foli | i v cs
olio rea informacién adicional

Cédigo Postal Colonia Alcaldia

06500 CUAUHTEMOC CUAUHTEMOC
Calle No. exterior No. interior

RIO TIGRIS 83

B GUARDAR

Figura 263. Agregar informacién adicional — Registro de inmueble

Se mostrara en pantalla el formulario para el ingreso de informacion adicional
del inmueble el cual consta de los campos “Llave” al que se debera ingresar,
por ejemplo: km, manzana, lote, etc.,, y el campo “Valor” el cual hace
referencia al valor correspondiente de la llave, como se muestra en la figura

264.

Informacion adicional

Liave Valor

[ km, manzana, lote, etc ] [ Lote 25

Figura 264. Agregar informacién adicional al inmueble— Llave valor
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Para editar la informacion adicional se debe dar clic en el botdén

observa en la figura 265.

REGISTRO DE INMUEBLES

Entidad Federativa

Ciudad de México

Cuenta de agua

Agregar informacién adicional

Cédigo Postal
06500
Calle

RIO TIGRIS

Cuenta predial

12101 ‘Consultar
SRR

Folio real
Colonia Alcaldia
CUAUHTEMOC CUAUHTEMOC
No. exterior No. interior
63

=z

, COMO se

Informacién adicional

Mz: 25

Figura 265. Editar informacidn adicional — Registro de Inmueble

&

_ GUARDAR

Para eliminar la informacién adicional se debe dar clic en el botén *, como
se observa en la figura 266.

REGISTRO DE INMUEBLES

Entidad Federativa

Ciudad de México

Cuenta de agua

Agregar informacion adicional

Cédigo Postal

06500

Caille

RIO TIGRIS

Cuenta predial

GI-101-17 Consultar
o1-101-17 s
Folio real
Colonia Alcaldia
CUAUHTEMOC CUAUHTEMOC
No. exterior Ne. interior

Informacién adicional

Mz 25

Figura 266. Eliminar informacidn adicional — Registro de Inmueble

o]

B GUARDAR

Para guardar esta informacidon para el registro del inmueble se debe
seleccionar el botdn de “Guardar”, como se presenta en la figura 267.
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REGISTRO DE INMUEBLES n
Entidad Federativa Cuenta predial Cuenta de agua Folio real
. 1-17 Consultar
Ciudad de México v on-101-17
Cédigo Postal Colonia Alcaldia
FAL - Instituto Francé: 06500 CUAUHTEMOC CUAUHTEMOC
de América Latina
o""\' o Calle No. exterior No. interior
) RIO TIGRIS 63
Google Map data ©2020 Google, INEG!
| Agregar informacién adicional
B GUARDAR

Figura 267. Guardar registro de inmuebles
16.6.2 Registro Entidad Federativa — Resto de la Republica

Para el resto de las entidades federativas el registro del inmueble requerira
ingresar informacion en los siguientes campos:

Entidad federativa
Cuenta predial
Cuenta de agua
Folio real

Cddigo Postal
Colonia

Alcaldia

Calle

No. exterior

10. No. interior

ONOOTU~WNER

Ingresada esta informacidén se debe dar clic en el boton de Guardar, como se
presenta en la figura 268.
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REGISTRO DE INMUEBLES n
Entidad Federativa Cuenta predial ﬂ Cuenta de agua E Folia real E
México =
Cadigo Postal E Colonia E Municipio ﬁ
Calle Mo. exterior E No. interior

informaocian adicienal

Figura 268. Registro de informacion para inmuebles

Si se requiere ingresar informacién adicional del inmueble como Km, Mz,
Lote, etc., se debe marcar la opcién “Agregar informacion adicional”, y se
habilitara la opcion “Anadir”, como se observa en la figura 269.

REGISTRO DE INMUEBLES n
Entidad Federativa Cuanta pradial Informacion adicional
México =
No se ha registrado
Cuenta de agua Folio real

informacion adicienal

Cédigo Postal Colonia Municipic
Calle No. exterior No. interior
I Agregar informacion adicional I
GUARDAR

Figura 269. Agregar informacién adicional — Registro de inmueble

Se mostrara en pantalla el formulario para el ingreso de informacion adicional
del inmueble el cual consta de los campos “Llave” al que se debera ingresar,
por ejemplo: km, manzana, lote, etc., y el campo “Valor” el cual hace
referencia al valor correspondiente de la llave, como se muestra en la figura
270.
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Informacioén adicional

Liave Valor

[ km, manzana, iote, ete ] [ lote 25

Figura 270. Agregar informacién adicional de inmueble — Llave valor

Para editar la informacion adicional se debe dar clic en el botdn @ , como se
observa en la figura 271.

REGISTRO DE INMUEBLES

Cuenta pradial Informacién adicional

Entidad Federativa

México e

Cuenta de agua Folio real

+ Afadir
Codigo Postal Colonia Municiplo
Calle No. exterior No. interior

Agregar informacion adicienal

B GUARDAR

Figura 271. Editar informacidn adicional — Registro de Inmueble

Para eliminar la informacién adicional se debe dar clic en el botén %, como
se observa en la figura 272.
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REGISTRO DE INMUEBLES

: Cuenta predial i ici
Entidad Federativa Cuenta predial Informacion adicional

México e ar QE
Km: 30
Cuenta de aguo Folio real
[ +som
Codigo Postal Colonia Municipio
Calle No. exterior Mo. interior
Agregor informacién odicional

Figura 272. Eliminar informacidn adicional — Registro de Inmueble

Para guardar esta informacidon para el registro del inmueble se debe
seleccionar el botdn de “Guardar”, como se presenta en la figura 273.

REGIETRO D BASUEBLET ﬂ

b0 prd Infcermnoiiin odkckonol

Ao K 3 o w

Figura 273. Guardar registro de inmuebles — Otros estados
16.7 EDITAR — INMUEBLE

Dentro de las acciones en el menu de busqueda de inmuebles se puede realizar la
edicion de informacién del inmueble, para ello se debe dar clic en el icono de

editar , como se muestra en la figura 274.
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BUSQUEDA DE INMUEBLES

Entidod Federativa Cuenta predial Cuenta de aguo Folio real
ne b

COUigO Postal Colonia Alcaldia

Calle No. exterior No. interior

RIO TIGRIS

Informacién adicional

Resultados de su basqueda

Folio Real

Cuenta de Agua

Cuenta Predial

RIO TIGRIS, B3, CUAUHTEMOC, CUAUHTEMOC, C.P. 08500, Cludod
da México

omonz

Figura 274. Editar informacién del inmueble

El sistema permitird la modificacidon de los campos de informacion del inmueble y
al finalizar podra dar clic en el botén de “Guardar” como se observa en la figura
275.

EDITAR REGISTRO DE INMUEBLES n
Entidad Federativa Cuenta predial Cuenta de agua Folio real
. " Consultar
Ciudad de México - omonz
Restaurante Ari O P
 domici Cédigo Postal Colonia Alcaldia
IFAL : Instituto Francés 06500 CUAUHTEMOC CUAUHTEMOC
de América Latina
Colegio de Notarios de Q EMMA . .
la Ciudad de México = Calle No. exterior No. interior
RIO TIGRIS 63

Q‘: ) Rosso

Link SEDUVI

Google Map data ©2020 Google, INEG!

[ Agregar informacién adicional

Figura 275. Editar informacién de inmueble
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17. Permisos de Usuarios

En esta seccion se detallara la asignacion y consulta de los permisos de usuario del
indice Electrénico.

17.1 CONSULTAR PERMISOS DE USUARIO

Asignado el usuario operativo a la notaria se pueden revisar los permisos
otorgados al usuario.

De manera inicial los usuarios agregados a la notaria no tienen permisos y se
cuenta con la opcion de consultar los permisos de cada usuario en el icono de

“Consulta” E, como se presenta en la figura 276.

i

MNotaria; 513

ADMINISTRACION DE USUARIOS

Usuario Nomibsre Primer Apellido Segundo Apelfido

i de Notanos de ko Clucod de Moo § RED INTEGRAL NOTARIAL (v.re06H0d)
Figura 276. Consulta de permisos de usuario

Aparecera una ventana con cada mddulo de permisos de la RIN “General”,
“Cotejos”, “Instrumentos” y “Decenas” en las que se muestra la descripcidn
correspondiente a cada permiso y si se ha otorgado o no el permiso al usuario,
como se observa en la figura 277.
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5% Auchivo Electrénico / Red Integre. X +

& > C @ sistemagaredintegralnotarialmx

CONSULTA DE PERMISOS DEL USUARIO OIML900612HDFRZS09 EN EL PROTOCOLO 513

-
| Soneral | Cotoios [Nuuauegl] oecenas ||

PERMISO

Croacién delibros de Instrumentos.
Permits onviar a solicitud de firma un instrumanto,

A . do

Agrogar documentos @ un instrumento (fuente, pdfsy apéndices)

Actualizar la informacién goneral do un instrumento,

Cancelar una solicitud defirma de un instrumento.

Generacién de una nueva version de un instrumen

Busqueda de instrumaentos para ol indice.

Eliminar instrumontos (solo aplica para ol Gltimo instrumento y este no debo ostar firmado para poder sor eliminado).

Generar documento para el indice de instrumentos.

Figura 277. Consulta de permisos de usuario

17.2. EDITAR PERMISOS DE USUARIO

Para asignar los permisos a cada usuario agregado al protocolo, se accede a la

opcion “Editar”
los permisos al usuario operativo.

4% Archivo Electrénico / Red Integr: X +

C @ sistemagaredintegralnotarialmx

£ :QA/ & PUTLB40928MDFRXDOI/ADMINISTRACION DE USUARIOS ¥

ENTORNO DE PRUEBAS
ADMINISTRACION DE USUARIOS

En este médulo se permits la configuracion de usux comespondientes permisos otorgados en el

Usuario Primer Apellido

segundo Apellido

APPIOS  APP ANDROID

Figura 278. Editar permisos de usuario

, como se muestra en la figura 278, en donde se podran editar

Notaria: 513

© 2020, Colegio de Notarios e ko Cludad de México | RED INTEGRAL NOTARIAL (v£906610d)
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Se mostrara una ventana para la edicion de los permisos del usuario, por cada uno
de los médulos “General”, “Cotejos”, “Instrumentos” y “Decenas”, en la que se
describe permiso y la opcion de otorgar el permiso al usuario, como se observa en
la figura 279.

5% Archivo Electronico / Red Integre X +

<« C @ sistemaqgaredintegralnotarial.mx

EDICION DE PERMISOS DEL USUARIO OIML900612HDFRZS09 EN EL PROTOCOLO 513
‘ General ‘ CE(QIDS i Instrumentos
PERMISO

Permite cancelar la firma y generacién de una constancia de decena.

Generar reporte del estado de una decena. v @
Servicio para agregar los documentos de las razones de apertura, cierre y certificacién a un decena de libros. v @
Permite registrar folics intercalados en una decena.

Permite obtener los folios y libros para establecer folios intercalados.

Permite generar y enviar a firma las constancias de la decena.

B GUARDAR

Figura 279. Asignacidn de permisos de usuario

Existen permisos que cuentan con dependencias, es decir, al asignar
un permiso, automaticamente se asignara su permiso dependiente.

Nota

Asignados los permisos se deberan guardar los cambios, seleccionando el botén
“Guardar”, como se muestra en la figura 280.

Manual de Usuario del indice Electrénico 223/230



a'»

- -
CA

Colegio de

Notarios

CIUDAD DE MEXICO

/Red Integre X +

istemaqa.redintegralnotarial.my

EDICION DE PERMISOS DEL USUARIO OIML900612HDFRZS09 EN EL PROTOCOLO 513
‘ General ‘ Cotejos | Instrumentos m

Permite cancelar la firma y generacion de una constancia de decena.

Generar reporte del estado de una decena. v @)
servicio para agregar los documentos de las razones de apertura, cierre y certificacién a un decena de libros. v @
permite registrar folios intercalados en una decena.

Permite obtener los folios y libros para establecer folios intercalados.

Permite generar y enviara firma las constancias de la decena.

Figura 280. Guardar cambios en asignacién de permisos

Al finalizar se mostrara un mensaje de “Actualizacidon de permisos exitosa”, como
se observa en la figura 281.

Actualizacion de permisos
exitosa

Figura 281. Actualizacidn de permisos a usuarios exitosa
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18. Estado de Cuenta

En esta seccidn se muestra el detalle del estado de cuenta de los costos generados por
el registro de instrumentos en una notaria al utilizar el servicio de la RIN que deberan
ser pagados al Colegio de Notarios.

Para acceder a esta seccidén se debe estar en una sesidon de notario o de usuario
operativo autorizado e ir al menu principal y a continuacion dar clic en la seccién
“ESTADO DE CUENTA”, como se presenta en la figura 282.

Notaria: 613

a'2
- -
@,y

Colegio de
Notarios

CIUDAD DE MEXICO

© 2020, Colegio de Notarios de la Ciudad de México | RED INTEGRAL NOTARIAL (v.f806610d)

Figura 282. Estado de Cuenta

En la pantalla principal del Estado de Cuenta se mostrara a detalle los movimientos
generados mes por mes. Los elementos que se presentan en la pantalla de estado de
cuenta se describen a continuacion y se muestran en la figura 283.

1. Saldo actual: Se muestra el saldo actual disponible con el que cuenta la notaria.
Consulta por fecha: Dando clic, se muestra un calendario en el cual se podran
consultar los estados de cuenta especificando la fecha deseada.

3. Descarga del estado de cuenta en formato PDF: El sistema permite generar y
descargar un archivo en formato PDF del estado de cuenta dando clic en el

boton o
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4. Descarga del estado de cuenta en formato CSV: El sistema permite generar y
descargar un archivo en formato CSV del estado de cuenta dando clic en el

botdn .

5. Previsualizacion del estado de cuenta: Se muestra la previsualizacién del
documento.

STADO DE CUENTA s Notaria: 513

ENTORNO DE PRUEBAS

! >Saldo actual: $21,427.02 2

ESTADO DE CUENTA [ NOVIEMBRE 2020

Fecha de expedicion; 221172020 17:48:07

Red Integral Notarial
Estado de Cuenta: Protocolo 513

$21 ,427.02 NOVIEMBRE-2020

Salkio inicial del mes: $0.00
SALDO - Cargos delmes:  $8,572.98
+ Abonos del mes: $30.000.00

Figura 283. Pantalla de Estado de Cuenta

En la previsualizacién del estado de cuenta se presenta los siguientes elementos, entre
ellos una tabla del detalle de movimientos, como se muestra en la figura 284.

Fecha de expedicién del estado de cuenta
Saldo disponible de la notaria

Resumen de cargos y abonos del mes
Fecha del movimiento

Nombre del notario a cargo

Tipo de movimiento

Abono

Cargo

. IVA

10. Saldo

©CENDURWNPE
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ESTADO DE CUENTA [ NOVIEMERE 2020

_me de epadcion: Z2r11 2020 174807

Red Integral Notarial

Estado de Cuenta: Protocolo 513

$21,427.02

SALDO

MOVIMIENTO

pemecain 513 en i AIN
ing. Lk Pesguardo do @ vormin
PRUDENTE 1 del Insirumenia 1002
NIXTECT pricoolo 513 en i FIN
Pesguardn de & vomin

1 881 inairumanis 100

ek 514 s P

Saldo final del mes:  321.427.02

NOVIEMBRE-2020
Salda inicial dal mes: $0.00
- Carpos del mes:  $3,572.98
+ Abonos dal mes: $30.000.00
+ Ajustes del mes: -

R
4

s

Figura 284. Previsualizacién de Estado de Cuenta
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19. Glosario

A continuaciodn, se describen aquellos términos utilizados a lo largo del documento que
hacen referencia a conceptos para los cuales la referencia en su idioma original resulta
ser mas concreta y entendible en el contexto técnico del desarrollo de software.

Asociado: Notario que trabaja de manera asociada en una notaria, depende del notario
titular para otorgarle permisos de acceso y uso de la RIN.

App: Aplicacion “Firma Notarial” que permite a los notarios firmar electrénicamente
documentos de cotejo y mensajes.

Archivo PDF: El formato de documento portatil (PDF) se utiliza para presentar e
intercambiar documentos de forma fiable, independiente del software, el hardware o
el sistema operativo.

Documento Digitalmente Firmado: Documento electrénico sobre el cual existe una
firma electrénica generada, en la cual se identifican elementos de certeza sobre la
certificacion del notario, integridad del documento y certeza de tiempo.

Contraseila: Es la contrasefia o clave que permite autenticar a un notario para
controlar el acceso hacia algun recurso.

CURP: Clave Unica de Registro de Poblacién.

Hash: Son algoritmos que permiten crear a partir de una entrada (documento, texto o
contrasefia), una salida alfanumérica de longitud normalmente fija que representa un
resumen de toda la informacion que se le ha ingresado, y permite asegurar la
integridad de la informacion.

Login: Es el proceso mediante el cual se controla el acceso individual a un sistema
informatico mediante la identificacidon del notario utilizando credenciales provistas por
el notario.

Navegador web: es un software, aplicacién o programa que permite el acceso a la
Web, interpretando la informacién de distintos tipos de archivos y sitios web para que
estos puedan ser vistos.

Protocolo: También denominado como notaria.

Suplente: Notario que es habilitado para firmar en un protocolo temporalmente.
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Titular: Notario acreditado para autorizar permisos a los usuarios de su protocolo en la
RIN.

Usuario Administrador: Usuario autorizado por el Colegio de Notarios de la Ciudad de
México para administrar los usuarios de la RIN.

Usuario Operativo: Usuario con funciones limitadas en la RIN otorgadas por el notario
titular de la notaria.
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